UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 03/2020

Aprova 0 Regimento Interno das Areas
Experimentais do campus do Centro de Ciéncias
Agrarias e Engenharias da Universidade Federal
do Espirito Santo.

) O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 061937/2018-18 —
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS E ENGENHARIAS — CCAE;

CONSIDERANDO o0 parecer da Comissdo de Assuntos Didaticos,
Cientificos e Culturais;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacdo da Plenaria, por
unanimidade, na Sessao Ordinaria do dia 20 de fevereiro de 2020,

RESOLVE:

Art.1° Aprovar o Regimento Interno das Areas Experimentais do Centro de
Ciéncias Agrarias e Engenharias (CCAE) desta Universidade.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessoes, 20 de fevereiro de 2020.

REINALDO CENTODUCATTE
PRESIDENTE
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ANEXO | DA RESOLUCAO N° 03/2020

Estabelece normas que regulamentam a
organizacdo e o funcionamento das Areas
Experimentais do Centro de Ciéncias Agrérias e
Engenharias da Universidade Federal do Espirito
Santo.

CAPITULO |
DO ORGAO E SUAS FINALIDADES

Art. 1° As Areas Experimentais do Centro de Ciéncias Agrarias e
Engenharias (CCAE) constituem um 6rgédo vinculado a Direcdo do Centro de
Ciéncias Agrarias e Engenharias da Universidade Federal do Espirito Santo,
com éarea fisica total de 215,29 ha, localizada em trés municipios: Alegre (88,57
ha), Sado José do Calcado (121,22 ha) e Jerdbnimo Monteiro (5,50 ha) no estado
do Espirito Santo, e tém por finalidades, em ordem de prioridade:

I. Apoiar e colaborar com as atividades de ensino de graduacdo e pos-
graduacéo dos cursos da area de Ciéncias Agrarias;

[I. Dar suporte as atividades de pesquisa e extensdo coordenadas pelos
docentes da area de Ciéncias Agrarias, contribuindo para o desenvolvimento
institucional e da comunidade;

[ll. Desenvolver, sob demanda aprovada pelo Conselho Gestor, atividades
agricolas, pecuarias, florestais e ambientais dentro de sistemas ou maodulos
gue possam servir de areas demonstrativas, sem prejuizo das atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, de acordo com 0s recursos disponiveis;

IV. Apoiar outros cursos dos demais centros da Ufes em suas atividades
didaticas, cientificas e de extenséo.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO

Art. 2° A organizacdo administrativa das Areas Experimentais do CCAE
tera a seguinte composicao:

|. Conselho Gestor;

ll. Setor Administrativo (Coordenacéo das Areas e Secretaria).

§ 1° O Conselho Gestor sera composto pelo coordenador das Areas, um
representante docente de cada um dos departamentos do CCAE e dois
representantes discentes, sendo um de graduacdo e um de pds-graduacao,
vinculados aos cursos do CCAE.

§ 2° O mandato dos representantes docentes no Conselho Gestor seré de
24 (vinte e quatro) meses e o dos representantes discentes sera de 12 (doze)
meses.

§ 3° O coordenador das Areas Experimentais seréa indicado pelo diretor do
CCAE, dentre o grupo de servidores técnico-administrativos do CCAE com
formacao relacionada a area de Ciéncias Agrarias.

CF



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

§ 4° O Conselho Gestor tera um presidente e um vice-presidente eleitos
por maioria simples dentre 0os seus membros para um mandato de 2 (dois)
anos, sem reconducéo, excetuando-se do pleito os representantes discentes,
0S quais tém direito a voto.

Art. 3° As Areas Experimentais sdo constituidas pelos seguintes setores
técnicos:

I. Produgdo Animal: apicultura; aquicultura; avicultura; bovinocultura de
corte; bovinocultura de leite; caprinocultura; equideocultura; fabrica de racao;
forragicultura; ovinocultura; e suinocultura;

Il. Produgéo Vegetal: conservacdo da biodiversidade; culturas anuais e
perenes; fruticultura; olericultura; recursos hidricos; e setor de apoio as
pesquisas em producéo vegetal,

[ll. Silvicultura e Propagacgéo de Plantas Florestais: silvicultura e viveiro
florestal.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° Compete ao Conselho Gestor:

|. Estabelecer critérios de planejamento integrado e operacionalizacao dos
setores técnicos, de forma a atender as demandas apresentadas a area
experimental;

[I. Apreciar e deliberar a respeito das demandas e diretrizes técnicas, em
consonancia com os objetivos de ensino, pesquisa e extensdo da Ufes, a
serem cumpridas em cada setor, e outras questbes que venham interferir na
organizacdo e administracdo da Area Experimental, bem como na ocupac&o
dos seus espacos fisicos;

[ll. Apreciar o plano de trabalho e demandas orcamentarias anuais
elaborados pela Coordenacio de Areas Experimentais e encaminha-los ao
diretor do CCAE.

Art. 5° Compete ao coordenador das Areas Experimentais:

|. Administrar as Areas Experimentais, criando condi¢es para que sejam
atingidas suas finalidades;

Il. Elaborar o plano de trabalho e demandas orcamentarias anuais e
submeté-los ao Conselho Gestor até o ultimo dia de fevereiro do ano anterior
as atividades previstas;

lll. Elaborar o relatorio anual das atividades executadas e do uso de
recursos financeiros nas Areas Experimentais e submeté-lo ao Conselho
Gestor até o ultimo dia de fevereiro do ano seguinte a sua execucao;

IV. Registrar a entrada e a saida de produtos animais e vegetais nos
setores, tanto para venda quanto para doacao, a utilizacdo temporaria em aulas
praticas, atividades de pesquisa, extensdo ou outros setores da Ufes, de
acordo com a legislagéo vigente;
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V. Em caso de Obito de animais pertencentes ao CCAE/Ufes, a
Coordenacdo deve solicitar laudo veterinario indicando a causa mortis do(s)
animal(is), para ser anexado aos relatorios;

VI. Exercer, junto ao departamento responsavel pela atividade fim e ao
técnico do setor, o controle do uso das areas destinadas a producdo animal,
bem como do quantitativo de animais e derivados que serdo destinados a
transferéncia entre setores do CCAE, venda, doac¢do ou eutanasia;

81° Em casos especificos, em que houver uso compartilhado de animais
por mais de um departamento, a decisdo do quantitativo devera ser tomada em
comum acordo.

VII. Responsabilizar-se por todos os animais pertencentes ao CCAE,
sendo sua atribuicdo prover alimentagédo, vacinagdo, controle de ecto e/ou
endoparasitas e bem-estar.

VIII. Exercer, junto ao departamento responsavel pela atividade fim e ao
técnico do setor, o controle sobre do uso de areas destinadas a producéo
vegetal, bem como dos produtos que poderdo ser utilizados para transferéncia
entre setores do CCAE, venda ou doagéo.

81° Em casos especificos, em que houver uso compartilhado de culturas
por mais de um departamento, a decisédo a respeito da destinacdo dos produtos
devera ser tomada em comum acordo.

IX. Prover a manutencao e o abastecimento das maquinas agricolas;

X. Prover licencas, autorizagdes e guias provenientes e/ou demandadas
por orgéaos fiscalizadores nas esferas municipal, estadual e federal.

XI. Disponibilizar livros de registro para identificacdo pessoal e de
atividades néao vinculadas a aulas praticas.

Art. 6° Compete aos técnicos, em seus respectivos setores:

I. Atuar como responsavel técnico, em consonancia com as atribuicdes
do cargo, sendo os encargos da Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART),
guando necessaria, pagos pela Instituicao;

[I. Organizar, acompanhar e dar suporte técnico a execucdo das
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, demandadas ao seu respectivo
setor;

[ll.  Orientar 0s usuarios quanto aos procedimentos de seguranca e
guanto ao descarte de residuos;

IV. Zelar pela organizacdo, limpeza de materiais e equipamentos e
conservacao dos ambientes;

V. Comunicar ao coordenador qualquer anormalidade constatada nas
areas experimentais;

VI. Fornecer ao coordenador das Areas Experimentais subsidios para a
elaboracao de relatérios;

VIl. Encaminhar ao coordenador das Areas Experimentais, com a devida
antecedéncia, as necessidades do seu respectivo setor;

VIII. Encaminhar a secretaria das Areas Experimentais as informacgdes
necessarias para os registros administrativos e contabeis do seu respectivo
setor.
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Art. 7° Compete a secretaria das Areas Experimentais as seguintes
atribuicdes:

|. Organizar os servicos da secretaria, receber, registrar e encaminhar
documentos;

Il. Assessorar o Conselho Gestor, a Coordenacédo e os setores técnicos e
encaminhar as solicitacbes de aquisicAo de materiais permanentes de
consumo, e outros;

lll. Auxiliar na elaboracéo de relatérios e planos de atividades e demandas
orcamentarias das Areas Experimentais;

V. Assessorar o coordenador na gestao de pessoas, bens patrimoniais,
no controle e na estocagem dos materiais das Areas Experimentais no ambito
de sua competéncia;

V. Assessorar 0s setores técnicos, junto ao 6rgao competente da Ufes,
para a comercializacdo de produtos produzidos pelas Areas Experimentais, de
acordo com a legislacéo em vigor;

VI. Manter disponivel e atualizado o cronograma de aulas praticas na
pagina eletronica do campus de Alegre.

Art. 8° Compete ao usuario docente:

I. Solicitar em formulario proprio (Anexo ), com antecedéncia minima de
30 dias, os servicos para execucdo de experimentos, bem como a delimitacéo
de local, material, irrigacdo e preparo de solo, prevendo o inicio e tempo de
duracéo do experimento;

[I. Solicitar em formulario préprio, com antecedéncia minima de 15 dias,
0S servigcos para as ministracdes de aulas praticas, bem como material, local,
animal, disposicao de servidor e maquinas e implementos que serao utilizados
em aulas praticas;

[ll. Responsabilizar-se pelos animais, materiais de consumo e limpeza,
alimentacao, sanidade e bens patrimoniais utilizados durante as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, e comunicar a Coordenacao o seu término;

IV. Responsabilizar-se pela montagem e execucao do experimento com o
suporte do respectivo setor técnico;

V. Responsabilizar-se pelas atividades referentes a coleta de dados dos
experimentos.

§1° Os projetos e outras atividades a serem desenvolvidas nas Areas
Experimentais devem estar previstos no Anexo |. Em caso de modificacées no
cronograma, 0 responsavel deverd comunica-las ao coordenador para
possiveis adequacoes.

82° Nos casos em que 0S experimentos exigirem animais ou outros
materiais, sera levada em conta a sua disponibilidade.

VI. Assinar e preencher as informacfes requeridas no livro de registro,
exceto quando em aulas praticas.

Art. 9° Compete ao usuario discente:

|. Seguir as recomendacOes estabelecidas pelo Conselho Gestor das
Areas Experimentais;
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[I. Assinar e preencher as informac¢des requeridas no livro de registro,
exceto quando em aulas praticas;

lll. Zelar pelos bens materiais e patrimoniados de uso comum, bem como
pela organizacao e limpeza das instalacoes;

IV. Manter conduta respeitosa em relacdo a todos o0s usuarios e
funcionarios.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 10. Os recursos financeiros destinados a Area Experimental poderdo
ser provenientes de:

|. Dotagbes que, por qualquer titulo, forem atribuidas nos orgcamentos da
Unido, dos estados e dos municipios;

[I. Doacbes e contribuicbes, a titulo de subvencdo, concedidas por
autarquias ou quaisquer pessoas fisicas ou juridicas;

lll. Rendas de aplicacbes de bens e valores patrimoniais;

IV. Retribuicdo de servigcos prestados a comunidade;

V. Taxas e emolumentos;

VI. Convénios;

VII. Rendas e eventuais comercializa¢des de produtos ou servicos;

VIII. Recursos provenientes de agéncias de fomento a pesquisa.

CAPITULO V
DO REGIME FINANCEIRO

Art. 11. E vedada a retencéo de renda para qualquer aplicacéo, devendo
a receita de toda arrecadacao ser recolhida a conta Unica da Unido, em favor
das Areas Experimentais do CCAE.

_CAPITULO VI ’
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 12. Os servidores técnico-administrativos vinculados a Coordenacéao
de Areas Experimentais, bem como os professores e alunos, quando utilizarem
0s setores, deverdo se submeter a este Regimento.

Art. 13. Este Regimento podera ser atualizado sempre que houver
necessidade.

Art. 14. As demandas de atualizacdo deste Regimento deverdo ser
apresentadas ao Conselho Gestor, o qual emitirh parecer a ser encaminhado
ao Conselho Departamental.

Art. 15. Este Regimento entrard em vigor imediatamente apos sua
aprovacdo pelo Conselho Departamental, revogando-se as disposicbes em
contrario.

Art. 16. Os casos omissos serdo analisados pelo Conselho Gestor e, em
segunda instancia, pelo Conselho Departamental.
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ANEXO Il DA RESOLUCAO N° 03/2020

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE SERVICOS NA AREA
EXPERIMENTAL DO CCAE

-y UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
L Centro de Ciéndias Agrarias e Engenharias - Campus Alegre
J i Geréncia das Areas Experimentais

FORMULARIO DE SOLICITACAD DE SERVICOS NA AREA EXPERIMENTAL D0 CCAE

INFDRMP-I{,‘!-]E DO REQUISITANTE

Nome
Centro Departamento/Setor
E-mail |Ra mal Celular |¢ I
INFDRMHI;EFE DO SERVICO SOLICITADD
Area experimental | - Selecione - IEspapc- necessario {mz) I
Data de inicio | ' | Hora de inicio | : | Diata de térming | ;o |H-:>m de térming |
Necessidade de uso de animais |Dsim OnzEo |Ti|:|u:} I |1:|,|.|anrida|:|e |
RELAGAD DE MATERIAIS NECESSARIOS
INFORMACOES DO PROJETO DE PESQUISA OU EXTENSAD
Mome do aluno ou participante do projeto de pesguisa ou extens3o Telefone Responsavel
[ Osim [Onéo
Participante{s) [ Olsim [nze
do trabalho [ Osim [Inde
[ [sim néo
[ Osim Onéo

TERMOS DE COMPROMISSO EEU“LIZP];SD DAS AREAS E/OU AMIMAIS DO CCAE

Caso o projeto envolva animais, existe liberagio do Comité de ética para a utilizag3o de animais? [Jsim [Jn3o [JnEo se aplica

Caso o projeto emwolva possiveis fontes contaminantes ou a necessidade de licendamento ambiental, existe liberacdo dos drglos
regulzdores ou fiscalizadores? [|sim [ n&c []mEose aplica

[[] edaro estar diente do periode solidtado para as atividades, bem como do regulamento que estabelece as normas para
utilizagdo das dreas efou animais da Area Experimentzal do Centro de Ciéncias Agrarias e Engenharia. Comprometo-me a cumpri-los.

OBSERVACDES

ASSINATURA DIGITAL

Cbs: Este documento tem walidede somente mediante assinatura digital, efetuada pelos trémites obrigatorios, conforme
apresentado 3 seguir:

*  Fluxo obrigatério para tramitagio deste formuldrio: Autuagdo na Secretaria do Departamento/ Setor weep Tramitar para
solicitante wese Tramitar para 2 Chefia Imedizta meep Tramitar pars a Coordenagao de Areas Experimentais.
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