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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO/CEPE/UFES/N2 16, DE 5 DE AGOSTO DE 2022

Estabelece normas especificas para disciplinar o
processo de revalidacdo de diplomas de graduacao
expedidos por estabelecimentos estrangeiros de
ensinosuperior na Universidade Federal do Espirito
Santo.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, considerando o que consta do Processo Digital n2
23068.063680/2021-26 — CAMARA DE GRADUACAO - CG/PROGRAD; o que dispde na Lei n2 9.394, de 20
de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional; a Portaria MEC n? 22,
de 13 de novembro de 2016, que dispde sobre os procedimentos referentes a revalidacao de diplomas
de cursos de graduacgdo e ao reconhecimento de diplomas de pds-graduacao stricto sensu (mestrado e
doutorado) expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior; a Resolu¢do CNE/CES n? 3,
de 22 de junho de 2016, que dispde sobre normas referentes a revalidacdo de diplomas de cursos de
graduacdo e ao reconhecimento de diplomas de pds-graduacdo stricto sensu (mestrado e doutorado)
expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior; a aprovacdo da Camara Central de
Graduacao, na reunido do dia 14 de novembro de 2021; o parecer da Comissao de Ensino de Graduacgao
e Extensdo; a aprovacdo da plenaria, por unanimidade, na Sessdo Ordinaria do dia 5 de agosto de 2022,

RESOLVE:

Art. 12 Disciplinar o processo de revalidacao de diplomas de graduacdo expedidos por estabelecimentos
estrangeiros de ensino superior na Universidade Federal do Espirito Santo - Ufes.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Os diplomas de cursos de graduacdo expedidos por instituicdes estrangeiras de educacdo
superior legalmente constituidas para esse fim em seus paises de origem poderdo ser declarados
equivalentes aos concedidos no Brasil e hdbeis para os fins previstos em lei, mediante processo de
revalidacdo, nos termos da presente Resolucdo.

Paragrafo Unico. Somente serdo admitidos diplomas para revalidacdo em cursos de graduacdo que
estejam sendo ofertados pela Ufes no momento da abertura do processo.

Art. 32 O estabelecido nesta Resolucdo ndo se aplica aos processos de revalidacdo dos diplomas
estrangeiros do Curso de Graduacdo em Medicina, que seguem legislacdo e tramites especificos.

Art. 42 Os diplomas obtidos na modalidade de Ensino a Distancia - EaD somente serdo admitidos para

revalidacdo em cursos de graduacao ofertados pela Ufes na mesma modalidade, observado o disposto
no paragrafo Unico do art. 29.
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Art. 52 Os pedidos de revalidacdo de diplomas estrangeiros no formato digital serdo indeferidos na fase
de exame preliminar, caso ndo haja viabilidade técnica para seu apostilamento.

CAPITULO I
DA SOLICITACAO DE REVALIDACAO

Art. 62 Serdo admitidas solicitacdes de revalidacdo de diploma de graduacdo de que trata esta
Resolucdo exclusivamente por meio da Plataforma Carolina Bori.

Art. 72 A capacidade de atendimento a pedidos de revalidacdo para cada drea e curso sera publicada
pela Pré-Reitoria de Graduacdo - Prograd/Ufes na Plataforma Carolina Bori.

Art. 82 O percentual maximo de solicitacdes admissiveis a cada ano sera de até 2% do numero de vagas
disponibilizadas no Sistema de Selecdo Unificado — SiSU e nos processos de selecao conduzidos pela
propria Instituicdo, podendo ser ampliado de acordo com a demanda de solicitagdo de revalidagao.

Paragrafo unico. Caso a aplicagcdo do percentual de que trata o caput resulte em nimero fracionario,
este deverd ser elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente.

Art. 92 Os pedidos de revalidacdo serdo submetidos a exame preliminar pela Prograd/Ufes, que devers,
no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data do recebimento, emitir parecer com uma das seguintes
indicacgOes:

- necessidade de complementac¢ao da documenta¢dao, em desacordo com o estabelecido nesta
Resolugao;

II-  deferimento e prosseguimento para tramitacao detalhada;

lll- deferimento e prosseguimento para tramita¢ao simplificada;

IV-  indeferimento, com justificativa.

Paragrafo Unico. A inexisténcia de curso equivalente implicara o indeferimento da solicitacdo no prazo
estabelecido no caput.

Art. 10. Constatado, no exame preliminar, que a documentacao estd incompleta, o(a) requerente tera
até 30 (trinta) dias, contados da data da divulgacdo do parecer previsto no art. 99, para complementar a
documentacao.

§ 12 Apds a recepgao da documentagao complementar, o pedido serd submetido a novo exame
preliminar.

§ 22 O fornecimento incompleto da documentacdo ou a sua ndo apresentacdo dentro do prazo
estabelecido no caput acarretard o indeferimento da solicitacdoe encerramento do seu tramite pela
Prograd.

Art. 11. O(a) requerente cujo pedido de revalidacdo de diploma receber, no exame preliminar, a
indicacdo de tramitacdo simplificada ou de avaliacdo detalhada devera apresentar na plataforma
Carolina Bori o comprovante do pagamento da taxa referente ao processo de revalidagdo, dentro do
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da divulgacdo do resultado do exame preliminar.
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§ 12 O descumprimento do prazo previsto para pagamento da taxa implicara o indeferimento do pedido
de revalidacdo de diploma e seu tramite serd encerrado.

§ 29 O valor da taxa sera definido em resolucdo prépria do Conselho Universitario.

Art. 12. No ato da solicitacdo e durante a tramitacdo do processo de revalidacdo na Ufes, o(a)
interessado(a) ndo podera manter ou ingressar com pedidos similares em outras universidades ou em
mais de um curso ofertado pela Ufes.

Art. 13. Denegada a revalidacdo do diploma e esgotadas as instancias recursais previstas nesta
Resolucgdo, ndo serd aceita nova solicitacdo para o mesmo diploma.

Art. 14. A solicitacdo de revalidacdo deverad ser instruida pelos seguintes documentos:

- copia do diploma do curso de graduacdo devidamente registrado pela instituicdo estrangeira
responsavel pela diplomacgdo, de acordo com legislagdao vigente no pais de origem, autenticada por
autoridade consular competente;

[I-  cdpia do histérico escolar registrado pela instituicdo estrangeira responsdvel pela diplomacao,
autenticada por autoridade consular competente, contendo as disciplinas ou atividades cursadas e
aproveitadas em relagdo aos resultados das avaliagdes, bem como a tipificacdo e o
aproveitamento de estagio e outras atividades de pesquisa e extensao;

llI- projeto pedagdgico ou organizagao curricular do curso, indicando os contetddos ou as ementas das
disciplinas e as atividades relativas a pesquisa e extensdo, bem como o processo de integralizacao
do curso, autenticados pela instituicdo estrangeira responsavel pela diplomacao;

IV-  documentos referentes a instituicdo de origem que comprovem sua condi¢cdo de instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo érgao competente do pais onde foi ministrado o curso;

V- programas das disciplinas ou atividades constantes do histérico escolar e bibliografia basica;

VI-  documentacdo da instituicao de origem contendo a descri¢cdo das atividades praticas;

VIl- enderec¢o da instituicdo em que o(a) aluno(a) obteve o diploma, incluindo endereco eletrénico,
telefone e fax;

VIII- certificado de proficiéncia em lingua portuguesa para estrangeiros(as), no minimo do nivel basico,
emitido por instituicdo credenciada pelo EC/Celpe—Bras, exceto para os(as) naturais de paises cuja
lingua materna é o portugués;

IX- nominata e titulacdo do corpo docente vinculado as disciplinas cursadas pelo(a) requerente,
autenticadas pela instituicdo estrangeira responsavel pela diplomacao;

X-  InformacGes institucionais, quando disponiveis, relativas ao acervo da biblioteca e laboratérios,
planos de desenvolvimento institucional e planejamento, relatdrios de avaliacdo e desempenho,
internos ou externos, politicas e estratégias educacionais de ensino, extensdo e pesquisa,
autenticados pela instituicdo estrangeira responsavel pela diplomacdo;

XI-  reportagens, artigos ou documentos académicos reconhecidos pelo campo, indicativos da
reputacdo, da qualidade e dos servigos prestados pelo curso e pela instituicdo, quando disponiveis,
e a critério do(a) requerente;

Xll- carteira de identidade ou carteira de estrangeiro(a) emitida pela Policia Federal;

Xlll- para a apresentacdo do pedido, o(a) requerente devera assinar termo de aceitacdo de condicdes e
compromissos, o qual incluird declaracdo de autenticidade dos documentos apresentados, bem
como de que ndo solicitou a revalidacao de diploma simultaneamente em outra IES;

XIV- no caso de cursos ofertados em consdrcios ou outros arranjos colaborativos entre diferentes
instituicoes, cépia da documentagdo que fundamenta a cooperacdo, bem como a comprovacgao de
eventuais apoios de agéncias de fomento internacionais ou nacionais ao projeto de colaboracao.
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Pardgrafo Unico. S6 serdo aceitos para fins de revalidacdo os documentos cuja autenticidade e validade
forem atestadas no pais de origem, conforme procedimentos estabelecidos pela “Convencao da Apostila
de Haia”, ressalvados os casos em que esse procedimento ndo for aplicavel, como é o caso dos
documentos que ja foram, em qualquer data, legalizados pelo consulado brasileiro no pais de origem.

Art. 15. Poderdo ser exigidos documentos adicionais para as diferentes areas e cursos.
Pardgrafo uUnico. A lista de documentos mencionada no caput serd publicada no sitio eletrénico da
Prograd.

Art. 16. Refugiados(as) estrangeiros(as) no Brasil que ndo estejam de posse da documentacao requerida
para a revalidacdo, nos termos do art. 14 desta Resolucdo, migrantes indocumentados(as) e outros
casos justificados e instruidos por legislacdo ou norma especifica poderdo ser submetidos(as) a prova de
conhecimentos, conteudos e habilidades relativos ao curso completo, como forma exclusiva de
avaliacdo destinada ao processo de revalidacgao.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto, o(a) requerente devera comprovar sua condicdo de
refugiado(a) por meio de documentacao especifica, conforme normas brasileiras, anexando ao processo
a documentag¢do comprobatdria dessa condi¢do, emitida pelo Comité Nacional para os Refugiados —
Conare do Ministério da Justica.

CAPITULO 1l
DO PROCESSO DE REVALIDACAO DOS DIPLOMAS DE GRADUACAO

Art. 17. O pedido de revalidacdo que, apds exame preliminar, obtiver a indicacdo de tramitacao
detalhada serd enviado pela Prograd a Secretaria-Geral do centro de ensino que oferta o curso.

Paragrafo Unico. A unidade mencionada no caput sera responsavel pelo controle e encaminhamento dos
processos a Comissdao Permanente de Revalidacdo - CPR dos respectivos cursos epor sua devolugdo a
Prograd, no prazo maximo de 110 (cento e dez) dias contados da data do seu envio, acompanhados do

parecer conclusivo da comissao.

Secao |
DAS COMISSOES PERMANENTES PARA REVALIDACAO DE DIPLOMA DE GRADUACAO

Art. 18. A CPR de Diplomas de Graduacdo Estrangeiros sera constituida, por meio de portaria, no
ambito dos centros de ensino para cada curso credenciado ofertado.

§ 12 A comissdo prevista no caput serd integrada por trés docentes, com mandato de dois anos,
permitida a reconducdo, indicando qual deles(as) sera o(a) presidente da comissao.

§ 22 A CPR podera convidar membros ad hoc para auxilid-la na avaliacao.
Art. 19. No procedimento de avaliagdo detalhada, a CPR devera considerar:

- condi¢cdes académicas de funcionamento do curso de origem;
II-  condicdes institucionais da oferta do curso de origem;
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llIl-  similitude entre o curso de origem e as exigéncias minimas de formacdo estabelecidas nas
diretrizes curriculares nacionais de cada curso;
IV-  equivaléncia global de competéncias e habilidades entre o curso de origem e o curso da Ufes.

Art. 20. A CPR poderd solicitar informacdes ou documenta¢cdes complementares consideradas
necessarias.

§ 12 A solicitagdo de informacdes e/ou documentacdo complementares mencionada no caput devera
ser enviada ao(a) requerente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento do
processo de revalidacdo pela comissao.

§ 22 O(a) requerente tera prazo de até 60 (sessenta) dias, contados a partir da divulgacdo da solicitacdo
de informacdes e/ou documentacdo complementares, para efetuar, na Plataforma Carolina Bori,
alternativamente:

- a entrega da documentagdao complementar solicitada; ou

II- o pedido de ampliacdo do prazo para entrega de informagdes e/ou documentagdo
complementares por até 90 (noventa) dias, hipétese na qual todos os prazos previstos nesta
Resolugdo tém sua contagem suspensa por igual periodo.

Art. 21. O processo sera encerrado com a indicacdo de indeferimento quando o(a) requerente nado
atender os prazos dispostos no art. 20.

Art. 22. O parecer conclusivo da CPR deverd ser fundamentado nas razées que levaram ao resultado,
indicando:

- indeferimento;

II- deferimento parcial, com necessidade de complementacdo de estudos e/ou execugdo de
provas/exames;

lll- deferimento.

Art. 23. O exame do pedido de revalidacdo do diploma efetuado pela comissdo devera ser feito em
documento préprio, em observancia ao descrito no artigo anterior, e conter, no minimo, as seguintes
informacodes:

- identificacdo do(a) requerente (home completo);

- nome dainstituicdo que expediu o diploma;

lll- cidade e pais de localizacdo da instituicdo que expediu o diploma;

IV-  nome do curso concluido;

V- qualificacdo conferida no diploma (titulo ou grau recebido);

VI- datas de inicio e término do curso;

VII- curso de graduacdo da Ufes que apresenta equivaléncia com o curso concluido pelo(a) requerente;

VIII- similitude entre o curso concluido pelo(a) requerente com as exigéncias minimas de formacao
estabelecidas na diretriz curricular do curso revalidante;

IX- confirmacdo de que a formacdo recebida pelo(a) requerente na instituicdo estrangeira apresenta o
mesmo valor formativo daquela do curso revalidante para o desempenho da carreira ou profissdo
no Brasil;

X-  relato fundamentado, com motivacao clara e congruente; e

XI-  local, data e nome completo dos membros da comissao.
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§ 12 No caso de indicacdo de exames ou provas, o parecer deverd conter a data dessas atividades, a
gual ndo podera ser superior a 180 (cento e oitenta) dias.

§ 22. No caso de indicacdo de estudos complementares, o parecer deverd conter, para cada disciplina
indicada:

- nome da disciplina;

II-  cédigo da disciplina;

- ano e semestre em que a disciplina serd ofertada;
IV-  ementa da disciplina; e

V- unidade responsavel.

Secgao Il
DOS ESTUDOS COMPLEMENTARES

Art. 24. Em caso de recomendacdo de estudos complementares, estes deverdao ocorrer na forma de
disciplinas isoladas cursadas na Ufes, para as quais o(a) interessado(a) tera vaga assegurada.

Art. 25. A quantidade de créditos correspondentes a serem cursados ndo poderd ultrapassar 5% (cinco
por cento) do total dos créditos necessarios para a integralizacdo do curso na Ufes, de acordo com o
projeto pedagdgico vigente.

Art. 26. O(a) requerente terd o prazo mdaximo de dois semestres letivos completos apds a
recomendacdo de estudos complementares, acrescidos de 30 (trinta) dias, para apresentar a
documentacdo comprobatdria da conclusao dos estudos recomendados.

§ 192 O processo de revalidacao sera suspenso na data da divulgacdo do parecer recomendando estudos
complementares, assim permanecendo até que seja feita a apresentacdo da documentacdo
comprobatdria da conclusdo dos estudos complementares recomendados ou até que se esgote o prazo
estabelecido neste artigo.

§ 22 Caso ndo apresente, dentro do prazo, a comprovacdo da conclusdo dos estudos complementares
recomendados, o(a) requerente terd sua indicacdo de estudos complementares revogada e recebera
parecer conclusivo com indeferimento de seu pedido de revalidagao de diploma.

Art. 27. Apds concluir, com aprovacdo, o conjunto de disciplinas indicadas no parecer para estudos
complementares, o(a) interessado(a) devera requerer a retomada de seu processo de revalidacdo de
diploma, o qual serd deferido mediante a verificacdo da comprovacdo de conclusdo dos estudos
complementares.

Pardgrafo Unico. O parecer conclusivo de deferimento, apds o complemento de estudos, devera ser
encaminhado a Prograd em até 30 (trinta) dias para continuidade do processo da revalidacgao.

Art. 28. Perdera o direito aos estudos complementares e tera seu parecer convertido em indeferimento
o(a) requerente que:
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B recusar-se a cursar a(s) disciplina(s) no(s) horario(s) e local(is) estipulado(s) pelos departamentos
responsaveis pela oferta;

-  ndo apresentar comprovante de conclusdo dos estudos complementares dentro do prazo
estabelecido por esta Resolucao.

Secao lll
DA APLICACAO DE PROVA

Art. 29. A convocagdo para provas e/ou exames mencionados no art. 22 constarda do parecer
conclusivo, devendo ser observada a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias entre a convocacdo e a
data de inicio das avaliagdes.

§ 12 A data da prova e/ou exames podera ser alterada pela comissdo, com a devida justificativa, desde
gue observada a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias entre a convocagdo e a nova data de inicio das
avaliagdes.

§ 22 Com a concordancia do(a) requerente, os prazos definidos no caput e § 12 poderdo ser alterados
pela comissdo sem observagdo a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 32 Os(as) requerentes deverao obter nota minima igual ou superior a de 7,0 (sete) para aprova¢ao em
cada prova e/ou exame.

Art. 30. O ndo comparecimento do(a) requerente as provas e/ou exames, nos locais e datas indicados
na convocagao, acarretard o encerramento do processo de revalidacdo, com a indicacdo de
indeferimento do pedido.

Art. 31. As provas e/ou exames deverdo ser ministrados em portugués, organizados e aplicados pela

Comissdo de Revalidacdo de Diplomas, salvo nos casos em que a legislacdo indicar a organizacao direta
por orgdos do Ministério da Educagdo - MEC.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO SIMPLIFICADA

Art. 32. A tramitacdo simplificada dos pedidos de revalidacdo de diplomas aplica-se exclusivamente aos
casos definidos em legislacdo especifica emitida pelo Ministério da Educacao.

Art. 33. O resultado do pedido em regime de tramitacdo simplificada devera ser divulgado no prazo de
60 (sessenta) dias, contados da data de abertura do processo de revalidacao.
CAPITULO V

DO REGISTRO DA REVALIDAGCAO DO DIPLOMA DE GRADUACAO

Art. 34. Quando a revalidagao for concedida, cabera a Prograd proceder ao registro do respectivo
diploma.
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§ 12 A Prograd notificara o(a) interessado(a) para a entrega do diploma original, expedido por
estabelecimento estrangeiro.

§ 292 O depdsito do original do diploma na Prograd devera ser feito pessoalmente pelo(a)
proprio(a) interessado(a) ou por seu(sua) procurador(a) constituido(a) por instrumento publico a ser ser
anexado ao processo de revalidacao.

Art. 35. O apostilamento da revalidacdo do diploma serd feito em até 30 (trinta) dias apds a
apresentacao dos documentos originais.

Art. 36. Feito o apostilamento, o(a) requente serd notificado(a), devendo comparecer a Prograd para
retirada de sua documentagdo no prazo de 30 (trinta) dias.

Pardgrafo Unico. Decorrido o prazo mencionado no caput, o diploma sé poderd ser retirado mediante
agendamento com 10 (dez) dias de antecedéncia.

CAPITULO VI
DO RECURSO ADMINISTRATIVO

Art. 37. Caberd recurso ao(a) Diretor(a) de Registro e Controle Académico, dentro de 10 (dez) dias,
contra o resultado do exame preliminar ou da tramita¢ao simplificada.

Paragrafo Unico. Caberd recurso ao(a) Pré-Reitor(a) de Graduagdo, dentro de 10 (dez) dias, contra a
decisdo do(a) Diretor(a) de Registro e Controle Académico.

Art. 38. C abera recurso a Camara Central de Graduacado, dentro de 10 (dez) dias, contra o resultado do
exame detalhado pela comissdo de revalidacgao.

Paragrafo Unico. Cabera recurso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, dentro de 10 (dez) dias,
contra a decisdo da Camara Central de Graduacao.

CAPITULO VII
DAS OBRIGACOES

Art. 39. E responsabilidade dos(as) envolvidos(as) no processo de revalidacdo acompanhar diariamente
o recebimento de demandas na Plataforma Carolina Bori.

Art. 40. Compete ao(a) requerente:

- verificar se a documentacdo esta completa e correta antes do envio;

-  acompanhar o andamento na plataforma, assim como correio eletrénico que possa ser
encaminhado pela Ufes;

lll- entregar o diploma fisico pessoalmente ou por terceiro na Ufes, quando solicitado para o
apostilamento, de acordo com o art. 34;

IV-  retirar o diploma revalidado no prazo estabelecido, de acordo com o art. 36.
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§ 12 O diploma revalidado poderd ser retirado por terceiro portando procuracdo com poderes
especificos.

§ 22 Documentos solicitados na forma de apresentacao pessoal ndo serao aceitos via correio.

Art. 41. Compete a Prograd:

Art

Art

Art

regulamentar os procedimentos administrativos necessarios ao cumprimento desta Resolucado;
alimentar o Portal Carolina Bori com as informacdes referentes ao quantitativo de vagas e
recessos académicos;

fazer o exame preliminar da documentacao encaminhada no Portal Carolina Bori;

analisar os recursos de acordo com o art. 37;

disponibilizar, em seu site, o modelo do parecer circunstanciado que sera emitido pela CPR e o
Termo de Compromisso e Responsabilidade a ser assinado pelo(a) requerente.

.42. Compete as diregdes dos centros de ensino:

compor as Comissdes Permanentes de Revalidagao de Diploma;
prestar apoio administrativo necessario a execucdo das provas e/ou exames;
supervisionar o trabalho das CPRs no Portal Carolina Bori.

.43. Compete a CPR:

julgar a equivaléncia entre o diploma estrangeiro objeto da revalidacao e o curso correspondente
conferido pela Ufes;

convocar, quando necessario, os(as) requerentes para exames e/ou provas em disciplinas;

solicitar documentacao adicional, nos termos desta Resolugao;

emitir parecer conclusivo quanto a revalidagdo do diploma;

verificar se foi cumprido o estudo complementar.

.44. Compete a Camara Central de Graduacdo analisar os recursos, de acordo com o art. 38.

Art. 45. Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo analisar os recursos, de acordo com o art.
38, paragrafo unico.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. Revoga-se a Resolug¢do n2 29/2017 deste Conselho.

Art. 47. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua aprovacao.

PAULO SERGIO DE PAULA VARGAS
PRESIDENTE
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