CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 20/2019
) O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicfes legais e estatutarias,

) CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 011913/2017-29 -
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA/CCJE;

CONSIDERANDO o que consta na Resolucéao n° 04/2015-CUn;

CONSIDERANDO o parecer da Comissao de Assuntos Didaticos,
Cientificos e Culturais;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacdo da Plenaria, por unanimidade,
na Sessao Ordinaria do dia 27 de junho de 2019,
RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ), érgdo
suplementar vinculado ao Colegiado do Curso de Graduacdo em Direito do Centro
de Ciéncias Juridicas e Econdmicas (CCJE) desta Universidade, conforme anexo

desta Resolucéo.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessdes, 27 de junho de 2019.

ETHEL LEONOR NOIA MACIEL
NA PRESIDENCIA

CF/HF/GI
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ANEXO DA RESOLUCAO N° 20/2019 — CUn

CAPITULO | - DA ORGANIZACAO
SECAO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Nucleo de Pratica Juridica — NPJ da Universidade Federal do Espirito
Santo, nos termos do presente Regimento, é 6rgdo suplementar vinculado ao
Colegiado do Curso de Graduagdo em Direito do Centro de Ciéncias Juridicas
e Econdbmicas (CCJE), criado pelo Conselho Universitario por meio
da Resolucao n° 04/2015.

Paragrafo Unico. O Ndacleo de Pratica Juridica — NPJ tem por objetivo
proporcionar ao académico do Curso de Direito formagdo para a pratica
juridica, com o desenvolvimento de capacidades técnicas e humanisticas que
permitam estabelecer a ligacdo entre o conhecimento dogmatico e as

necessidades juridicas da sociedade.

Art. 2° As atividades do Nucleo de Prética Juridica serdo desenvolvidas sob a
forma de estagio como requisito necessario e obrigatorio a conclusédo do Curso,
exercido em situacao de trabalho real ou simulado, orientado e supervisionado
pela Coordenacédo do Nucleo de Prética Juridica e pelos demais professores

orientadores que o integram.

Art.3° Em conformidade com o disposto no Projeto Pedagoégico do Curso de
Direito e na legislagdo educacional vigente, a Pratica Juridica e o Estagio
Supervisionado receberdo carga horaria de 360 horas, distribuidas em 6 (seis)
modulos que devem ser preferencialmente cursados em concomitancia e
sequencialmente, com inicio no 7° (sétimo) semestre do curso e na forma da
estrutura curricular estabelecida.

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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Paragrafo Unico. Este Regimento deve acompanhar eventuais mudangas de

grade curricular pelas quais passe o curso de Direito desta Universidade.

SECAO Il - DAS ATRIBUICOES

Art. 4° Constituem atribuic6es fundamentais do Nucleo de Prética Juridica:

| — disponibilizar os estagios curriculares obrigatérios a graduacdo do
académico de Direito;

Il — proporcionar conhecimentos de pratica juridica para o corpo discente do
Curso de Graduacao em Direito da Ufes que contribuam para a sua formacéo
profissional,

lll — prestar assisténcia e assessoria juridica e desenvolver outros projetos de
acdo comunitaria, isoladamente ou em parceria com entidades e grupos
sociais, envolvendo a defesa de direitos individuais e coletivos, visando a
aproximacdo da Ufes e de seu corpo discente com as demandas da
comunidade, em especial aquelas em que se identifiquem relevancia social e

hipossuficiéncia da comunidade ou dos individuos assistidos;

IV — promover métodos extrajurisdicionais de solucdo de controvérsias,

especialmente a mediacéo e a conciliacao;

V- aprimorar os fundamentos da ética e da deontologia profissional informados

ao longo do Curso de Direito;

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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VI — com a assisténcia da Prograd, celebrar convénios com 6rgaos publicos e
de iniciativa privada para promover o acesso dos académicos de Direito no

desempenho de atividades relacionadas ao estagio supervisionado;

VII — oferecer condi¢cbes para que os estagiarios atuem no ambito dos 6rgaos

referidos no inciso anterior;

VIII — promover visitas orientadas a 6rgdos publicos como tribunais, institutos,
delegacias policiais, érgaos administrativos e outros, com o0 objetivo de
demonstrar ao académico seu funcionamento e sua relevancia para o operador

do Direito, bem como as diversas possibilidades das profissdes juridicas;
IX — prestar servicos juridicos gratuitos a comunidade carente.
Paragrafo Unico. Os servicos que constituirem atividades de extensdo e de

pesquisa deverdo ser executados no ambito de projetos especificos

devidamente registrados na Pro-Reitoria competente.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS

SECAO | - DA COORDENACAO E DA SUPERVISAO

Art. 5° Incumbe a Coordenacao do Nucleo de Pratica Juridica:

| — criar as atividades e rotinas necessarias ao funcionamento do Nucleo;

Il — administrar, com o auxilio do servico de Secretaria, as rotinas e 0s

procedimentos internos do Nucleo;

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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[Il — orientar o desenvolvimento das atividades praticas juridicas em ambientes

interno e externo;

IV — apreciar requerimentos administrativos no ambito das atividades do NPJ;

V — instaurar procedimento administrativo, no ambito do NPJ, para apurar

infracBes e irregularidades;

VI — fazer-se substituir, em suas auséncias e impedimentos, mediante expressa

delegacéo, pelo Chefe do Colegiado do Curso de Direito;

VII — supervisionar as unidades de pratica juridica em ambientes interno e

externo;

VIIl — assegurar a observancia da carga horaria e do contetdo previsto para as

disciplinas ministradas;

IX — elaborar a escala de plantdo dos orientadores de pratica real e simulada;

X — acompanhar e avaliar o desempenho dos orientadores do Nucleo de

Pratica Juridica e a qualidade dos trabalhos desenvolvidos;

8§ 1° O cargo de coordenador do Nucleo de Pratica Juridica, indicado pelo
Colegiado do Curso de Direito da Ufes, € de livre nomeacédo, devendo ser
ocupado por docente com reconhecida experiéncia profissional na area

juridica.

Art. 6° Compete aos professores orientadores do NPJ:

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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| — acompanhar, orientar, supervisionar e avaliar as pesquisas, 0s seminarios e

os trabalhos desenvolvidos pelos alunos na pratica juridica real e simulada;

[l-controlar a frequéncia dos alunos participantes das equipes sob sua

responsabilidade, na disciplina de Pratica;

Il — acompanhar os alunos em visitas orientadas aos Orgados do Poder

Judiciario;

IV — elaborar a escala de plantdo dos alunos estagiarios de pratica real;

V — estimular o respeito a ética profissional;

VI — montar estratégias de atuacao profissional, em casos simulados ou reais;

VII — fiscalizar o acompanhamento processual dos processos patrocinados pelo
NPJ;

VIII — zelar pelo cumprimento tempestivo dos despachos e das decisdes

judiciais proferidos nos processos patrocinados pelo NPJ;

IX — zelar pela eficiéncia e qualidade dos trabalhos executados pelos alunos,

propugnando pela exceléncia das manifesta¢cfes judicial ou extrajudicialmente;

X — fiscalizar o recebimento e a guarda de documentos confiados ao NPJ;

Xl — desempenhar, se devidamente inscritos na OAB e habilitados ao exercicio

da advocacia, nos termos da Lei n° 8.906, de 1994, isolada ou conjuntamente

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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com os profissionais indicados nos arts. 7° e 8°, as atividades privativas da

advocacia necessarias ao cumprimento das atribuicdes do NPJ;

Xl — desempenhar, se devidamente qualificados, isolada ou conjuntamente
com os profissionais indicados nos arts. 7° e 8°, as fungbes de instrucdo em

conciliagcdo e mediacao;

Xl — atuar, se devidamente qualificados, isolada ou conjuntamente com 0s

profissionais indicados nos arts. 7° e 8°, como conciliador;

XIV — elaborar, com regularidade, ao menos semestralmente, relatorio de suas

atividades;

XV — desempenhar demais atividades inerentes as suas funcgdes.

Art. 7° Compete aos advogados do NPJ, prestadores de servico voluntario
conveniados em conformidade com a Resolucdo n° 26/1999 e funcionarios
integrantes do corpo técnico-administrativo do NPJ, devidamente inscritos na
OAB e habilitados ao exercicio da advocacia, nos termos da Lei n°® 8.906, de
1994:

| — desempenhar, isolada ou conjuntamente, as atividades privativas da

advocacia necessarias ao cumprimento das atribuicbes do NPJ;

Il — distribuir os casos ou processos aos alunos estagiarios;

Il — fiscalizar o acompanhamento processual dos processos patrocinados pelo
NPJ;

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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IV — zelar pelo cumprimento tempestivo dos despachos e das decisdes judiciais

proferidos nos processos patrocinados pelo NPJ;

V — elaborar escalas de plantdes dos alunos envolvidos na pratica juridica real;
VI — zelar pela eficiéncia e qualidade dos trabalhos executados pelos
académicos, propugnando pela exceléncia das manifestacbes em processos

judiciais ou em acordos extrajudiciais;

VII- orientar os estagiarios para que adotem comportamento ético na relacéo

com a clientela assistida;

VIlI-fiscalizar o recebimento e a guarda de documentos confiados aos NPJ;

IX — desempenhar, se devidamente qualificados, funcdes de instrucdo em

conciliagcdo e mediacao;

X — atuar, se devidamente qualificados, como conciliadores;

Xl — elaborar, com regularidade, ao menos semestralmente, relatério de suas

atividades;

XIl — desempenhar demais atividades inerentes as suas func¢des.

Paragrafo unico. A Coordenacéo do NPJ poderé disponibilizar advogado para o
exercicio especifico de Servico de Assisténcia Juridica do NPJ, em especial

para audiéncias e pratica de demais atos processuais.
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Art. 8° Compete aos instrutores de conciliacdo do NPJ, prestadores de servigo
voluntario conveniados em conformidade com a Resolucdo n° 26/99 e
funcionarios integrantes do corpo técnico-administrativo do NPJ, exercer as
atividades relativas a promoc¢éo dos métodos extrajurisdicionais de solugédo de
controvérsias no &mbito do Ndcleo de Pratica Juridica, especialmente:

| — desempenhar func¢des de instru¢cdo em conciliacdo e mediacéo;

Il — atuar como conciliador.

Paragrafo unico. Os instrutores de conciliacdo do NPJ poderédo, no exercicio de
suas funcdes, atuar em processos judiciais, se devidamente inscritos na OAB e

habilitados ao exercicio da advocacia, nos termos da Lei n® 8.906, de 1994.

SECAO Il - DA SECRETARIA

Art. 9° Compete a Secretaria do Nacleo de Pratica Juridica:

| — prestar o apoio administrativo as Secfes de Prética Juridica Simulada, Real

e Conveniada, necessario ao desenvolvimento das atividades do Nucleo;

Il — administrar os recursos materiais indispensaveis ao funcionamento do

Nucleo;

Il — redigir, protocolizar, receber documentos, enviar e arquivar as

correspondéncias oficiais ou nao, declaracbes e certidbes pertinentes as

atividades do Nucleo;

IV — registrar 0s compromissos e manter o controle da agenda do Nucleo;

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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V — arquivar e manter em perfeita ordem a documentacdo do corpo docente e

discente afeta ao Nucleo;

VI — atender, no @mbito de suas atribui¢cdes, as solicitacdes do corpo docente e

discente do Nucleo;

VIl — desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela
Coordenacéo do Nucleo.

CAPITULO Il - DO ESTAGIO
SECAO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. O cumprimento do estagio tem o objetivo especifico de proporcionar ao
académico de Direito o desenvolvimento das habilidades praticas e o
aperfeicoamento técnico-juridico indispensaveis ao exercicio profissional, em

conformidade com as finalidades institucionais do NPJ.

Art. 11. O estagio de pratica juridica é obrigatério e destina-se exclusivamente
ao aluno regularmente matriculado e inscrito na disciplina correspondente,

enquadrado a partir do 7° semestre, na forma da estrutura curricular do curso.

Art. 12. O estagio de pratica juridica sera dividido em 6 (seis) modulos, a ser
cursados a partir do 7° semestre e preferencialmente de forma concomitante e
sequencial, observada a estrutura curricular, com conteudos previamente
definidos pelo Colegiado do Curso de Direito e pela Coordenacéo do Nucleo de
Pratica Juridica em conformidade com as praticas juridicas admitidas pelo

presente Regimento.

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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81° Os modulos serdo identificados pela rubrica Préatica Juridica Civel, Pratica
Juridica Trabalhista, Pratica Juridica Penal, Estagio Supervisionado |, Estagio
Supervisionado Il e Estagio Supervisionado lll, cada um deles com carga

horaria de 60 horas.

8§ 2° A carga horaria por orientacdo coletiva e individual na préatica simulada e

por plantdo na pratica real correspondera a 4 (quatro) horas.

Art. 13. As inscricbes dos alunos em Pratica Juridica deverdo observar o

periodo reservado no Calendario Académico para matricula.

Art. 14. O inicio e o término das atividades de Pratica Juridica observardao os
calendarios académico e forense, considerando a natureza das atividades

exercidas no Nucleo de Pratica Juridica.

SECAO Il — DA INSCRICAO NO ESTAGIO

Art. 15. Para inscrever-se no estagio oferecido pelo NPJ, o aluno deve estar
formalmente matriculado em uma das disciplinas de estagio constante da grade

curricular.

Art. 16. Semestralmente sera oferecida para cada secdo a disponibilidade do
namero de vagas de cada turma, com os turnos e os dias da semana em que o

estagio sera cumprido.

§ 1° Os interessados, ap0s procederem ao disposto no artigo anterior, devem
requerer sua inscricao junto a Secretaria do NPJ, escolhendo o dia e o turno do

estagio que deseja frequentar, observando-se o limite de vagas ofertadas.

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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82° Na impossibilidade absoluta de comparecer durante a semana para o
estagio, por motivo de jornada de trabalho ou outro relevante, o académico
devera apresentar requerimento a Coordenacdo do NPJ, instruindo o pedido
com a comprovacdo da atividade laboral ou do impedimento de seu

cumprimento em outro horério.

83° Na hipotese do paragrafo anterior, podera ser aberta turma aos sabados,
dependendo do numero de académicos que a justifiquem, para suprir essa

lacuna.

SECAO Ill - DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 17. As atividades tendentes a formacao tedrica e préatica do académico de
Direito, no ambito do Nudcleo de Pratica Juridica — NPJ, compreendem o
treinamento especifico para o exercicio das profissdes juridicas e o

atendimento a comunidade carente.

Art. 18. As atividades de estagio de préatica sdo aquelas praticadas no ambito
do Nucleo de Pratica Juridica (na pratica real ou simulada e junto ao Nucleo de
Conciliacdo e Mediacdo) ou nas instituicbes conveniadas, mediante
fiscalizacdo do NPJ, durante o periodo em que o académico nele estiver

inscrito.

81° N&o sdo consideradas atividades de estagio aquelas praticadas fora do
NPJ e sem sua fiscalizacdo (ainda que caracterizadas como estagio

profissional), bem como as decorrentes de atividades laborais.

Art. 19. As atividades em ambiente interno correspondem as orientagfes
coletivas e individuais e as atividades praticas executadas no Nucleo de Prética
Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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Juridica nos dias e horarios antecipadamente divulgados no inicio de cada

semestre.

Art. 20. As atividades em ambiente externo serdo executadas mediante visitas
orientadas a diversos 6rgdos do Poder Publico e da iniciativa privada, além das
audiéncias e sessdes de julgamento em ambito judicial, previamente

agendadas ou determinadas pelo Nucleo de Prética Juridica.
Art. 21. Nao havera vinculagdo do aluno ao advogado orientador ou professor,
podendo o acompanhamento, a avaliacdo de desempenho e o registro da

carga horaria ser efetivada por qualquer dos docentes que atue na respectiva

unidade em que o aluno esteja matriculado.

CAPITULO IV — DO ESTAGIARIO

SECAO | - DOS DEVERES

Art. 22. Sao deveres dos estagiarios do Nucleo de Pratica Juridica:

| — cumprir as condicdes fixadas para o estagio, bem como a carga horaria da

disciplina, com assiduidade e pontualidade;

Il — observar as normas pertinentes as diversas modalidades praticas;

Il — executar, com zelo e diligéncia, as atividades praticas internas e externas;

IV — apresentar relatérios de suas atividades, sempre que solicitado;

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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V — observar as disposicbes do Estatuto da Advocacia e os preceitos do
Cadigo de Etica e Disciplina da OAB.

VI — submeter-se as atividades internas e externas e as avaliagbes propostas
pelo orientador do estagio;

VIl — zelar pelo bom andamento dos processos simulados ou nédo e pela
qualidade de documentos e peticdes produzidos, e participar dos demais atos

necessarios ao seu desenvolvimento;

VIII — elaborar as pecas processuais e extraprocessuais afetas ao Nucleo,
atendendo as recomendacfes e ajustes propostos pelo orientador, bem como
atendendo os prazos por este fixados;

IX — atender os assistidos do NPJ com cortesia e efici€ncia, oferecendo

informacdes claras, precisas e transparentes;

X — manter sigilo profissional sobre todo assunto veiculado no estagio;

Xl — comparecer as atividades externas agendadas ou determinadas pelo

orientador;

XII - registrar as atividades desenvolvidas no plantdo ou extraplantdo, de forma

legivel e completa, inclusive na ficha e no relatério individual do assistido.

§ 1° Para as atividades desenvolvidas na sede do Nucleo de Pratica Juridica,
os alunos poderdo trajar-se livremente, desde que nado vistam camisetas

regatas, shorts, calgbes, bermudas, chinelos, minissaias, miniblusas e bonés.

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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§2° E obrigatéria a identificacdo pessoal para ter acesso as dependéncias do
Nucleo de Pratica Juridica, mediante a apresentacdo da identidade estudantil

ou funcional, para seus possuidores, ou a civil, para os demais.

Art. 23. Sdo condutas dos estagiarios passiveis de incidéncia nas sanc¢fes

previstas no Regime Disciplinar disposto no Regimento Interno da Ufes:
| — desidia.
Il — perda de prazo, nos processos.

[l — qualquer atitude que caracterize discriminagao ofensiva em funcgéo de cor,

sexo, religido, origem, classe social, idade ou incapacidade fisica;

IV — uso de equipamentos e outros recursos da Instituicdo para fins particulares

ou ndo autorizados;

V — manifestacdo em nome da InstituicAio quando ndo autorizados ou
habilitados;

VI — dano ao patrimonio da Instituico;
VII — violagéo do sigilo profissional sobre assuntos veiculados no estagio;

VIII — utilizagdo de meios ilicitos, fraudulentos ou n&o autorizados nas

avaliacdes, visando obter aprovacao ou vantagem indevida.

SECAO Il - DA FREQUENCIA NO ESTAGIO

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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Art. 24. E obrigatorio o comparecimento do estagiario as atividades do Nucleo
de Pratica Juridica, cuja avaliacdo de desempenho académico se dara de

acordo com as regras de cada secao.

81° A frequéncia sera atestada pelo Advogado Orientador ou Professor e
sempre com numeros inteiros, ndo se admitindo fracdo de hora, sendo-lhes

facultado conceder o excedente integralmente.

§2° As atividades préaticas ndo comportam regime domiciliar, inexistindo abono

de faltas, que restaréo dirimidas conforme as regras tratadas por cada secao.

8§ 3° N&o ha previsdo de tolerancia de atrasos para o inicio das atividades.

SUBSECAO | - DA FREQUENCIA NA PRATICA JURIDICA SIMULADA

Art. 25. A carga horéria das orientacfes coletivas e individuais € lancada na

pauta de frequéncia pelo professor.

81° Na hipotese de atraso ou descumprimento das atividades programadas

para o dia, o professor podera lancar carga horaria inferior a 4 (quatro) horas.

8 2° A carga horaria das demais atividades, como visitas orientadas, por
exemplo, é lancada pelo professor responsavel pela atividade em ficha propria,

e as informacfes sdo arquivadas na pasta do estagiario, na secretaria.

SUBSECAO Il - DA FREQUENCIA NA PRATICA JURIDICA REAL

Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn
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Art. 26. Na prética real, o académico observara a carga horéria a ser cumprida
e devera permanecer no estagio desenvolvido no NPJ, obrigatoriamente,

durante todo o semestre forense.

Art. 27. A carga horaria a ser registrada pelo advogado/orientador levara em

conta:

| — a pontualidade e o tempo de redacao das pecas ou o0 estudo da matéria;

Il — o atendimento ao assistido, 0 comportamento e a urbanidade com todos os
frequentadores do NPJ (advogados/orientadores, monitores, assistidos e

demais estagiarios);

Il — o contato frequente do estagiario com seu assistido, registrando-o e

dando-lhe ciéncia do andamento do seu processo;

Art. 28. O estagiario que faltar a plantdo, audiéncia ou julgamento nao tera
nenhuma hora registrada e ficara obrigado a comparecer a data marcada para
reposicao, ou seja, comparecera em novo plantdo, audiéncia ou julgamento
durante os meses de janeiro, julho ou dezembro, em data a ser determinada

pelo advogado/orientador.

Art. 29. O estagiario que, por trés vezes consecutivas, faltar ao plantdo sera

automaticamente desligado do estagio.

SUBSECAO Il - DA FREQUENCIA NO ESTAGIO MEDIANTE CONVENIO
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Art. 30. No estadgio mediante convénio o estagiario devera cumprir a carga
horéria sem prejuizo das demais horas devidas, sendo aceitos apenas estagios

em oOrgaos credenciados/conveniados.

Art. 31. O aluno que cumpra estagio em instituicdo conveniada deve
comprovar, ao final de cada semestre letivo, a carga horaria cumprida e as
atividades desenvolvidas.

Paragrafo Unico. Cabera ao coordenador do NPJ aferir a regularidade das
informacgdes prestadas e, entendendo-as conformes, considerar cumprida a

carga horaria do semestre.

CAPITULO V - DA PRATICA JURIDICA SIMULADA

Art. 32. A Prética Juridica Simulada objetiva proporcionar ao académico de
Direito ampla compreensao das atividades juridicas e dos tramites processuais,
no ambito administrativo e judicial, por meio de uma estrutura judiciaria

simulada.

Art. 33. Os atos necessarios ao desenvolvimento da pratica simulada dar-se-ao

por:

| — simulacéo orientada de casos préticos, audiéncias e julgamentos;

Il — elaboracéo de pecas processuais simuladas;

[l — atuac@o em processos e julgamentos simulados;

IV — estudo de pecgas, rotinas e fases do processo, nos diversos
procedimentos, pelo exame de autos findos;
Anexo da Resolucdo n° 20/2019-CUn

Regimento Interno Nucleo de Prética Juridica
Péagina 17 de 30



)

38

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

V — treinamento de técnicas de negociacdo coletiva, mediacéo, conciliacdo e

arbitragem;

VI — visitas a 6rgaos jurisdicionais e outros de interesse juridico.

Art. 34. Os julgamentos e a atuacdo em processos simulados sao feitos
preferencialmente com base em casos reais, discutidos em processos ja findos,
em que os estagiarios assumem funcdes especificas no processo (advogado,
promotor, juiz, auxiliares do juizo, parte, testemunha, etc.), exercendo as

atividades a elas inerentes.

Art. 35. As visitas orientadas a 6rgdos de interesse juridico, tais como tribunais,
institutos, delegacias policiais e o6rgdos administrativos outros, tém como
objetivo demonstrar ao académico seu funcionamento e sua relevancia para o
operador do Direito, bem como as diversas possibilidades das profissdes

juridicas.

Art. 36. Poderao ser desenvolvidas também atividades além das praticas reais,
gue consistem na participacdo em atendimentos, audiéncias e julgamentos
reais junto aos Nducleos de Assisténcia Judiciaria, sendo o0s estagiarios
acompanhados por monitores ou professores do NPJ.

Art. 37. Para participar das atividades extras e das visitas orientadas, o
estagiario devera efetuar prévia inscricdo na Secretaria do NPJ e, uma vez

efetivada a inscricdo, ndo é possivel cancela-la sem justo motivo.

8 1° Haveré verificagdo de presenca tanto no inicio quanto no final de cada
atividade, ndo sendo permitida a participacdo dos académicos que chegarem
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atrasados, 0s quais serdo considerados faltosos, e as horas daqueles que se

ausentarem antes do encerramento das atividades ndo serdo computadas.

§ 2° As atividades extras e visitas orientadas poderdo ser feitas como forma de
complementacdo da carga horaria, até o limite definido pelo coordenador do

Curso.

Art. 38. No ambiente de jurisdicdo simulada serdo desenvolvidas atividades
correspondentes as audiéncias e sessfes de julgamento que se processam

nas diversas instancias dos 6rgaos administrativos e judiciais.

Art. 39. O inicio e o término das atividades da pratica simulada coincidirdo com

o calendéario letivo da Universidade.

CAPITULO VI — DA PRATICA JURIDICA REAL
SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 40. A Prética Juridica Real busca proporcionar ao académico atividade
juridico-operacional real, por meio dos seus Nucleos de Assisténcia Juridica,

gue oferecem atendimento gratuito a comunidade.

Paragrafo unico. Podera ser instituida, como equivalente a Pratica Juridica
Real, a Pratica Juridica Conveniada, nos termos de regulamentacéo prépria e
desde que compativel com os objetivos do Nucleo de Pratica Juridica.

Art. 41. O estagiario exercera as atividades proprias da advocacia como:

| — atendimento ao assistido e prestacdo de orientacoes;
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Il — a promocdo de métodos extrajurisdicionais de solugdo de controvérsias,

especialmente a mediacéo e a conciliacao;

Il — elaboragéo das pecas processuais e ajuizamento das agoes;

IV — comparecimento e participacdo nas audiéncias e julgamentos perante o

Tribunal do Juri;

Art. 42. Fica expressamente vedado o recebimento de qualquer quantia ou
valor, por parte dos orientadores, estagiarios e demais integrantes do Nucleo

de Pratica Juridica — NPJ, pelos servigcos prestados a comunidade.

Art. 43. O inicio e o término das atividades de prética real observardo o
calendario académico e o forense, sempre em concordancia com a
necessidade de manter a continuidade das atividades desenvolvidas na

assisténcia juridica.

§ 1° Cabera a Coordenacao do NPJ:

| — facultar aos académicos do estagio obrigatorio a permanéncia voluntaria
apos a concluséo do estagio, cujas horas excedentes serdo certificadas para
fins de verificagdo quanto ao seu aproveitamento como atividades

complementares;

Il — estipular que os académicos do estagio obrigatério permanecam nas
atividades até o final do semestre ou até a conclusdo da carga horaria

obrigatéria no més de julho ou janeiro;
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Il — conceder declaragédo atestando a carga horaria integralizada e o conceito

atinente ao estagio voluntario, apés a conclusdo das horas obrigatérias.

SECAO Il - DOS SERVICOS ASSISTENCIAIS

Art. 44. As atividades de Pratica Juridica Real serdo desenvolvidas com o
propésito de disponibilizar gratuitamente a comunidade carente do municipio
de Vitoria-ES servigos juridicos nas areas civel, penal e trabalhista e seu
processamento nos 6rgaos judiciais, de acordo com a capacidade instalada do

Nucleo de Pratica Juridica.

8§ 1° Entende-se por carente a pessoa hipossuficiente, sem condi¢cdes
econdmicas de arcar com as custas do processo e os honoréarios do advogado,
sem prejuizo do proprio sustento ou da familia, nos termos da Lei de
Assisténcia Judiciaria Gratuita n° 1.060/1950, em seu artigo 2°, paragrafo

Unico.

8 2° A comprovacdo da caréncia referida neste artigo devera obedecer ao

previsto em lei.

8§ 3° Havendo nitido interesse académico e comprovado interesse social,
caracterizados por projeto aprovado no ambito do Direito da Ufes, as atividades

de Pratica Juridica poderdo atender outros grupos sociais.

SECAO Ill - DA ASSISTENCIA E DA ASSESSORIA JURIDICAS

Art. 45. Os estagiarios, ao se apresentarem para o inicio do estagio, receberao
dos orientadores as instrugdes acerca da relevancia do patrocinio levado a
efeito pelo Nucleo.
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Art. 46. No inicio do estagio serdo distribuidos equitativamente os processos
patrocinados pelo NPJ entre os académicos, que ficardo por estes
responsaveis até o final do semestre forense, mediante a assinatura de Termo

de Responsabilidade e Acompanhamento de Processo Judicial (Anexo 2).

Art. 47. Os assistidos serdo atendidos diretamente pelo estagiario, sob a
supervisdio do advogado orientador e, posteriormente, segundo a
disponibilidade de seus plantbes.

8§ 1° Durante o primeiro atendimento, cabe ao estagiario informar ao assistido o

funcionamento do Nucleo e as condi¢des de patrocinio da causa.

8§ 2° Os dados e informacdes obtidos pelo estagiario serdo tratados com
discricdo e somente registrados em Ficha de Triagem (Anexo 3) quando o
assistido estiver de posse de todos os documentos necessarios para 0

patrocinio da causa.

Art. 48. A Ficha de Triagem devidamente preenchida e instruida com copia dos
documentos apresentados sera encaminhada ao respectivo orientador de
estagio para deferimento ou ndo do patrocinio e para vinculacdo ao estagiario

gue promoveu o atendimento.

Paragrafo Unico. Nao sera admitida a retencdo de documentos originais do

assistido pelo estagiario ou pelo NPJ.

Art. 49. Deferido o patrocinio, compete ao estagiario elaborar o instrumento de

procuracgao e o atestado de hipossuficiéncia em nome do assistido.
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Paragrafo Unico. A procuracdo sé deverd ser assinada pelo hipossuficiente
apos este entregar toda a documentacdo necessaria para instruir 0 processo

judicial ou administrativo.

Art. 50. Previamente ao ajuizamento de qualquer medida, o estagiario deve
envidar esforcos em prol da conciliacdo das partes e elaborar, em caso de

sucesso, a peca correspondente.

Paragrafo unico. Também se admitird a aplicacdo de acordo no curso do
processo judicial, desde que o assistido seja devidamente informado dos

beneficios ou advertido quanto aos riscos da conciliacao.

Art. 51. Nenhuma peca processual seré elaborada sem a devida supervisdo ou

protocolada sem a assinatura do respectivo orientador.

Art. 52. As copias dos documentos apresentados pelo assistido, bem como as
pecas juridicas produzidas ao longo do processo, devem instruir a respectiva
pasta administrativa.

Art. 53. A conducdo do processo sera compartilhada entre o orientador e o

respectivo estagiario.

Art. 54. Compete ao estagiario manter atualizado o andamento do processo e
lancar na Ficha de Controle de Movimentacéo Processual todas as ocorréncias
que se verificarem, bem como o0s atendimentos que fizer ao respectivo

assistido.
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Art. 55. O estagiario mantera o orientador informado do andamento dos
processos sob sua responsabilidade, bem como o assistido, por intermédio de

telefonemas ou quaisquer outros meios habeis.

8 1° Todas as comunicagcbes e contatos deverdo ser registrados na ficha

referida no artigo anterior, na pasta do assistido.

Art. 56. O estagiario sera acompanhado pelo orientador nas audiéncias e
sessfes, em ambito administrativo ou judicial, competindo-lhe informar ao
assistido do local, data e horario designados.

Art. 57. Ao término de cada plantéo, o estagiario devera preencher a Ficha de
Atividades Diérias (Anexo 5), descrevendo minuciosamente todas as tarefas e
atividades que desempenhou durante o dia no estagio.

Art. 58. A vinculacdo do estagiario ao processo finda com:

| — a desisténcia do assistido;

Il — o trAnsito em julgado da deciséo;

[l — o término do seu estagio.

Paragrafo anico. Em qualquer hipétese, o aluno devera apresentar relatério

final do respectivo processo e submeté-lo a avaliagdo do orientador.

CAPITULO VIl - DA AVALIACAO DE DESEMPENHO DA PRATICA
JURIDICA
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Art. 59. A aprovacdo do estagiario € condicionada a uma avaliagdo de

conhecimentos e a observancia dos seguintes critérios:
| — frequéncia;
Il — pontualidade;
[l — dedicacéo e iniciativa;
IV — conhecimentos tedricos e praticos assimilados no periodo;
V — habilidade de trabalhar em equipe.
SECAO | - DA AVALIACAO DA PRATICA SIMULADA
Art. 60. Os conhecimentos assimilados nas atividades de Pratica Juridica
Simulada serdo aferidos por meio de avaliagcdes especificas e pela anélise das
atividades desenvolvidas durante o estagio, no decorrer do semestre, na forma
prevista no Plano de Curso.

SECAO Il - DA AVALIACAO DA PRATICA REAL

Art. 61. A avaliacdo das atividades da Pratica Juridica Real considerara as

atividades desenvolvidas durante os plantées, especialmente:

| — qualidade técnica das pecas processuais, capacidade de exposicao,

fundamentacéo e raciocinio juridico;
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Il — organizacdo dos documentos e integridade e qualidade dos registros

burocraticos sob sua responsabilidade;

[Il — participag&o e iniciativa em questionamentos, bem como em discussao de

temas atuais e relevantes;

IV — comportamento e postura pessoal perante o0s assistidos, colegas,

funcionarios da Ufes, serventuarios e orientadores;

V — acompanhamento processual, participacdo em audiéncias e tempestividade

dos prazos processuais.

DOS ADVOGADOS VOLUNTARIOS

Art. 62. Também é funcdo do NPJ solidificar os conhecimentos obtidos por
advogados recém-formados, os quais, mediante acompanhamento, poderdo
desempenhar o seu labor dentro do NPJ, adquirindo, dessa forma, maturidade
e experiéncia profissional, sempre tendo como base a filosofia ética e solidaria
do NPJ.

Paragrafo unico. O advogado trabalhara de modo voluntario, ndo recebendo
nenhuma remuneragao, conforme previsto na Lei n° 9.608/98 e na Resolucéo
n° 26/99 do Conselho Universitario, e sera encaminhado ao DGP para fins de

registro e controle.

Art.63. Também serdo bem-vindos a entidade aqueles advogados de larga
experiéncia juridica que se identifiquem com os ideais do NPJ.

Art. 64. Serao recrutados novos advogados sempre que 0s grupos de trabalho
constatarem tal necessidade em virtude do elevado nimero de demandas.
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Art. 65. A identificacdo com os objetivos da entidade, o espirito de grupo e o
horario compativel com a atividade a ser desenvolvida constituirdo
caracteristicas basilares sobre as quais se assentard o processo seletivo de
novos advogados.

Art. 66. Sdo da competéncia dos advogados as seguintes fungoes:

| - a assessoria técnica e tedrica das duvidas apresentadas pelos assistentes

juridicos no acompanhamento de processos;

Il - a representagéo em audiéncias, no NPJ ou em foros, quando convocados;

lll - a participacdo assidua e pontual no respectivo dia de atuacdo no NPJ,

salvo impedimento ja sabido e comunicado ao coordenador;

IV - a exposicdo ao professor do Grupo Juridico das falhas apresentadas pelos
assistentes juridicos no que tange ao acompanhamento e a administracdo dos

feitos;

V - a comunicacdo com antecedéncia ao professor dos compromissos

assumidos e que, por motivo de for¢ca maior, ndo possam ser honrados;

VI - a proposicao de solucdes ao professor em relacdo aos conflitos e entraves

gue eventualmente se verifiquem no funcionamento do Grupo Juridico;

Paragrafo Unico. A desatencdo das responsabilidades assumidas pela
consecucado das tarefas acima assinaladas constitui prevaricagdo e daré inicio
ao processo disciplinar ou exclusao pelo coordenador.
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Art. 67 — O advogado que trabalhe junto ao NPJ voluntariamente auferira um
selo de qualidade por prestacéo de trabalho juridico voluntario, que podera ser

utilizado no site particular do advogado.

Art. 68. Na medida do possivel, deverdo os advogados ser flexiveis aos estilos
e padrdes pessoais externados por assistentes, monitores e coordenador na
conducdo das pecas juridicas, abstendo-se de aplicar corrigendas de carater
apenas estético ou perfunctério.
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DA DISCRIMINACAO DA ESTRUTURA DO NPJ A SER UTILIZADA

9
1 4
2 5
7
3 6
17 8
10
11
17
18
12
16 13
15 14

Legenda:

1-Sala de mediacgéo ou conciliacao.
2- Sala de mediacao ou conciliacao.
3- Sala de mediacao ou conciliagéo.
4- Sala da administragao do NPJ.

5-Sala de estudos para os alunos.
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6- Sala de mediag&o ou conciliagao.

7- Sala de espera.

8- Sala da Coordenacao no NPJ.

9- Entrada do NPJ.

10- Balcéo de Triagem Inicial.

11- Sala de atendimento de processos civeis.
12- Sala de atendimento de processos penais.
13- Sala de atendimento de processos trabalhistas.
14- Sala de arquivo.

15- Banheiros.

16- Cozinha.

17- Miniauditorio.

18-Corredor.

CAPITULO VIII — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 69. Sugestdes e reclamacdes dirigidas ao Coordenador do NPJ deverédo
ser elaboradas por escrito e protocoladas no Colegiado do Curso de Direito,
para a devida apreciacao.

Art. 70. Os casos omissos serdo resolvidos pelo coordenador do Nucleo de

Prética Juridica do Curso de Direito da Ufes.

Art. 71. Este Regimento poderd ser modificado por voto da maioria dos
membros do Colegiado de Direito da Ufes.

Art. 72. Aplica-se o0 presente Regimento, na totalidade, a partir de sua

publicacao.
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