UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

PROJETO DE RESOLUCAO

O CONSELHO DE ENS,INO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicoes
legais e estatutérias,

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 33.299/2007-84 —
DEPARTAMENTO DE QUIMICA/CCE;

CONSIDERANDO o parecer da Comissdo de Ensino de Graduacéo e
Extenséo;

CONSIDERANDO, ainda, ......cccccceeevrriiiiaiinnnee
RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o anexo da Resolugao n°. 42/2007 deste Conselho da seguinte
forma:

I. O item “7. Organizacdo Curricular” passa a vigorar com a seguinte
redagéo:

“A carga horaria total do curso é de 3.375 (trés mil trezentas e setenta e
cinco) horas, sendo distribuidas em:

- Conhecimento cientifico, cultural e pedagogico: 2.055 (duas mil e
cinquenta e cinco) horas;

- Pratica como componente curricular: 540 (quinhentas e quarenta) horas;

- Estagio Supervisionado: 400 (quatrocentas) horas;

- Atividades Complementares: 200 (duzentas) horas;

- Trabalho de Concluséo de Curso: 180 (cento e oitenta) horas;

- O tempo minimo para integralizacéo do curso é de 3,5 (trés virgula cinco)
anos e 0 maximo de 06 (seis) anos”.

[I. No item “7.1. Estrutura Curricular”, inserir as disciplinas obrigatorias
“Trabalho de Concluséo de Curso 1” (TCC 1) com carga horéria de 30 (trinta)
horas e 02 (dois) créditos, e a disciplina “Trabalho de Conclusdo de Curso 2”
(TCC2) com 150 (cento e cinquenta) horas e 03 (trés) créditos.

[ll. No item “7.2. Programas de disciplinas”, inserir a ementa das
disciplinas estabelecidas no item Il da seguinte forma:

“TCC 1 (30h, OBR, T:30 E:0 L:0)

Ementa: Fundamentos do conhecimento cientifico, Técnicas de
pesquisa. Etica e pesquisa. Elaboracdo do Projeto de Pesquisa.
Comunicacao de pesquisa.

TCC 2 (150h, OBR, T:0 E:0 L: 150)
Ementa: Elaboracdo e aplicacdo de um projeto de pesquisa no
Ensino da Quimica”.
IV. Inserir o item “Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso” com
a seguinte redacéao:
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“O trabalho de conclusao de curso (TCC) devera ser parte integrante
do curriculo do Curso de Licenciatura em Quimica EAD, devendo
seguir a normatizagdo previamente fornecida ao discente.

O objetivo do TCC é consolidar os contetdos vistos ao longo do
curso num trabalho de pesquisa e pratica pedagdgica, projeto ou
ainda um estudo de caso. O desenvolvimento deste trabalho deve
possibilitar ao aluno a integracdo entre teoria e pratica, verificando a
capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas
durante o curso.

O TCC devera ser apresentado sob a forma de monografia, que é um
trabalho de divulgacao cientifica, sistematizado e completo sobre um
assunto particular, devendo apresentar um texto conciso e coeso.

O trabalho de concluséo do Curso de Licenciatura em Quimica EAD
deverd ser desenvolvido dentro das disciplinas “Trabalho de
Conclusao de Curso” | e Il. Na disciplina “TCC 1" o estudante devera
conceber o trabalho a ser desenvolvido, bem como definir a
comissao de avaliacdo, elaborar e aprovar o projeto e dar inicio a
execucdo da atividade. Na disciplina “TCC 2", o estudante devera
concluir a execucado, andlise, defesa e correcdo do trabalho, que
devera ser entregue ao professor responsavel pela disciplina, para os
devidos encaminhamentos. A proposta de Regulamentacéo do TCC
do Curso de Licenciatura em Quimica EAD € apresentada a seguir.

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCI’_USAO DO CURSO
(TCC) DO CURSO DE LICENCIATURA EM QUIMICA EAD

TITULO | — CARACTERIZACAO, FINS E OBJETIVOS

Art. 1° Este regulamento, em conjunto com as demais
normatizagdes referentes ao curso de Licenciatura em Quimica EAD,
estabelece os procedimentos necessarios para o planejamento, o
desenvolvimento, a orientacdo, a apresentacdo e a avaliacdo do
Trabalho de Conclusdo do Curso - TCC - do curso de Licenciatura
em Quimica EAD.

§ 1° O TCC sera desenvolvido de forma progressiva e articulada com
as demais disciplinas, os estudos e as atividades de acordo com o
Projeto Politico Pedagogico do curso de Licenciatura em Quimica
EAD.

§ 2° O TCC constitui requisito para obteng&o do grau de Licenciado
em Quimica EAD.

Art. 2°. O TCC compreende trabalhos de natureza académico-
cientifico- cultural e tem por objetivos:

I. estimular a formacdo em pesquisa;

Il. favorecer a focalizagdo e o aprofundamento de estudos;

lll. desenvolver habitos de estudos, capacidade critico-reflexiva e
curiosidade investigativa;

IV. incentivar o registro e a sintese de ideias;

V. valorizar a producéo cientifica.
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Paragrafo Unico. O TCC deverd versar sobre tematica relacionada a
Quimica, educacédo e areas afins em contextos escolares ou nao-
escolares.

TITULO Il - DA REALIZACAO DO TCC
CAPITULO 1 - REALIZACAO DO TRABALHO

Art. 3°. O TCC seré realizado sob orientacdo docente nas disciplinas
de Trabalho de Conclusdo de Curso 1 (TCC 1) e Trabalho de
Conclusao do Curso Il (TCCII) oferecidas para aos alunos a partir do
nono periodo.

§ 1° O TCC seréa desenvolvido individualmente ou por grupos de, no
méximo, 05 (cinco) alunos.

§ 2° As disciplinas de “TCC 1" e “TCC 2" terdo carga horaria de 02
(duas) e 10 (dez) horas semanais, respectivamente.

Art. 4°. As disciplinas de “TCC 1" e de “TCC 2" comportardo um
namero minimo de dois e no maximo de 30 alunos por Polo.

Art. 5°. Cada aluno podera se matricular nas disciplinas vinculadas
ao TCC por até 02 (dois) semestres letivos.

CAPITULO 2 — DEFINICAO DA TEMATICA A SER FOCALIZADA
NO TCC

Art. 6°. Como atividade de apoio ao desenvolvimento do TCC, os
estudos do primeiro ao oitavo periodo do curso de Licenciatura em
Quimica EAD serao desenvolvidos de modo a facilitar a aproximacgéao
dos alunos com diferentes pesquisas, visando, na diversidade
educacional, a focalizacdo de temas emergentes acerca da
problematica educacional e social.

CAPITULO 3 - ELABORACAO DO PROJETO E
DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 7°. A etapa de desenvolvimento do TCC sera efetivada no 8° e
9° periodos, devendo abranger 04 (quatro) horas semanais para 0s
alunos regularmente matriculados na disciplina “TCC 1" e 08 (oito)
horas semanais para os alunos regularmente matriculados na
disciplina “TCC 2".

Art. 8°. O aluno s6 podera se inscrever na disciplina de “TCC 1” apés
concluir a disciplina de Didatica.

Art. 9°. O projeto completo do TCC consta como primeira atividade
da disciplina de “TCC 1".

Art. 10. Apés a conclusao da primeira atividade, a disciplina de “TCC
2" sera organizada para orientacdo ao desenvolvimento dos
propositos enunciados nos projetos.
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Art. 11. Toda alteracdo, quer seja de orientador e/ou de projeto,
devera ser encaminhada para o COLEGIADO DO CURSO em tempo
hébil para a conclusao e entrega do trabalho final.

CAPITULO 4 — APRESENTACAO DO RELATORIO

Art. 12. Os alunos deverdo apresentar a versdo preliminar do TCC
em 03 (trés) vias impressas e encadernadas em espiral na disciplina
“TCC 2".

Art. 13. A disciplina “TCC 2” serd desenvolvida a partir atividades de
orientacdo de apresentacdo de trabalho de TCC e de realizacdo de
um Seminario Geral para esse fim.

Art. 14. A versdo preliminar do TCC devera ser entregue ao
professor no prazo de 30 (trinta) dias antes da data do Seminario
Geral de Apresentacéo do TCC.

Art. 15. O TCC devera obedecer aos critérios técnicos estabelecidos
nas normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
em vigor.

Art. 16. No caso de aceitacdo com ressalvas, 0os alunos deverao
proceder a correcdo do trabalho de acordo com as determinacdes da
banca examinadora.

Art. 17. Apés 30 (trinta) dias da realizacdo do Seminario Geral de
Apresentacdo do TCC e correcdo, o0 aluno devera entregar a versao
final do TCC em 02 (duas) vias encadernadas em capa dura e em
CD ou DVD.

CAPITULO 5 — DO SEMINARIO GERAL DE APRESENTACAO DE
TCC

Art. 18. O seminério serd organizado pelo Colegiado do Curso, em
parceria com o0s professores orientadores, com o objetivo de
socializar os trabalhos e proceder a avaliagdo dos mesmos.

Art. 19. Para cada turma de “TCC 2” sera constituida uma banca
examinadora dos trabalhos.

Art. 20. O seminario serd realizado conforme calendario a ser
estabelecido no inicio de cada semestre letivo.

Art. 21. Cada TCC deverd ser apresentado sob a modalidade de
comunicacdo com a presenca de todos os integrantes do trabalho.

Art. 22. Durante a apresentacdo da comunicacdo, os avaliadores
poderéo solicitar a arguicdo sobre o TCC.

TITULO IIl - DA ORIENTACAO
Art. 23. Para o desenvolvimento do TCC, sera obrigatéria a

orientagao por um professor e/ou pesquisador vinculado a UFES.

Projeto de Resolugéo
Péagina 4 de 17



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 24. Professores de outras Instituicbes de Ensino Superior (IES)
com pés-graduacao stricto sensu na area de conhecimento
do tema, doutorandos do programa de Pds-graduagdo em Quimica
da UFES e Tutores (presenciais e a distancia) poderao atuar como
co-orientadores de TCC, desde que isso ndo implique em 6nus para
Universidade Federal do Espirito Santo.

Art. 25. As atividades de orientagdo serdo realizadas no interior das
disciplinas “TCC 1" e “TCC 2", e serdo registradas em instrumentos
de controle do professor.

Art. 26. Cada professor podera orientar, no maximo, 06 (seis) grupos
de 5 (cinco) alunos ou até 30 (trinta) alunos para a realizagdo do
“TCC 2” em cada semestre letivo.

Art. 27. A desisténcia por parte do orientador em continuar o trabalho
com determinados grupos de alunos devera ser formalizada junto ao
Colegiado Do Curso mediante documento préprio.

Art. 28. No caso de reprovacdo em cada uma das etapas do
trabalho, os alunos deverdo efetuar nova matricula nas disciplinas
“TCC 1" ou “TCC 2" no semestre letivo subsequente.

TITULO IV — DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art. 29. O TCC serd avaliado por banca examinadora, composta por
3 (trés) membros, em semindrio préprio para esse fim, aberto a
comunidade universitaria, como atividade obrigatoria para obter o
conceito necessario a conclusao da disciplina “TCC 2”.

§ 1° O tempo de apresentacdo oral sera de, no maximo, 30 (trinta)
minutos.

§ 2° A metodologia utilizada na apresentagédo sera de livre escolha
do licenciando e, durante a sua realizacdo, ndo sera permitida
nenhuma interrupcao por parte do publico presente.

Art. 30. A banca sera composta pelo orientador do licenciando
(presidente da sessdo) e por mais 02 (dois) membros,
preferencialmente qualificados na é&rea de estudo do trabalho,
indicados pelo orientador.

Paragrafo Unico. Ao final do relato do licenciando, cada membro da
banca tera o prazo méaximo previamente estipulado pelo professor da
disciplina “TCC 2" para suas consideracoes.

Art. 31. A avaliacdo sera, realizada em sessdo reservada, pela
banca examinadora, imediatamente apds a realizacdo do Seminario
de Apresentacdo do TCC.

Art. 32. A avaliacdo levara em consideracdo as varias atividades
realizadas pelo licenciando, como apresentagdo do Plano do
Trabalho de Curso, desenvolvimento das atividades previstas,
redacdo do trabalho final e sua apresentacao oral. A média final da
disciplina serd expressa por um valor numérico que sera obtido
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através da seguinte expressdo “MF = (NB1 + NB2 + NB3)/3", onde:
MF = média final; NB1 = nota do orientador, NB2 e NB3 = nota dos
demais membros da banca examinadora do Trabalho de Conclusédo
de Curso.

Art. 33. O licenciando que cumprir a carga horaria minima regimental
e obtiver MF igual ou superior a 7,0 (sete) sera considerado
aprovado (conceito AP).

§ 1° Se a nota obtida estiver entre 5,0 (cinco) e 6,9 (seis inteiros e
nove décimos), o licenciando terd a oportunidade de corrigir o
material e proceder a uma nova apresentacao oral.

§ 2° Na nova avaliacdo descrita no § 1° deste Artigo, é exigida
também a nota minima 7,0 (sete).

§ 3° No caso de ndo atendimento as exigéncias citadas neste Artigo,
o licenciando sera considerado reprovado (conceito RP) e, nessa
situacdo, ndo havera recuperacdo e o licenciando devera cursar
novamente a disciplina “TCC 2".

Art. 34. No caso de aprovagdo, o licenciando devera efetuar
possiveis corre¢cbes no trabalho, por sugestdo da banca
examinadora, sob supervisdo do orientador.

Paragrafo anico. A versédo final revisada e devidamente assinada
deveréa ser entregue ao Coordenador do Curso, no prazo estipulado
no Art. 16.

Art. 35. O resultado sera divulgado pelo professor orientador ao final
dos trabalhos da banca examinadora.

TITULO V — DAS ATRIBUICOES
CAPITULO 1 — DO COLEGIADO DO CURSO
Art. 36. O Colegiado do Curso tera as seguintes atribuicdes:

I. elaborar semestralmente calendario de atividades relacionadas
ao TCC;

Il. efetuar levantamento e divulgar a disponibilidade de disciplinas /
vagas para orientacdo em cada semestre letivo;

lll. elaborar e acompanhar os procedimentos e instrumentos
necessarios a formalizacédo do TCC;

IV. encaminhar & biblioteca os TCCs aprovados;

V. convocar, quando necessério, reunides com orientadores e
orientandos;

VI. analisar recursos e resolver 0s casos 0missos.

CAPITULO 2 - DO NE@AD

Art. 37. O Ne@ad terd as seguintes atribuicdes:
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I. oferecer as disciplinas de “TCC 1" e “TCC 2" conforme
solicitacéo do Colegiado;

Il. acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos;

lll. colaborar na realizacdo do Seminario Geral de Apresentacdo
dos TCCs;

IV. organizar os encargos docentes das disciplinas “TCC 1” “e “TCC
2" de modo que os professores envolvidos na disciplina “TCC 1”
deem continuidade nos semestres seguintes oferecendo a disciplina
“TCC 2".

CAPITULO 3 — DOS ORIENTADORES
Art. 38. Sao atribui¢cdes dos orientadores:

I. frequentar as reunides convocadas pelo Colegiado do Curso ou
pelo Ne@ad,

Il. preencher e entregar os instrumentos solicitados;

lll. atender a seus orientandos em horario previamente fixado
conforme as disciplinas “TCC 1” e “TCC 27,

V. atuar na organizacdo do Semindrio Geral de Apresentacdo do
TCC;

VI. informar o resultado final do TCC em instrumento proéprio.

CAPITULO 4 — DOS ORIENTANDOS

Art. 39. Os alunos em fase de desenvolvimento de TCC terdo as
seguintes atribuicdes:

I. proceder sua matricula conforme este regulamento;

II. comparecer as reuniées convocadas pelo Colegiado do Curso;
lll. comparecer as orientacdes nos dias e horérios estabelecidos
conforme o desenvolvimento das disciplinas “TCC 1" e “TCC 27;

I\V. cumprir o calendario de desenvolvimento do TCC.

TITULO VI — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. O ndo cumprimento do calendéario proprio da atividade do
TCC pelos alunos implicara em matricula na mesma disciplina no
semestre seguinte.

Art. 41. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso
de Licenciatura em Quimica EAD".

V. O item “7.3. Regulamento dos Estagios Obrigatério e Nao-obrigatério”
passa a vigorar com a seguinte redacao:

“O Estégio e/ou Pratica Profissional € o momento de aprendizagem e
um componente integrante do Projeto Politico Pedagogico do Curso
de Licenciatura em Quimica EAD, de natureza articuladora entre
ensino, pesquisa, extensdo e assisténcia, objetivando garantir ao
licenciando o aprimoramento da aprendizagem social, profissional e
cultural.
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As atividades de estagio do Curso de Licenciatura em Quimica EAD
serdo desenvolvidas nas modalidades de estagio curricular
supervisionado obrigatdrio e ndo obrigatorio.

O estagio curricular obrigatério caracteriza-se por disciplina
obrigatéria a ser cumprida pelo estudante, com carga horéria
estabelecida neste Projeto Politico Pedagogico. A programacao e o
planejamento do estagio obrigatério devem ser elaborados em
conjunto pelo estudante, professor e profissional supervisor, e
resultar em um Projeto de Estdgio no qual as cargas horarias
semanais e semestrais devem estar dentro dos limites estabelecidos
neste Projeto Pedagdgico e que defina que o estagio devera ser
realizado em horério diurno e/ou noturno.

As disciplinas de estagio obrigatério supervisionado para a
Licenciatura em Quimica EAD funcionam como elo entre os
componentes curriculares inerentes a formacdo do professor do
ensino basico e os da formacdo especifica, de forma a garantir a
insercao dos licenciandos na realidade escolar.

Considera-se estagio ndo obrigatério a atividade complementar de
natureza pratico-pedagogica a ser desenvolvida sob supervisdo de
um professor e de um profissional vinculado as areas de
conhecimento do curso de Licenciatura em Quimica EAD, prevista no
Projeto Politico Pedagdgico, sendo compativel com as atividades
académicas do discente em complementacdo ao ensino e a
aprendizagem.

O estigio e/ou pratica profissional serdo administrados pela
Comissdo de Estagio do Nucleo de Educacdo Aberta e a Distancia
da UFES (Ne@ad/UFES) e pelas Coordenacdes de Estagios
vinculados aos Colegiados de Curso.

Os estagios supervisionados, simultaneamente com a iniciagdo do
licenciando no ensino de Quimica, deverdo apresentar a instituicdo
escolar ao futuro professor. No exercicio cotidiano de sua profissao,
o professor devera enfrentar uma série de tarefas que transcendem a
sala de aulal. O professor ndo deverd ser concebido como um
preceptor em acao isolada, mas como integrante de uma instituicdo
educacional complexa, na qual cada uma de suas decisbes ou
atitudes é sempre potencialmente educativa ou ndo. Assim, ainda
gue comporte uma série diversa de projetos e atividades, a iniciacdo
do licenciando na vida escolar deve ser feita por meio de projetos
gue focalizem as instituicbes escolares ou demais instituicbes de
relevancia para a educacao publica.

REGULAMENTO DO ESTA}GIO SUPERVISIONADO DO CURSO
DE LICENCIATURA EM QUIMICA EAD

TITULO | - DOS ASPECTOS LEGAIS DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art. 1°. O estagio curricular obrigatério para o Curso de Graduacao,
na modalidade Licenciatura a distdncia em Quimica cumpre as
exigéncias previstas nas seguintes Leis e Resolugfes: Leis n° 9.394,
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de 20 de dezembro de 1996, 11.788, de 25 de setembro de 2008?,
Resolugées CNE/CP n°. 23, de 19 de fevereiro de 20023, CNE/CES
n° 84, de 11 de marco de 20024, n° 74, de 14 de dezembro de 2010°
do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da
Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), n° 75/2010 - CEPES.
Art. 2° O estagio curricular do Curso de Licenciatura em Quimica,
modalidade a distancia (EAD), realiza-se por meio da disciplina
“Estagio Supervisionado”.

§ 1°. A disciplina “Estagio Supervisionado” possui 400 (quatrocentas)
horas, perfazendo 24 (vinte e quatro) créditos divididas em 04
(quatro) médulos de 100 (cem) horas a partir do Médulo VI.

§ 2°. A carga horéria minima a ser cumprida em escolas campo € de
120 (cento e vinte) horas.

TITULO 11 - DA CARACTERIZAGAO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO DA  LICENCIATURA EM  QUIMICA
MODALIDADE A DISTANCIA

Art. 3°. O Estagio Supervisionado do Curso de Graduagao
Licenciatura em Quimica EAD:

I. consiste no conjunto das atividades realizadas em escolas do
Ensino Fundamental e Médio, publicas ou particulares, pelos alunos
regularmente matriculados no curso de Licenciatura em Quimica
EAD;

Il. é obrigatério para a obtencdo do diploma de Licenciado em
Quimica,;

lll.  é momento do curso no qual se d4 a aplicagdo no campo de
trabalho dos conhecimentos tedrico-praticos reconstruidos ao longo
dos niveis, a complementacdo da formacdo por meio do contato
direto com a atividade docente e o aprimoramento de habitos e
atitudes profissionais;

IV. deve acontecer a partir do Médulo VI do curso;

V. pode ocorrer por meio de atividades realizadas em espacos nao
formais de ensino, e de atividades de iniciagdo cientifica em ensino

1 Lei 9394 de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional. Disponivel em:<
http://portal.mec.gov.br/seesp/arquivos/pdf/lei9394_ldbn1l.pdf>.Acesso em 3 de junho de 2012.

2 | ei Federal 11.788 de 25 de setembro de 2008. Dispde sobre o estagio de estudantes; altera a redag&o do art. 428 da
Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, e a Lei n®
9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis n° 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e n° 8.859, de 23 de mar¢o de
1994, o paragrafo Unico do art. 82 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 6° da Medida Provisoria n®
2.164-41, de 24 de agosto de 2001, e da outras providéncias. Disponivel
em:<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/111788.htmI>. Acesso em 3 de junho de 2012.

3 Resolugédo CNE/CP 2 de 19 de fevereiro de 2002. Institui a carga horaria dos cursos de licenciatura, de graduagéo
plena , de formagdo de professores de Educagcdo Béasica e Nivel Superior. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CP022002.pdf>. Acesso em 3 de junho de 2012.

4 Resolugdo CNE/CES de 11 de margo de 2002. Estabelece as Diretrizes Curriculares para os Cursos de Bacharelado
e Licenciatura em Quimica. Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CES08-2002.pdf>. Acesso em 3
de junho de 2012.

5 Resolugéo 74 de 14 de dezembro de 2010 da Universidade Federal do Espirito Santo. Institui e regulamenta o estagio
supervisionado curricular nos cursos de graduacdo da Universidade Federal do Espirito Santo. Disponivel em:
http://www.prograd.ufes.br/estudante/estagio/arquivo_legislacao/Resolu%C3%A7%C3%A30%
20N%C2%BA%2074-2010%20-%20CEPE.pdf>. Acesso em 3 de junho de 2012.

6 Resolugéo 75 de 14 de dezembro de 2010 da Universidade Federal do Espirito Santo. Fixa as normas de Estagio
Curricular Obrigatério para os Cursos de Licenciatura do Campus Goiabeiras da Universidade Federal do Espirito
Santo. Disponivel em
http://www.prograd.ufes.br/estudante/estagio/arquivo_legislacao/Resolu%C3%A7%C3%A30%20N%C2%BA%2075-
2010%20-20CEPE.pdf>. Acesso em 3 de junho de 2012.
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de Quimica, desde que sejam submetidas previamente ao Colegiado
do Curso de Licenciatura em Quimica EAD para que o mesmo dé o
competente parecer.

TITULO Il — DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO DO
ESTAGIO

Art. 4° O aluno pode realizar Estadgio Supervisionado desde que
tenha cursado a disciplina “Didéatica” e esteja cursando a disciplina
“Curriculo”.

Art. 5°. O Estégio Supervisionado pode ser realizado em escolas do
Ensino Fundamental e Médio e escolas de Ensino Médio Técnico e
Ensino Médio Integrado devidamente reconhecidas pelo MEC, sendo
obrigatdrio o estagio com professor de Quimica.

Art. 6°. O Estagio Supervisionado, por Médulo tem a duracdo de 30
(trinta) horas, cumpridas ao longo de um semestre letivo.

Paragrafo unico. As 70 (setenta) horas restantes serdo de atividades
tedricas e organizacao das atividades préticas.

Art. 7°. A selecdo da escola e a consecucdo do Estagio
Supervisionado sdo de responsabilidade do aluno.

Art. 8°. A UFES pode manter convénios com Institutos Federais de
Educacéo, Secretaria Estadual de Educacédo, Secretarias Municipais
de Educacdo, Espacos ndo Formais de Ensino, especificamente para
a realizacdo de estagios pelos seus alunos.

Art. 9°. Para ser considerada como atividade didatico-pedagdgica
valida, a escola escolhida pelo aluno e a proposta de estagio devem
ser previamente aprovadas pela Coordenacgdo da Licenciatura em
Quimica, por meio do professor responsavel por ela designado.

Art. 10. O aluno-estagiario deve assinar termo de compromisso com
a escola, na forma da lei, para a realizagdo do Estagio.

Art. 11. O horario e o periodo de realizacdo do estagio devem ser
estabelecidos em acordo entre o estagiario e a escola, com o
conhecimento do professor responsavel pela disciplina da
Universidade Federal do Espirito Santo.

TITULO IV — DA COORDENACAO DE ESTAGIO

Art. 12. O Coordenador de Estagio tem a responsabilidade de
fiscalizar os procedimentos de estagio supervisionado, garantindo o
cumprimento das regras e o bom andamento das atividades
desenvolvidas.

Art. 13. S&o atribuicbes do Coordenador de Estagio:
I. acompanhar o desenvolvimento e fiscalizar os procedimentos de
estagio garantindo o cumprimento das normas e o bom andamento

das atividades desenvolvidas;
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II. indicar Tutores Presenciais com aderéncia na area;

lll. participar se possivel, da indicacdo do Professor Regente de
Aula e verificar a aderéncia deste profissional na &rea de estagio;

IV. selecionar, juntamente com os Tutores Presenciais as escolas
publicas e privadas que oferecam os estagios mais adequados aos
alunos;

V. fiscalizar, sem excecdo, todos 0s estagios cumpridos por alunos
de seu respectivo curso, fazendo valer a plena aplicagcdo dos
normativos préprios, inclusive, os estabelecidos pela Universidade
Federal do Espirito Santo;

VI. definir prioridades e necessidades do seu respectivo curso
guanto as areas de conhecimento que compdem o estagio
supervisionado e quanto a necessidade de atividades
complementares a serem oferecidas aos alunos;

VII. auxiliar, juntamente com Tutores Presenciais e a Distancia no
gue diz respeito a manter os alunos informados sobre Palestras,
Seminarios, Congressos, Cursos, Bolsas de Estudos e Ultimas
publicacbes na area de conhecimento.

TiTULO V- DA TUTORIA PRESENCIAL E A DISTANCIA

Art. 14. Os Tutores Presenciais e a Distancia serdo selecionados por
processo seletivo serdo responsaveis pelo acompanhamento e
avaliacao das atividades de estagio.

Art. 15. S&o atribui¢cbes dos Tutores:

I. orientar 0 aluno para o inicio do Estagio, fazendo conhecer suas
normas, documentacdes e prazos;

II. eleger, juntamente com o Coordenador do Estagio, temas
especificos de estudo e pesquisa baseados em problemas préticos;
lll. elaborar e analisar o programa de estagio e acompanhar o seu
desenvolvimento mantendo, sempre que possivel contato com o
Professor Regente de Aula.

IV. realizar atividades de estudo e pesquisa, supervisionando cada
aluno, além de acompanhar o desenvolvimento do estdgio, em
termos de coeréncia ldgica, fundamentacao tedrica, aplicacéo pratica
e sua contribuicdo para o aprendizado do aluno;

V. realizar o acompanhamento dos alunos por meio de ficha
individual de avaliacdo, observando a assiduidade e a dedicacdo dos
mesmos nas atividades do estagio;

VI. transmitir instrucdes e ensinamentos aos alunos, objetivando o
aprendizado dos aspectos gerais da profissao, inclusive os éticos;
VII. manter o Coordenador do Estagio sempre informado de
irregularidades, dificuldades e necessidades dos alunos sob sua
supervisao;

VIll. avaliar os relatérios do aluno, e emitir seu parecer, inclusive
guanto ao numero de horas consideradas validas.

IX. conhecer e cumprir o cbédigo de ética profissional, inclusive
guardando sigilo das informagdes sobre escolas alvo de estudos e/ou
trabalhos praticos.

TITULO VI — DO PROFESSOR REGENTE DE AULA
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Art. 16. O Professor Regente de Aula é o profissional que ir4
supervisionar a aula dada pelo estagiario e acolhé-lo durante as suas
aulas.

Art. 17. Cabe ao Professor Regente de Aula:

Paragrafo Gnico. E obrigatério que o Regente de Aula seja um
profissional experiente e com formacao superior.

I. propiciar ao aluno, por meio da programacdo de atividades
desenvolvidas na escola, o ensino da pratica, que constitui o
mecanismo fundamental de sua formacao profissional;

II. garantir o acompanhamento continuo e sistematico do estagiario
dentro da escola.

lll. informar ao Tutor Presencial as ocorréncias relativas ao
estagiario, buscando, assim, estabelecer um intercambio entre a
Instituicdo de Ensino e a escola.

TITULO VIl - DO RELATORIO DE ESTAGIO

Art. 18. O Relatério de Estagio € um documento que visa apresentar
a descricdo do local onde foi realizado o estagio, o periodo de
duracgéo e as atividades desenvolvidas pelo estagiario.

Paragrafo tnico. O modelo de relatério de Estagio estara disponivel
na Plataforma Moodle no link “Estagio Supervisionado do Curso de
Licenciatura em Quimica na Modalidade a Distancia”.

Art. 19. O relatério devera ser escrito no formato Arial, tamanho 12,
com espacamento duplo entre linhas, impresso em folhas de formato
A4, margens superior 3 cm; inferior 2cm; direita 2 cm; esquerda 2,5
cm, e obedecer ao seguinte roteiro:

I. Capa: deve conter o nome da Universidade Federal do Espirito
Santo, ldentificacdo do Nucleo Regional (Polo do estagiario),
Identificacdo do Curso, Titulo que indigue adequadamente a
natureza do estagio (obrigatorio/ndo obrigatorio/parcial/final), Cidade
e Ano;

Il. Folha de rosto: deve fornecer o nome do estagiario, nome da
Unidade Concedente (escola), nome da regido do local do estagio,
Natureza do estagio (Estagio Supervisionado Obrigatério ou nao),
nome do Coordenador de Estdgio, nome do Professor Regente de
Aula, nome do Tutor Presencial, total de horas da realizacdo do
estagio e as respectivas assinaturas do Coordenador de Estagio, do
Professor Regente de Aula e do Tutor Presencial.

lll. Sumario: deve conter as principais divisdes do relatorio, elaborado
conforme as normas definidas pela Associagcdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT);

IV. Introducéo: a parte introdutéria abre o relatério propriamente dito,
devendo ser consideradas sucintamente as seguintes informacoes:
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a) apresentacdo dos objetivos tracados pelo aluno e pelo professor
regente;

b) como foi iniciado o processo do estégio;

Cc) segmento/area de realizacdo do estagio;

d) informacbes Gerais Sobre a Escola: descrever de forma sucinta
guanto ao tipo de escola (publica ou privada), localiza¢do (urbana ou
rural), aos alunos, metodologia de ensino adotada, a organizacgéo, a
guantidade de professores efetivos e contratados (informar se ha
presenca de professores leigos ) e outras informacdes que permitam
ter uma visdo geral da Escola;

e) importancia do estagio para a formacgdo profissional e no
contexto da Unidade Escolar Concedente.

V. Desenvolvimento: esta se¢ao constitui o corpo do relatério e visa a
relatar, de forma detalhada, as atividades realizadas no decorrer do
estagio. Sempre que possivel, a exposicdo das atividades devem
seguir a ordem cronolégica em que ocorreram. Para efeito de melhor
compreensdo do tema, pode ser necesséario fazer-se uma breve
apresentacdo da teoria associada as tarefas executadas. A
construcao légica desta parte do relatorio e a sua subdivisdo em
itens ou se¢cBes devem surgir da necessidade de clareza e nao de
uma mera distribuicdo de espacos no papel. No caso de
apresentagcdo de graficos e tabelas que se sucedem no
desenvolvimento do relatério, estes devem ser devidamente
numerados para que possam ser referidas no texto. Os graficos e
tabelas devem conter legendas que completem o seu significado e
delimitem a sua utilizacdo. Todos estes elementos devem ser
descritos de acordo com as normas ABNT. O relato deve ser
impessoal, feito na 32 (terceira) pessoa, e deve descrever o trabalho
realizado no estagio, procurando detalhar todas as fases,
observando entre outros, 0s seguintes aspectos:

a) programa de trabalho (previsto e executado);

b) disciplina (s) que se relacionou (ou relacionaram) com o estagio
desenvolvido;

c) atividades realizadas;

d) métodos e técnicas utilizadas;

e) participacdo em desenvolvimento de projetos e planejamento;

f) ocorréncias que direta ou indiretamente tenham influido no seu
desempenho;

g) dificuldades encontradas;

h) forma de relacionamento com o pessoal;

i) outros.

VI. Sugestdes: apresentar as sugestbes que julgar importantes,
relacionadas com o estagio em si e com 0 curso, e que possam ser
Uteis para a Instituicdo, para a escola e para futuros estagiarios;

VIl. Consideracdes Finais: devem limitar-se a abordagem sintética
dos principais resultados encontrados, real¢cando-lhes a importancia
em relacdo ao tema abordado — ndo devem ser relatados aspectos
subjetivos e dificuldades encontradas durante a realizacdo do
estagio. A conclusdo deve ser escrita abordando 0s seguintes
pontos:
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a) o estagio de modo geral;

b) a participacdo como estagiario;

C) 0 aproveitamento no estagio;

d) a orientacdo e a supervisdo que recebeu (da escola);

e) o mercado de trabalho do professor de Quimica no Espirito
Santo.

VIIl. Referéncias Bibliograficas: as fontes de referéncias, quando
utilizadas, devem ser relacionadas, indicando para cada caso o(S)
autor(es), o titulo, o 6rgdo responsavel pela publicacdo, a data da
publicacéoetc., elaborada conforme a ABNT.

IX. Anexos: ao final do relatério podem ser juntados outros elementos
que sirvam para enriqguecé-lo, ou seja, necessarios para 0
entendimento da atividade desenvolvida no estégio, tais como:

a) diagramas;

b) mapas;

C) esquemas;

d) regulamentos;

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado”.

VI. O item “Atividades Complementares” passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“As Atividades Complementares estimulam a pratica de estudos
independentes, transversais, opcionais, permitindo a permanente e
contextualizada atualizacdo profissional especifica. Assim, podem
incluir projetos de pesquisa, extensao, sociais, artisticos e culturais,
representacdo estudantil, entre outros. Além, de disciplinas
extracurriculares oferecidas por diferentes unidades da UFES ou
outras |IES, desde que se integrem com o Projeto Politico
Pedagdgico do Curso de Licenciatura em Quimica EAD ou mediante
consulta prévia de validade pelo interessado junto ao Colegiado do
referido Curso. Estas atividades fazem parte da matriz curricular,
segundo as resolucdes emanadas do Conselho Nacional de
Educacéo.

As atividades complementares s&o exigidas para integralizacdo da
carga horaria do curso, e possibilitam aos discentes a oportunidade
de construir sua prépria formacao intelectual. Assim como todos os
demais cursos ja existentes no Nucleo de Ensino a Distancia, a carga
horéria de atividades complementares devera ser de 200 (duzentas)
horas.

Todas as atividades complementares deverdo ser comprovadas por
meio de declaracéo, certificado, copia do trabalho realizado ou outro
tipo de registro. Nas atividades onde ndo ha emissdo de
comprovantes, o aluno podera solicitar uma declaragdo emitida pelo
Colegiado do Curso, que serd assinada pelo responsavel pela
atividade. Os comprovantes deverdo ser entregues ao responsavel
pelas atividades complementares (Colegiado de Curso) em prazo a
ser estipulado.

Deseja-se, no curso de Licenciatura em Quimica EAD, fornecer ao
estudante a oportunidade de diversificar e enriquecer sua formacao
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por meio de participacbes em tipos variados de atividades
complementares, como por exemplo, iniciagdo cientifica, monitoria,
projetos de extensdo e grupos PET. Sabe-se, no entanto, que as
participacbes em tais atividades s&o, geralmente, limitadas pelo
namero de bolsas de estudo ou pelas vagas disponiveis. Como néo é
possivel que todos os estudantes as desenvolvam como bolsistas, €
interessante que meios alternativos de formacdo sejam
disponibilizados, como:

Participacdo em eventos da &area de Quimica, Ensino de
Quimica ou Educacdo, como congresso, seminario, simposio,
encontro, conferéncia, jornada, oficina, etc.;

Participacdo como membro de organizagcdo de eventos como 0s
mencionados no item imediatamente acima;

Apresentacdo de trabalho cientifico em evento da area de
Quimica, Ensino de Quimica ou Educacéo;

Publicacdo de livro, capitulo, artigo, resenha ou resumo em
anais, na area de Quimica, Ensino de Quimica ou Educacéo;

Estagio ndo obrigatério, de acordo com normas vigentes;

Atividade de representacao estudantil em mandatos especificos;

Disciplinas eletivas, oferecidas pela UFES ou outras IES, quando
excedentes ao numero de créditos exigidos;

Disciplinas optativas oferecidas pelo Curso de Licenciatura em
Quimica EAD;

Curso de lingua estrangeira realizado em instituicdo
credenciada;

Participacdo regular em grupos de estudos coordenados por
professores da UFES;

Participacdo em eventos cientificos, culturais e/ou artisticos
mediante comprovacao;

Outras atividades analisadas e autorizadas antecipadamente,
em cada caso, pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em Quimica
EAD.

Desta forma, atividades complementares sdo previstas no projeto
pedagogico do Curso de Licenciatura em Quimica EAD e
incentivadas por meio da atribuicdo de créditos a carga horaria
cumprida pelo estudante nas suas realizagcBes. Por serem
curriculares, as atividades complementares devem constar no
historico escolar do estudante, ainda que devam ser realizadas fora
dos programas das disciplinas previstas na matriz curricular do curso.

Este projeto pedagdgico estabelece as seguintes diretrizes para a
realizacdo de atividade complementar:

Regulamento para realizacéo das Atividades Complementares
TITULO | — Das disposicdes preliminares

Art. 1°. O presente regulamento tem por objetivo normatizar as
Atividades Complementares do Curso de Licenciatura em Quimica
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EAD, bem como estabelecer meios operacionais para seu
acompanhamento e registro.

Art. 2°. Consideram-se Atividades Complementares aquelas que,
garantindo relacao de contetdo e forma com atividades académicas,
se constituam em instrumentos vélidos para o aprimoramento na
formacéo basica e profissional.

§ 1° Seus objetivos devem convergir para a flexibilizagéo do curso de
Licenciatura em Quimica EAD no sentido de oportunizar o
aprofundamento temético e interdisciplinar.

§ 2° As Atividades Complementares devem ser cumpridas durante o
curso de graduagéo, totalizando 200 (duzentas) horas.

8§ 3° As atividades desenvolvidas no Estagio Obrigatério ndo poderéo
ser computadas como Atividades Complementares, assim como as
Atividades Complementares ndo poderdo ser computadas como
atividades de Estagio Obrigatorio.

§ 4° As atividades complementares realizadas pelo estudante devem
constar do seu histérico escolar com o nimero de créditos atribuido.

§ 5° O cumprimento da carga horaria das Atividades
Complementares € requisito indispensavel a colacdo de grau.

TITULO Il — Da Coordenacéo de Atividades Complementares

Art. 3°. A Coordenagdo das Atividades Complementares sera
exercida pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em Quimica EAD.

§ 1° Ao Colegiado compete:

I. aprovar as Atividades Complementares dos alunos;

Il. exigir a comprovacao documental pertinente;

lll. atribuir pontuacdo referente as horas de Atividades
Complementares de cada aluno, dentro dos tipos e limites fixados
pelo Regulamento.

§ 2° Os documentos comprobatérios das  Atividades
Complementares, apds serem visados pelo Colegiado, com a
indicacdo do tipo e carga horaria/pontuacdo computada, serao
devolvidos aos alunos, que deverdo ter a responsabilidade de
guarda-los.

TITULO Il — Da realizagéo das Atividades Complementares

Art. 4° Atividades complementares realizadas antes do inicio do
curso nao podem ter atribuicdo de créditos.

Art. 5° Atividades profissionais em areas afins realizadas pelos
alunos no decorrer do curso podem ser consideradas atividades
complementares, desde que previamente autorizadas pelo Colegiado
do Curso de Licenciatura em Quimica EAD, ficando a atribuigdo de
créditos a cargo deste Colegiado.
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Art. 6° As Atividades Complementares serdo desenvolvidas sem
prejuizo das atividades regulares do curso.

§ 1° Para obter o registro das Atividades Complementares, o aluno
deve elaborar um relatério discriminando as atividades realizadas
(conforme formulario expedido pelo Colegiado), acompanhado das
cépias dos certificados comprobatérios e apresenta-lo ao Colegiado,
em prazo a ser estipulado.

§ 2° E indispensavel a apresentacdo de relatérios corretos e
completos das Atividades Complementares, bem como o fiel
cumprimento dos prazos e normas fixadas, sob pena de ndo serem
computadas as horas/pontos de atividades realizadas pelo aluno.

TITULO IV — Da especificacéo das Atividades Complementares

Art. 7°. As Atividades Complementares a serem desenvolvidas
encontram-se anexadas a este regulamento.

Paragrafo Unico. Na busca de maior qualidade e atendendo ao art. 2°
deste regulamento, a tabela das Atividades Complementares podera
ser alterada a qualquer tempo pelo Colegiado do Curso de
Licenciatura em Quimica EAD.”

Art. 8°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso
de Licenciatura em Quimica — EAD".

Sala das Sess0es, ...ovvevveeeeneiniinnn,
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