UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO/CEPE/UFES N2 59, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2023

Estabelece normas e critérios de composi¢do
e funcionamento dos colegiados de curso de
graduacao.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicOes legais e estatutarias, considerando o que consta do Documento
Avulso n° 23068.018267/2021-15; o que dispdem os artigos 19 (§ 1°), 20 (§ 3°), 62 e 98 (§ 2°) da Lei
n°® 8.112/1990, que versam sobre servidor publico federal ocupante de func¢do gratificada; o art. 56
da Lei n® 9.394/1996 (LDBEN/96), que determina que as instituicdes publicas de educacdo superior
obedecerdo ao principio da gestdo democratica, assegurada a existéncia de 6rgdos colegiados
deliberativos, sendo que, em qualquer caso, os docentes ocupardo setenta por cento dos assentos
em cada 6rgdo colegiado; o artigo 12, alinea c e paragrado 4°, e artigo 20, inciso |, da Lei n°
12.772/2012, que normatiza o plano de carreiras e cargos de magistério federal; o item n2 6 da
Nota Técnica CGNOR/MPOG n° 2923/2016, que estabelece que o servidor ocupante de cargo
efetivo com jornada inferior a 40 (quarenta) horas semanais, quando investido em cargo em
comissdo ou funcdo de confianca, submete-se ao regime de dedicacdo integral; o Estatuto e o
Regimento Geral da Ufes; o parecer da Comissdo de Ensino de Graduacdo e Extensdo; e ainda, a
aprovacao da plenaria, por unanimidade, na Sessdo Ordindria do dia 20 de novembro de 2023,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Cada colegiado de curso terd um(a) coordenador(a) que o presidird, e um(a)
subcoordenador(a), eleitos(as) entre os(as) membros(as) do Colegiado, com respectivos mandatos
de 2 (dois) anos, com direito a reconducao.

§ 12 De modo a garantir a continuidade entre as gestdes e assegurar o bom funcionamento
administrativo do curso, o(a) coordenador(a) prestes a encerrar o mandato deverd garantir ao(a)
seu(sua) sucessor(a) as condicdes adequadas para a condugdo da nova gestdo, em termos:

|- das metodologias e da organizacdo geral da coordenacdo, do Colegiado, da Secretaria;
Il - das comunicacdes entre a coordenacao e o corpo discente;
lll - detodas as rotinas e procedimentos adotados pela gestao em vias de encerramento.

§ 29 O(a) coordenador(a) sera substituido(a), em suas faltas ou impedimentos, pelo(a)
subcoordenador.

§ 32 As férias do(a) coordenador(a) e do(a) subcoordenador(a) devem preferencialmente ser
planejadas de modo que a coordenacdo de curso sempre tenha um(a) responsavel pelo seu
funcionamento, independentemente do recesso escolar.
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§ 42 Na auséncia do(a) coordenador(a) e subcoordenador(a), as demandas de coordenagao serao
atendidas interinamente pelo(a) decano(a) do colegiado ou pelo(a) diretor(a) do centro, na
impossibilidade do(a) decano(a).

§ 52 O(a) coordenador(a) e subcoordenador(a) serdo membros(as) natos(as) do Nucleo Docente
Estruturante.

Art. 22 Na auséncia de docentes voluntariamente disponiveis a ocupar o cargo de coordenagdo de
curso ou de participar de eleicdo esse cargo, este devera ser atendido pelo(a) docente vinculado(a)
aos departamentos que ofertam disciplinas profissionalizantes do curso, que ainda ndo tenha
exercido os cargos de coordenacdo de curso de graduacdo ou pods-graduacdo, chefia
departamental, direcdo de centro, prd-reitoria, diretoria de proé-reitoria ou demais cargos
administrativos com dedicacao igual ou superior a 30 (trinta) horas semanais.

§ 12 No caso de dois ou mais docentes se enquadrarem nas condicoes estabelecidas pelo caput,
ocupard o cargo aquele(a) que detiver maior tempo de vinculo com a Universidade ou que tiver
ocupado os cargos supracitados ha mais tempo em relacdo aos(as) demais docentes;

§ 22 A atuacdo e a produtividade em atividades de pesquisa e extensdo ndo poderdo ser
apresentadas como justificativa para o ndo atendimento ao encargo de coordenacdo de curso;

§ 32 Os departamentos que ofertam as disciplinas profissionalizantes do curso poderdo elaborar
critérios e estratégias préprias, de médio e longo prazo, formalmente registradas em extrato deata,
para promover a ocupacado do cargo de coordenacdo de curso em sistema de revezamento.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO DOS COLEGIADOS DE CURSO

Art. 32 Os colegiados de curso serdao compostos por representantes dos departamentos que
ofertam disciplinas para o curso e por representantes do corpo discente, de acordo com as
seguintes proporgdes e critérios:

I- nos casos dos departamentos que ofertam a totalidade de disciplinas obrigatdrias ou
profissionalizantes de um curso de graduacao, a representacado no colegiado de curso é obrigatodria
e a quantidade de representantes ndo devera ser inferior a 25% (vinte e cinco por cento) do total de
membrosdo departamento, ou ao minimo de cinco docentes integrantes no colegiado;

Il- nos casos dos departamentos que ofertam 40% (quarenta por cento) ou mais da carga
hordria das disciplinas obrigatérias ou profissionalizantes de um curso de graduacgdo, a
representacdo no colegiado de curso é obrigatdria e a quantidade de representantes devera ser de,
no minimo, trés docentes integrantes do colegiado;

lll- nos casos dos departamentos que ofertam entre 10% (dez por cento) e 39% (trinta e nove
por cento) da carga hordria das disciplinas obrigatdrias ou profissionalizantes de um curso de
graduacdo, a representacao no colegiado de curso é obrigatdria, e a quantidade de representantes
devera ser no minimo de um(a) docenteno colegiado;

IV- nos casos dos departamentos que ofertam disciplinas optativas ou até 3 (trés) disciplinas
obrigatdrias ou profissionalizantes de um curso de graduacdo, a representacdo no colegiado de
curso é facultativa e a quantidade de representantes devera ser igual a um(a) integrante;
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V- a representacdo discente respeitard a proporcao indicada no Regimento da Universidade,
adotando-se um(a) representante titular e um(a) suplente.

§ 12 Nos casos dos cursos que se organizam conforme a Pedagogia da Alternancia ou Regime de
Alternancia, o colegiado admitird, em sua composi¢cdo, representantes de segmentos da
comunidade local e regional oriundos de movimentos sociais ou organizagdes sociais afins ao
curso, conforme disposto no art. 56 da Lei n? 9.394/1996 (LDBEN/96), respeitadas as seguintes
regras:

- as indicagOes dos(as) representantes de que trata este pardgrafo serdo solicitadas pelo(a)
coordenador(a) do colegiado do curso de graduacdo aos segmentos da comunidade local e
regional, oriundos de movimentos sociais ou organizagcdes sociais afins ao curso, e deverdo ser
encaminhadas ao e-mail institucional do curso, juntamente com as comprovagcdes do processo de
eleicao.

Il- os(as) representantes de segmentos da comunidade local e regional oriundos de movimentos
sociais ou organizacGes sociais afins aos cursos que se organizam conforme a Pedagogia da
Alternancia ou Regime de Alternancia terdo mandato de um ano, permitindo-se uma reconducao.

§ 292 Os departamentos cuja representacdo docente é obrigatéria deverdo comunicar ao colegiado
os nomes de seus(suas) respectivos(as) representantes por meio de encaminhamento do extrato
de ata da camara departamental, que registra a decisao.

§ 32 Os departamentos cuja representacdo é facultativa deverdo comunicar ao colegiado os nomes
de seus(suas) respectivos(as) representantes, ou a sua opc¢ao pela ndo representacdo, por meio de
encaminhamento do extrato de ata da cdmara departamental, que registra a decisao.

§ 42 Os(as) representantes estudantis deverao ser escolhidos(as) entre seus pares, por meio de
consulta eleitoral devidamente organizada pelos(as) estudantes, e as indicacbes dos(as)
representantes eleitos(as) deverdao ser encaminhadas ao e-mail institucional do curso, juntamente
com as comprovagdes de efetivagdo da consulta eleitoral.

|- oscasos em que a quantidade total de membros(as) docentes de um colegiado ndo garantir a
proporcdo para a representacdo estudantil, ficard assegurada a participacdo de um(a) estudante
titular e um(a) suplente.

§ 52 Nos casos dos cursos cujo colegiado tenha responsabilidade sobre duas ou mais habilitacdesou
énfases, a representacdo discente devera incidir sobre cada uma das habilitagdes ou énfases em
questao.

Art. 42 Os(as) representantes docentes dos departamentos nos colegiados de curso terdo mandato
de dois anos, com direito a uma reconducao.

Art. 52 Os(as) representantes discentes nos colegiados de curso terdo mandato de um ano, com
direito a uma reconducao.
CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES, COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
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Art. 62 S3o atribui¢Ges do(a) coordenador(a) de curso de graduacgao:

- convocar e presidir as reunides do colegiado de curso, cabendo-lhe a designagao da pauta e
o voto de qualidade;

Il - atuar, juntamente as secretarias académicas, para a manutengdo das informagdes relativas ao
curso, incluindo os extratos de atas de reunido de colegiado e demais informagdes, tornando
publicas as decisGes do colegiado de curso na pdgina oficial do curso, no dominio da Ufes;

[l - declarar-se impedido de julgar procedimentos e decisGes académico-administrativas, nas
hipéteses de impedimento ou suspeicdo previstas na legislacdo solicitar a substituicdo dos(as)
integrantes dos departamentos no colegiado de curso, no caso de faltas ndo justificadas, no ambito
do legalmente previsto, a duas reunides consecutivas ou trés reuniées ndo consecutivas, cabendo
aos departamentos a indicacdo de novo(a) integrante na primeira reunido departamental ordindria
subsequente;

IV - participar do Nucleo Docente Estruturante na qualidade de membro(a) nato(a) e contribuir
com este na continua melhoria da qualidade do ensino;

V- participar, juntamente com os departamentos, da elaboracdo da oferta semestral de
disciplinas e demais atividades da programacdo académica, respeitando a demanda de vagas e a
adequacdo de horarios, observados os parametros do Calendario Académico e demais normas
vigentes;

VI - acompanhar os procedimentos administrativos relativos aos(as) estudantes aptos(as) a colar
grau, orientando-os(as) a respeito de tais procedimentos;

VIl - participar das solenidades de colacdo de grau, de acordo com as normas vigentes;

VIl - observar as normas vigentes e encaminhar os procedimentos relativos ao Acompanhamento
de Desempenho Académico - ADA, a migracdo curricular, ocupacdo de vagas ociosas,
aproveitamentos de estudos, equivaléncia de disciplinas, creditacdo de atividades
complementares, atividades de extensdo e demais aspectos da trajetéria académica dos(as)
estudantes, solicitando o apoio e parecer do colegiado de curso ou departamentos envolvidos,
sempre que necessario;

IX- criar dispositivos adequados para a prestacdo de orientacdo regular aos(as) discentes a
respeito das rotinas académicas e administrativas relacionadas ao curso;

X - enviar as instancias superiores, sempre que solicitado, informacgdes a respeito do curso;

Xl - encaminhar as instdncias competentes, sempre que necessdrio, informacdes sobre a
necessidade de renovacdo da infraestrutura administrativa e académica capazes de garantir o
funcionamento do curso;

XIl - solicitar alteragdes curriculares, sempre que necessario, observados os procedimentos e
prazos, de acordo com as normas vigentes;

XIll - participar das reunides da Camara Local de Graduacao;

XIV - observar e atender as convocacgdes e procedimentos relativos ao Exame Nacional de Cursos e
a Avaliacdo das Condic¢des de Oferta dos cursos de graduacgao;

XV - manter o(a) subcoordenador(a) atualizado a respeito da gestdo académico-administrativa do
curso;

XVI - elaborar relatério anual de agBes executadas, a ser apreciado pelo colegiado do curso;

XVII - representar oficialmente o colegiado de curso.

Art. 72 S3o atribuicdes do(a) subcoordenador(a) do curso de graduacao:

|- atuar como coordenador(a) de curso na auséncia formal do(a) titular do cargo;
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Il - participar do Nucleo Docente Estruturante, na qualidade de membro(a) nato(a) e contribuir
com este na continua melhoria da qualidade do ensino;

[l - manter-se atualizado(a) a respeito da gestdao académico-administrativa do curso;
IV - apoiar o(a) coordenador(a) na gestdao académico-administrativa do curso.

Art. 82 S3o atribui¢des dos(as) demais membros(as) do colegiado de curso:

|-  elegero(a) coordenador(a) e subcoordenador(a);

Il - comparecer as reunides convocadas pelo(a) coordenador(a) de curso;

[l - atuar, juntamente com o Nucleo Docente Estruturante, na atualizacdo do Projeto Pedagdgico
de Curso, com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e demais legislac¢des;

IV- atuar, juntamente com a Coordenacdo de Estdgio e Nucleo Docente Estruturante, na
elaboracdo da politica de estdgios do curso;

V-  atuar, juntamente com o Nucleo Docente Estruturante e com os departamentos, na promogao
do processo de ensino-aprendizagem de qualidade, na integracdo docente-discente interdisciplinar
e interdepartamental, e na andlise das taxas de reprovacdo, evasao, retencdo e demais indices,
propondo aos drgdaos competentes as alteracdes necessarias;

VI- deliberar, em carater consultivo, a pedido do(a) coordenador(a) de curso, a respeito dos
aproveitamentos de estudos, acompanhamento de desempenho académico, equivaléncia de
disciplinas, creditagdao de atividades complementares, creditacgdao de atividades de extensao,
estagios e demais aspectos da trajetéria académica dos(as) estudantes, de acordo com as normas
em vigor;

VIl - deliberar, em cardter recursal, a respeito das decisdes do(a) coordenador(a) de curso;

VIl - observar e atender as normas vigentes no caso de processos de revalidacdo de diplomas;

IX- deliberar sobre questdes para as quais o(a) coordenador(a) de curso declare-se ou seja
declarado(a) legalmente impedido(a) ou suspeito(a).

§ 12 A redacao final das normas, textos e comunicados publicos referentes as decisbes do
colegiado de curso poderd ser atribuida a quaisquer de seus(suas) membros(as) pelo(a)
coordenador(a) de curso.

§ 292 A operacionalizacdo das atividades administrativas e académicas do colegiado de curso podera
ser feita por quaisquer de seus(suas) membros(as), de acordo com a atribuicio de
responsabilidades decidida e formalizada no ambito do prdéprio colegiado.

§ 32 E facultada a cada colegiado a elaboragdo de regimento préprio, no qual estejam previstas as
suas atribuicdes.

§ 42 Caberdo aos(as) representantes discentes no colegiado de curso a manutencdo do didlogo
direto com os(as) demais membros(as) do corpo estudantil e o encaminhamento formal das
demandas discentes ao colegiado, seja por meio da participacdo nas reunides, seja por meio de
protocolizacdo de documentos.

Art. 92 Nos casos da necessidade de alteracdo total ou parcial do Projeto Pedagdgico de Curso ou
de outras alteragGes normativas advindas de instancias superiores, a redagao dos textos referentes
a tais processos podera ser atribuida aos(as) membros(as) do colegiado de curso de acordo com os
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§§ 12 e 22 do art. 82 desta Resolugao.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO E DECISOES DO COLEGIADO

Art. 10. O colegiado de curso reunir-se-a, ordinariamente, ao menos uma vez por més, e
extraordinariamente, quantas vezes forem necessdrias, sob a presidéncia do(a) coordenador(a) ou
seu(sua) substituto(a) legal.

§ 12 As reunides do colegiado de curso serdo convocadas formalmente pelo(a) coordenador(a),
seu(sua) substituto(a) legal ou por 2/3 de seus(suas) membros(as), com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas Uteis para as reunides ordinarias e 24 (vinte e quatro) horas Uteis paraas
reunioes extraordinarias.

§ 292 As reunides serdo feitas com quérum minimo de metade mais um dos(as) membros(as)
efetivos(as) do colegiado.

§ 32 Se ndo houver quérum minutos decorridos do horario de inicio da reunido,esta ocorrera com
os(as) integrantes presentes.

§ 49 As deliberacbes do colegiado de curso serdo tomadas por maioria simples dos(as)
membros(as) presentes a reunido.

§ 52 O(a) coordenador(a) de curso ndo votara nas deliberacdes do colegiado de curso, exceto em
caso de empate.

Art. 11. As reunides do colegiado de curso seguirdao os seguintes procedimentos:

| - verificacdo de quérum e abertura da sessao;

| - leitura, discussao e votacdo de ata(s);

Il - comunicagGes dos(as) integrantes do colegiado de curso;
IV - leitura e discussao do expediente;

V -deliberagodes;

VI -palavralivre;

VIl -encerramento.

Art. 12. Caberd recurso das decisGes tomadas arbitrariamente pelo(a) coordenador(a) de curso,
previstas no art. 62 desta Resolucgao.

Pardgrafo unico. Os recursos a que se refere o caput deverdo ser protocolizados ao colegiado de
curso no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da publicacdo oficial das referidas
decisoes.

Art. 13. Caberad recurso das decisoes tomadas pelo colegiado de curso.

Paragrafo unico. Os recursos a que se refere o caput deverdo ser protocolizados no conselho
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departamental ao qualpertence o curso de graduagao no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a
partir da publicagaooficial da referida decisao.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara Central de Graduagao.
Art. 15. Revoga-se a Resolu¢ao n? 11, de 6 de maio de 1987, deste Conselho.

Art. 16. Esta Resolucdo entrard em vigor 1 (uma) semana ap6ds a data de sua publicacao.

PAULO SERGIO DE PAULA VARGAS
PRESIDENTE
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