UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 42/2018

] O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta do Processo n°010676/2015-17 -
CENTRO DE EDUCACAO INFANTIL CRIARTE/CE;

CONSIDERANDO o parecer da Comissao de Legislacdo e Normas;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacao da Plenaria, por unanimidade, na
Sesséo Ordinaria do dia 13 de dezembro de 2018,

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o anexo da Resolugéo n° 48/2012 deste Conselho, que trata do
Regimento Interno do Centro de Educacao Infantil - CEI/CRIARTE do Centro
de Educacdo - CE da Universidade Federal do Espirito Santo - UFES,
conforme anexo desta Resolucéo.

Art. 2°. Alterar o caput do Art. 6° da Resolugcéo n° 48/2012 deste Conselho da
seguinte forma:

Onde esté escrito:

"Art. 6°. O espaco fisico previsto para abrigar as CEI/CRIARTE/UFES devera
adequar-se a finalidade de cuidar e educar criancas, na faixa etaria entre 06
(seis) meses a 05 (cinco) anos e 11 (onze) meses, atendendo as normas e
especificacdes técnicas exigidas pela legislacdo pertinente e apresentando
condicbes adequadas de acessibilidade, seguranca, salubridade, saneamento
e higiene".

Leia-se:

"Art. 6°. O espaco fisico previsto para abrigar as CEI/CRIARTE/UFES devera
adequar-se a finalidade de cuidar e educar criancas, na faixa etaria entre 1
(um) ano a 05 (cinco) anos e 11 (onze) meses, atendendo as normas e
especificacdes técnicas exigidas pela legislacdo pertinente e apresentando
condicBes adequadas de acessibilidade, seguranca, salubridade, saneamento
e higiene".

Art. 3°. Revogam-se as disposicfes em contrario.
Sala das Sessoes, 13 de dezembro de 2018.

REINALDO CENTODUCATTE
PRESIDENTE
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ANEXO DA RESOLUCAO N° 42/2018 — CUn
REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. O Centro de Educacao Infantil CElI CRIARTE, unidade de Educacao
Infantil, localizado em area fisica do campus de Goiabeiras, vincula-se ao
Centro de Educacao - CE da Universidade Federal do Espirito Santo - UFES.

Art. 2°. O Centro de Educacéo Infantil Criarte tem por objetivos:

[. constituir-se em campo de estagio para alunos dos cursos de graduacao
da UFES, bem como local de desenvolvimento de projetos de pesquisa
e de extensao que tematizam a infancia implementados na UFES;

[I. construir condi¢cdes para que as criancas usufruam seus direitos civis,
humanos e sociais; convivam com outras criangcas e, com adultos e
criancas, ampliem experiéncias, saberes e conhecimentos, tenham
contato e se apropriem de formas de sociabilidade e de subjetividade
comprometidas com a ludicidade, a democracia, a sustentabilidade do
planeta e com o rompimento de relacées de dominacao;

lll. atender a demanda de educacao infantil para criancas na faixa etaria de
1 (um) ano a 5 (cinco) anos e 11 (onze) meses;

IV. compartilhar a educacéo e cuidado das criancas com as familias.

TiTULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° O Centro de Educacao Infantil Criarte esta organizado da seguinte
forma:

I. conselho deliberativo;

II. direcéo;

[ll. secretaria administrativa;

IV. coordenacéo pedagodgica;

V. setores complementares;

VI. associacdo de pais e educadores.

CAPITULO |
Do Conselho Deliberativo

Art. 4°. O Conselho Deliberativo € o 6rgéo superior deliberativo e consultivo do
CEl CRIARTE, em matéria administrativa, sendo formado pelos seguintes
membros:

Anexo da Resolugéo n° 42/2018-CUn
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|. diretor;

Il. vice-diretor,;

[ll. 1 (um) representante de professores;

IV. 1 (um) representante dos servidores técnicos administrativos;
V. 3 (trés) representantes de pais ou responsaveis,

VI. 1 (um) representante do Centro de Educagéo da UFES.

Art. 5°. O Diretor do CEI Criarte € membro nato do Conselho Deliberativo.

Art. 6° Os representantes dos professores, servidores e dos pais ou
responsaveis sdo os membros eleitos do Conselho Deliberativo e serdo
escolhidos por seus pares através de eleicdo direta e por voto universal e
secreto.

8 1°. Os membros do Conselho Deliberativo terdo mandato de dois anos,
renovavel por mais um mandato consecutivo.

8 2° As normas para eleicdo de representantes do Conselho Deliberativo
do CEIl Criarte seréo estabelecidas por Comissao Eleitoral, indicada por seus
pares e homologada pelo Conselho do CEIL.

Art. 7°. O Conselho do CEI Criarte reunir-se-a ordinariamente de 2 em 2
meses, ou extraordinariamente quando for julgado necessario.

§ 1°. As reunibes ordinarias do Conselho Deliberativo serdo convocadas
pelo Diretor e as extraordinarias pelo Diretor ou por requerimento de 2/3 (dois
tercos) de seus membros.

8 2°. O Conselho deliberara com, pelo menos, a metade e mais um de seus
membros.

Art. 8°. Compete ao Conselho Deliberativo:

I. estabelecer as politicas e diretrizes basicas norteadoras das atividades
do CEl Criarte, revendo-as quando necessario;

Il. deliberar sobre a elaboracdo do Regimento do CEI Criarte;

[ll. participar da elaboracdo, implementacdo e avaliacdo do Projeto
Politico-Pedagdgico do CEl Criarte;

IV. aprovar o Relatério anual de Atividades do CEI Criarte a ser
encaminhado ao Centro de Educacdo da UFES ao final de cada ano
letivo;

V. deliberar, por maioria absoluta de seus membros, sobre a destituicdo
ou afastamento do Diretor, quando, em parecer fundamentado, for
comprovado sua responsabilidade administrativa por danos ou fraude
ao patriménio do CEl Criarte.

Anexo da Resolugéo n°® 42/2018-CUn
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CAPITULO Il
DA DIRECAO

Art. 9°. A Diretoria do CEI Criarte, exercida pelo Diretor, € o 6rgdo executivo
gue coordena, fiscaliza e superintende as atividades da Unidade de educacao
infantil.

8 1°. Nas suas faltas e impedimentos o Diretor serd substituido pelo Vice-
Diretor do CEl Criarte.

§ 2° Em faltas e impedimentos simultaneos do diretor e do vice-diretor, a
Direcdo sera exercida pelo mais antigo, no magistério da Universidade, dentre
os membros do Conselho Deliberativo.

Art. 10. A funcédo de diretor sera exercida em regime de tempo integral.

Art. 11. O Diretor e o Vice-Diretor serdo escolhidos por pesquisa eleitoral
realizada entre os servidores lotados no CEl Criarte e pais de alunos.

8 1°. Poderdo candidatar-se a diretor, desde que possuam o minimo de 3

anos de experiéncia nessa unidade de ensino: (nova redagéo dada pela Resolugéo n°
16/2020 deste conselho)

l. docentes lotados nesse orgéo suplementar;

I. professores do Centro de Educacdo da Ufes que tenham
desenvolvido projeto de extensdo ou de pesquisa no CEI Criarte
ou supervisionado estagio curricular de alunos da Ufes nesse
espaco, em regime de integral dedicagcéo ao servico;

[I. profissionais de Educacdo Infantil, servidores efetivos dessa
unidade com licenciatura plena em Pedagogia, curso normal
superior ou pos-graduacdo na area da Educacéao

§ 2°. As normas para elei¢éo de representantes do Diretor e Vice-Diretor do
CEl Criarte serdo estabelecidas por Comissédo Eleitoral, indicada por seus
pares e homologada pelo Conselho do CElL.

§ 3°. O mandato do Diretor sera de quatro anos, com direito a reeleigéo.
Art. 12. Compete ao Diretor do CEl Criarte:

l. representar o CEI Criarte nas reunides do Conselho Departamental do
CE/UFES;
[I.  cumprir e fazer cumprir 0 presente regimento;
Anexo da Resolugéo n°® 42/2018-CUn
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planejar, administrar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades
desenvolvidas no CEl Criarte;

coordenar, supervisionar e avaliar o trabalho desenvolvido pelos
profissionais que atuam no CElI Criarte;

solicitar a aquisicdo de materiais e controlar o estoque;

solicitar recursos humanos e opinar sobre a adequacédo ou nao do
funcionario, apés estagio prévio no CEIl Criarte;

zelar pela manutencéo e conservacéo dos equipamentos e materiais;
elaborar planos de prioridades para investimento na estrutura fisica,
instalagdes e equipamentos;

representar oficialmente o CEIl Criarte nas demais instancias que se
fizer necessério;

participar do atendimento global a criangca durante o periodo de
trabalho na instituicéo;

Promover o entrosamento do CEI Criarte com outros setores e outros
profissionais da UFES, bem como da comunidade em geral.

Divulgar amplamente a composi¢do de comissdes entre os diferentes
segmentos, possibilitando a participacdo dos interessados de modo
democratico.

CAPITULO IlI
DA SECRETARIA

Art. 13. Os servicos administrativos seréo fiscalizados e superintendidos pelo
Diretor do CEI Criarte e exercidos pela Secretaria.

Art. 14. Compete a Secretaria:

l.

Il
[I.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
X.

XI.

manter em ordem os arquivos e a documentacdo do CEIl Criarte;
responsabilizar-se pelos servicos de digitacao;

Responsabilizar-se pela entrega do material do almoxarifado e seu
controle;

secretariar as reunides do Conselho Deliberativo e outras que se
fizerem necessarias

responsabilizar-se pelos eventuais suprimentos de fundos concedidos
ao CEl Criarte;

proceder ao levantamento de precos e solicitacdo de empenhos;
preparar mensalmente a folha de frequéncia do pessoal;

colaborar diretamente com a Direc¢éo;

providenciar os recursos materiais necessarios ao desenvolvimento
da proposta pedagdgica,

participar do atendimento global a crianca durante o periodo de
trabalho na instituicéo.

tornar publicas as atas das reunides do Conselho Deliberativo no site
do CE/UFES.

CAPITULO IV

Anexo da Resolugéo n°® 42/2018-CUn
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DA COORDENACAO PEDAGOGICA

Art. 15. A Coordenacdo Pedagdgica atuarda em conjunto com a Direcdo da
unidade de educacdo infantil e sera composta por coordenadores em numero
suficiente para cobrir as demandas da instituicao.

Art. 16. A Coordenacédo Pedagdgica sera exercida por um pedagogo ou técnico
em assuntos educacionais do quadro permanente do servigo publico federal.

Art. 17. Compete a Coordenacéo Pedagdgica:

VI.

VII.

VIII.

XI.

coordenar a elaboracdo do Projeto Politico-Pedagdgico com a
participacdo de todos os profissionais da escola, que contemple o
trabalho a ser desenvolvido nas diferentes areas;

colaborar na articulacdo entre o CEI Criarte, o Centro de Educacéo e
as demais instancias da UFES; os pais e responsaveis pelas criangas
e a comunidade em geral;

coordenar com a formacdo dos profissionais no ambito do lazer, da
cultura, da pesquisa, da extensdao e outras demandas que se
apresentarem;

acompanhar a implementacdo do Projeto Politico-Pedagdgico,
monitorando e assessorando os profissionais do CEI Criarte quando
necessario;

orientar, acompanhar e avaliar o planejamento das atividades a serem
desenvolvidas junto as criancas;

acompanhar, a partir de observacdes e registros, o desenvolvimento
das criancas nas diferentes areas;

desenvolver junto aos nucleos de ensino, pesquisa e extensao do
Centro de Educacdo da UFES e outras instituicbes, programas de
gualificacédo dos profissionais do CEI Criarte;

coordenar reunibes peridédicas de planejamento com outros
profissionais do CEI Criarte, visando o cumprimento do projeto politico
pedagdgico;

participar do atendimento global a crianca durante o periodo de
trabalho na instituicéo;

avaliar o desenvolvimento do trabalho proposto no projeto politico
pedagdgico, de modo a se estabelecer alteracdes e o replanejamento
sempre que necessario;

acompanhar a elaboracdo dos relatérios anuais de atividades dos
professores.

CAPITULO V
DOS SETORES COMPLEMENTARES

Anexo da Resolugéo n°® 42/2018-CUn
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Art. 18. Sao setores complementares do CEl Criarte:

I.  apoio pedagdgico
[I.  biblioteca,
[ll.  cozinha.

Art. 19. A biblioteca do CEI Criarte é um espaco organizado para oportunizar
as criancas vivéncias com livros e material ladico diverso.

Art. 20. O acervo da biblioteca € composto por livros doados pelas criangas e
adquiridos com verba destinada a aquisicdo de livros pela Biblioteca Central.

Art. 21. As atividades da biblioteca deveréo ser desenvolvidas em articulagao
com os bibliotecarios da biblioteca setorial do Centro de Educacéao.

Paragrafo dnico. Para o bom andamento das atividades pedagodgicas da
Biblioteca, havera um Programa de Extensdo permanente, coordenado por um
servidor da UFES e com a participacdo de um ou mais monitores, de forma a
possibilitar a organizacdo do acervo e atendimento aos pequenos leitores.

Art. 22. O setor de cozinha tem como objetivo fornecer as criangcas uma
alimentacao saudavel favorecendo a aquisi¢cdo de bons habitos alimentares.

Paragrafo Unico. Esse setor compreende as atividades concernentes a
alimentacao das criancas do CEl, que se referem a: lanche, almoco e jantar.

Art. 23. Os alimentos e ingredientes necessarios a preparacdo da alimentacao
das criancas serao fornecidos pelo Restaurante Universitario.

Art. 24. O funcionamento do setor de cozinha contara ainda com a participacéo
de cozinheiros e auxiliares, que terdo as seguintes atribuicdes:

l. separar 0 material a ser utilizado na confeccao dos alimentos;

Il.  preparar as refeicoes;

[ll.  cozinhar alimentos;

IV. temperar os pratos a serem servidos;

V. preparar massas, sobremesas, molhos e condimentos;

VI. experimentar refeicoes;

VII. operar forno, fogédo e demais aparelhos de cozinha;

VIII. inspecionar a higienizacédo de equipamentos e utensilios;

IX. auxiliar na requisicdo do material necesséario para a preparacdo dos
alimentos;

X.  coordenar as atividades da cozinha;

Xl. colaborar na execuc¢do da faxina na area interna da cozinha, limpeza
de maquinas, utensilios e outros equipamentos, utilizando-se de
materiais adequados.

Anexo da Resolugéo n°® 42/2018-CUn
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CAPITULO VI
DA ASSOCIACAO DE PAIS E EDUCADORES

Art. 25. A Associagdo de Pais e Educadores do CEIl Criarte tem o objetivo
auxiliar e apoiar os trabalhos desenvolvidos em sintonia com a Direcdo da
Escola na busca de providéncias que visem o melhor funcionamento do CEI
Criarte.

TiTUNLO 01
DA ORGANIZACAO PEDAGOGICA

CAPITULO |
DA CLIENTELA

Art. 26. O CEI Criarte podera atender criancas de 1 (um) a 5 (cinco) anos e 11
(onze) meses em periodo parcial e possui uma jornada de quatro horas e meia
diarias por turno, organizando-se em dois turnos para atendimento pedagoégico
no horarios: turno matutino, de 7 as 11h30min e turno vespertino, de 13 as
17h30min.

Art. 27. O agrupamento é feito por faixa etaria e as turmas, denominadas
grupos, séo distribuidas em 5 (cinco) grupos em cada turno, num total de 10
(dez) grupos em horario parcial, podendo ser acrescidos mais um grupo pela
manha e um pela tarde.

Art. 28. E proibido uma mesma pessoa ocupar, na condi¢cdo de estudante,
simultaneamente 1 (uma) vaga no CEI Criarte e em outra instituicdo publica de
educacéo infantil, em todo o territério nacional.

Art. 29. Caso o CEl Criarte apure a duplicidade de ocupacédo de vagas, sera
solicitado aos pais ou responsaveis do menor que exercam a opgcao por uma
das vagas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do primeiro dia util
posterior a comunicao aos interessados.

Paragrafo Unico. Se 0s responsaveis ndo comparecerem ou nao exercerem a
opc¢éao por uma das vagas, o CEI Criarte cancelara a matricula do menor.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 30. O CEI Criarte funcionara nos dias uteis, de segunda a sexta-feira,
durante todo o ano letivo, atendidas as exigéncias legais.

Anexo da Resolugéo n°® 42/2018-CUn
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Paragrafo Unico. O calendario letivo do CEI Criarte ser& estabelecido de acordo
com as especificidades da educacao infantil. As férias dos profissionais que
atuam em sala de aula devem ser marcadas para os periodos de recesso
escolar desta Instituigdo.

Art. 31. A cada semestre do ano, serdo realizados pelo menos dois encontros
para planejamento coletivo/formacgdo continuada envolvendo toda a equipe
administrativo-pedagogica do CEl Criarte, totalizando quatro encontros anuais,
sem prejuizo aos 200 (duzentos) dias letivos do calendério anual.

Art. 32. A determinacdo do numero de vagas da Criarte e a selecdo dos
candidatos serd realizada conforme critérios a serem estabelecidos pelo
Conselho Deliberativo do CEI Criarte, mediante divulgacéo de Edital.

§ 1°. A medida que forem surgindo Vagas nas turmas, serdo chamadas as
criancas dos respectivos segmentos da listagem de supléncia. Caso nédo haja
nome de crianga no segmento correspondente, sera efetuado novo sorteio
entre 0s primeiros nomes dos segmentos restantes para preenchimento da
vaga.

§ 2°. Uma lista suplementar sera aberta na segunda semana do ano letivo
com o0s nomes de pessoas interessadas em possiveis vagas. Essa listagem
sera organizada por vez de chegada, e ndo por segmento, onde constara nome
da crianca, bem como o seu numero de colocacdo nessa lista, esta s6 sera
acionada apoés esgotada toda a lista de supléncia organizada no dia do sorteio.

§ 3° As listas de supléncia e suplementar terdo data de validade
estabelecida em Edital especifico para o que trata o caput deste artigo. Vencida
a referida data de validade das listas, a secretaria iniciard o processo de
levantamento de vagas para o sorteio do ano letivo seguinte.

8§ 4° ApoOs o sorteio das vagas, sera organizada uma listagem de
suplentes, considerando a ordem do sorteio por segmento, com 0s homes das
criancas que nao foram contempladas com vaga.

Art. 33. Em caso de 20 (vinte) dias de auséncias injustificadas, a Direcédo do
CEl Criarte adotara medidas, conforme 0s incisos a seguir:

I. apo6s 10 (dez) dias consecutivos de auséncia, a secretaria do CEl
Criarte entrara em contato com a familia da crianca, por meio dos
contatos deixados no CEI Criarte, para que 0s pais/responsaveis
informem o motivo da auséncia.

[I. ndo obtendo éxito apdés o primeiro contato, serd realizado no 11°
(décimo primeiro) dia, consecutivo e util, novo contato com o familiar ou

responsavel pela criangca, para comparecimento a instituicdo para
justificar documentalmente o afastamento da crianga.

Anexo da Resolugéo n°® 42/2018-CUn
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lll. ndo logrando éxito apds essas 2 (duas) tentativas, sera comunicado
ao Conselho Tutelar, em cardter de urgéncia, a desidia dos
responsaveis pelas criancgas.

IV. atingido o limite da faltas e apés as etapas anteriores, sera convocada
a proxima crianga da lista.

CAPITULO IlI
DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Art. 34. O Projeto Politico Pedagodgico contemplara o trabalho a ser
desenvolvido pelo CEI Criarte de modo a atender ao desenvolvimento integral
das criancas.

8 1°. Para atender ao disposto no art. 30 desta Resolucdo, o CEIl Criarte
elaborara um- Plano de Acéo a ser executado durante o ano letivo.

§ 2° Toda a comunidade escolar do CEIl Criarte devera participar da
elaboracdo, implementacdo e avaliacdo do Projeto Politico Pedagdgico da
unidade de educacao infantil.

Art. 35. O Projeto Politico Pedagdgico e o Plano Anual de Atividades serdo
apresentados ao Conselho Deliberativo do CEI Criarte na primeira semana de
cada ano letivo.

Art. 36. O Projeto Politico-Pedagodgico podera ser alterado nas seguintes
circunstancias:

|. apds avaliacdo semestral, que indicard a necessidade de se reorientar
algumas acoes;

Il. para inclusdo de projetos de grande relevancia e de interesse geral na
sua execucao.

Paragrafo Unico. As alteracGes previstas neste artigo deverdo ser aprovadas
pela Direcdo Geral e homologadas pelo Conselho Deliberativo.

TITULO IV
DO CORPO DOCENTE

Art. 37. O corpo docente do CEI Criarte sera constituido por profissionais com
licenciatura plena em Pedagogia, Educacdo Fisica, Artes, MUsica ou outra
licenciatura com pos-graduacdo em educacdo, admitindo ainda, conforme a
LDB, docentes com formacdo na modalidade Normal, na proporgao

Anexo da Resolugéo n°® 42/2018-CUn
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estabelecida no projeto de institucionalizagdo para atender ao quantitativo de
criangas matriculadas.

Art. 38. Compete ao Professor:

|. participar da elaboracdo, execucdo e avaliacdo do projeto politico
pedagogico do CEl Criarte;

Il. elaborar e apresentar o seu plano de atividade docente (PAD);

lll. participar de reunibes de planejamento junto a equipe técnico-
pedagdgica;

IV. integrar-se continuamente com outros profissionais do CEI Criarte,
visando ao atendimento centrado na crianga,

V. prestar informagfes significativas, obtidas através de sua area de
atuacdo aos outros profissionais do CEI Criarte, visando o0
aperfeicoamento do trabalho desenvolvido;

VI. participar de cursos e programas de formacao e qualificacao regulares
ou de formacao em servico;

VII. buscar constante aprimoramento tedrico, técnico e cientifico visando a
melhoria da qualidade do trabalho prestado;
VIIl. manter o ambiente organizado para o desenvolvimento do trabalho;

IX. selecionar, confeccionar e organizar o material pedagdgico necessario
as atividades.

X. trabalhar o cuidar e o educar de modo indissociavel;

XI. desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Xll. exercer atividades inerentes ao exercicio de direcdo, assessoramento,
chefia, coordenacdo e assisténcia, bem como a participagdo em
comissdes e projetos e outras atividades previstas na Lei 12.772/2012.

TiITULO V
ATIVIDADES DE APOIO AO TRABALHO EDUCATIVO

Art. 39. Para auxiliar nas atividades de cuidado e educacéo das criancas, 0
professor contara com a colaboracdo de auxiliares de creche, recepcionista,
vigilante, serventes de limpeza e jardineiro, que deverao atuar em consonancia
com o Projeto Politico-Pedagdgico da unidade de educacéo infantil.

Paragrafo unico. As atribuicdes referentes a limpeza, recepcao, jardinagem e
vigilancia seréo exercidas por funcionarios de firma terceirizada.

Art. 40. Compete ao Aucxiliar de Creche as seguintes atribuicdes:

l. auxiliar o professor nas atividades de cuidado e educacdo das

criancas

[I.  cuidar de alunos na faixa de 1(um) ano a 5 (cinco) anos e 11 (onze)
meses;

[ll. selecionar métodos, técnicas, materiais pedagodgicos e de
estimulagéo;
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distribuir o material pedagdégico segundo a faixa etaria;

acompanhar a sua utilizacdo e zelar pela sua guarda, com a
participacao da crianca,

estimular o desenvolvimento da crianga, respeitando seus valores,
sua individualidade e sua faixa etaria;

participar das reunides de estudo em busca de uma melhor
gualidade no atendimento. Observar estado geral dos alunos
(higiene, saude etc.);

acompanhar e assessorar 0 processo de alimentacdo, sono e
higiene da crianga;

desenvolver atividades pedagdgicas e recreativas com as criangas,
observando e registrando os fatos ocorridos durante a atividade, a
fim de garantir o bem estar e o desenvolvimento sadio das mesmas;
participar da manutencao das condicbes ambientais.

auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Art. 41. Compete ao técnico em assuntos educacionais lotados no CEI Criarte:

Il
[I.
V.
V.
VI.

planejar, supervisionar, analisar e reformular o processo de ensino
aprendizagem, tracando metas, estabelecendo normas, orientando e
supervisionando o cumprimento do mesmo e criando ou modificando
processos educativos de estreita articulacio com o0s demais
componentes do sistema educacional para proporcionar educacao
integral dos alunos.

elaborar projetos de extensao.

realizar trabalhos estatisticos especificos.

elaborar apostilas;

colaborar na orientacéo de pesquisas académicas;

executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

Art. 42. Compete a Recepcionista:

l.
Il.
[I.
V.
V.
VI.

Art. 43.

atender chamadas telefénicas;

anotar recados;

prestar informacdes;

registrar as visitas e os telefonemas recebidos;

auxiliar em pequenas tarefas de apoio administrativo;

executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de
dificuldade

Compete ao Vigilante:

percorrer a area sob sua responsabilidade, atentando para eventuais
anormalidades nas rotinas de servigco e ambientais;
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vigiar a entrada e saida das pessoas, ou bens da entidade;

tomar as medidas necessérias para evitar danos, baseando-se nas
circunstancias observadas e valendo-se da autoridade que |he foi
outorgada;

prestar informacdes que possibilitam a punicdo dos infratores e volta a
normalidade;

redigir ocorréncias das anormalidades acontecidas;

escoltar e proteger pessoas encarregadas de transportar dinheiro e
valores;

escoltar e proteger autoridades;

executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Compete ao Jardineiro:

preparar, conservar e limpar jardins, compreendendo: capina, corte,
replantio, adubacédo periodica, irrigacdo, varredura, pulverizacao
simples e polvilhamento;

preparar as sementes;

fazer a reciclagem e o transplante das mudas, incluindo desmate,
transporte e embalagem;

requisitar o material necessario ao trabalho;

executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de
dificuldade.

Compete ao Servente de Limpeza:

executar os servicos de limpeza do prédio, patios, escritérios,
instalacdes, salas de aula, etc.;

efetuar a remocéao de entulhos de lixo;

realizar todas as operacfes referentes a movimentacdo de moveis e
equipamentos, sob orientacao;

proceder a lavagem de vidracas e persianas, ralos, caixas de gordura
e esgotos, assim como desentupir pias e ralos;

prover o0s sanitarios com toalhas, sabfes e papéis higiénicos,
removendo os ja servidos;

informar ao chefe imediato das irregularidades encontradas nas
instalacdes das dependéncias de trabalho;

executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Art. 46. Além das competéncias mencionadas, cabe ao diretor, ou a quem o
represente, identificar outras atribuicdes pertinentes aos cargos, de acordo com
as atribuicdes desempenhadas.

TITULO VI

DOS RECURSOS FINANCEIROS, EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

Art. 47. Os recursos financeiros do CEl Criarte seréo constituidos de:
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l. destaques orcamentarios alocados pela UFES, ao Centro de
Educacéao, para atender ao CEI Criarte;
Il.  créditos provenientes de convénios firmados com entidades publicas.

Art. 48. Todos os bens materiais e equipamentos colocados a disposi¢do do
CEl Criarte pertencem ao patriménio da UFES.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 49. As atividades do CEI Criarte reger-se-do pelo Estatuto da UFES, por
este regimento interno, pelas diretrizes e ordens de servico, nos termos da
legislacdo em vigor.

Art. 50. O presente regimento somente podera ser modificado mediante
proposta da maioria simples dos membros do Conselho Deliberativo do CEl
Criarte, seguido da aprovacdo pelo Conselho Departamental do Centro de
Educacao da UFES.

Art. 51. Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho Deliberativo do CEI
Criarte.

Art. 52. Este regimento interno entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo
Conselho Universitario.
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