REGIMENTO INTERNO DO
CONSELHO UNIVERSITARIO

TiITULO | )
DA NATUREZA E CONSTITUIGAO

Art. 1°. O Conselho Universitario € o Orgdo Superior deliberativo e consultivo em
matéria de politica Universitaria, administragao, financas, planejamento e assuntos
estudantis.

Art—2° O ConselhoUniversitario—compor-se-a:—(Redacio alterada pela Resolucio n°

01/2016 - CUn e CEPE)

Art. 2° O Conselho Universitario compor-se-a: (Nova redacio dada pela Resolucdo n°

01/2016 - CUn e CEPE)

|. do Reitor, como seu Presidente;
Il. do Vice-Reitor;
[Il. dos Diretores dos Centros;
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IV. do Pré-reitor de Administracao;

V. do Pro-reitor de Gestédo de Pessoas;

VI. do Pro-reitor de Assisténcia Estudantil e Cidadania;

VII. do Pré-reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional;

VIII. do Superintendente do Hospital Universitario;

IX. de 2 (dois) representantes do corpo docente do Quadro Permanente,
eleitos por seus pares;

X. de 3 (trés) representantes do corpo técnico-administrativo, eleitos por
seus pares;

XI. de 5 (cinco) representantes do corpo discente;

Xll. do Reitor imediatamente anterior.

§ 1° Tera a duragdo de 2 (dois) anos o mandato dos representantes
mencionados no inciso IX e X de 1 (um) ano, o dos representantes do inciso XI,
permitida, e em ambos os casos, uma unica reconducao.

§ 2° Nas auséncias ou impedimentos do Superintendente do Hospital
Universitario, este sera substituido pelo Gerente de Ensino e Pesquisa.

§ 3° Os representantes mencionados nos incisos IX, X e Xl terdo suplentes
eleitos pelo mesmo processo e por igual periodo.

§ 4° Os ocupantes dos cargos previstos nos incisos IV, V, VI e VIl deverao
ser obrigatoriamente servidores do Quadro Permanente da Universidade.

§ 5° Nas auséncias ou impedimentos dos Pré-reitores mencionados nos
incisos IV, V, VI e VII estes serdao substituidos pelos respectivos representantes
legais.

§ 6° No <caso de reeleicado do Reitor, permanecera no
Conselho Universitario o Reitor anterior.

§ 7° O representante mencionado no inciso XlII tera como suplente o Vice-
reitor imediatamente anterior”.

8° O numero de representantes descritos no inciso IX sera acrescido
unitariamente até que a propor¢do de no minimo 70% (setenta por cento) de
docentes no Conselho Universitario seja atendida.

Art. 3° Excentuado o Reitor e o Vice-Reitor, nenhum membro do Conselho
Universitario podera fazer parte de outro érgdo colegiado da Administragao
Superior da UFES.

TiTULO I
DA COMPETENCIA



CAPIiTULO |
DO CONSELHO

Art°. 4°. Compete ao Conselho Universitario:

[l
V.

VI.
VII.

VIILI.
IX.

XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.
XVI.

Exercer a jurisdicdo superior da Universidade, em matéria da
administracao, finangas, politicas Universitaria, planejamento e assuntos
estudantis, e pronunciar-se sobre consultas no ambito de sua
competéncia;

. Adotar ou propor modificacbes e medidas que visem a expansao do

ensino, da pesquisa e da extensao universitaria;

Elaborar, aprovar ou modificar as normas do seu funcionamento;

Aprovar os Regimentos das Unidades Universitarias, com prévio parecer
do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao no que for da competéncia
deste 6rgao;

Aprovar os Regimentos dos Orgdos Suplementares;

Propor a reforma do Estatuto e do Regimento Geral da Universidade, em
reuniao conjunta como Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;
Aprovar o Plano Anual das atividades universitarias;

Aprovar a proposta orgamentaria e o orgamento interno da Universidade;
Aprovar a aceitagdo de legados e donativos que importem em
compromisso para a Universidade, bem como autorizar os convénios que
resultem na aplicacido de recursos nao especificados em seu orgcamento;
Elaborar, em reunido conjunta com o Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo e Conselho de Curadores mediante votacdo secreta e
uninominal, as listas de 06 (seis) nomes para escolha do Reitor e do
Vice-Reitor pelo Presidente da Republica;

Decidir sobre criacdo e funcionamento dos cursos de graduagao
propostos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

Autorizar acordos entre a Universidade e 6rgaos da administragao
publica ou entidade de carater, privativo, bem como aprovar convénios
com governos estrangeiros ou organismos internacionais, observadas as
exigéncias legais;

Autorizar a concesséao de titulos de Doutor e Professor “Honoris Causa”
e de Professor — Emérito;

Homologar decisao relativa a transferéncia e a movimentacéo, para
cargo ou emprego do Quadro e da Tabela Permanentes de Pessoal da
Universidade, de Professor pertencente a outra instituicdo de ensino
superior mantida pela Unido, ouvido previamente o Departamento, o
Conselho Departamental e o Colegiado de Curso.

Apreciar os vetos do Reitor as decisdes do Conselho Universitario;
Decidir sobre a criagdo de cursos de poés-graduacdo a serem
credenciados pelo Conselho Nacional de Educagio, propostos pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;



XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.
XXVIII.

XXIX.
XXX.
XXXI.
XXXIL.
XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

Deliberar sobre planejamento universitario e sobre assuntos estudantis;
Homologar as propostas de destituicao de Diretores e Vice-Diretores das
unidades universitarias, a serem feitas ao Governo, aprovadas por 2/3
(dois tergos) dos membros do respectivo Conselho Departamental;
Autorizar a constituigdo de Fundos Especiais bem como a aquisigao de
bens e direitos imobiliarios;

Homologar os atos dos Conselho Departamentais, aprovados por 2/3
(dois tergos) de seus membros, relativos ao afastamento temporario, sem
remuneracgao, ou destituicao de professores;

Decidir sobre recursos nas matérias de sua competéncia;

Instituir prémios pecuniarios ou honorificos como recompensa de
atividade universitaria;

Emitir parecer conclusivo sobre recursos dirigidos ao Ministro da
Educacao e ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséao.

Propor, em parecer fundamentado, a destituicdo do Reitor, por votagao
minima de 2/3 (dois tergos) de seus membros;

Pronunciar-se, com audiéncia do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, sobre criagdo de novos cursos e empregos das diferentes
classes do magistério e, mediante proposta da Reitoria, sobre cargos e
empregos da natureza administrativa da Universidade;

Deliberar sobre recursos de professores e alunos no prazo de 08
(oito) dias uteis;

Autorizar a abertura de créditos adicionais;

Autorizar despesas com acordos ou convénios para realizacdo de
pesquisas;

Autorizar despesas extraordinarias n&o previstas no orgamento;
Autorizar receitas nao previstas no orgcamento;

Aprovar os contratos de obras de prestacao de servigos;

Deliberar sobre a destituicdo de seus membros, por votagcdo minima de
2/3 (dois tergos) da totalidade do Conselho;

Deliberar sobre medidas de natureza preventiva, corretiva ou respectiva
no ambito de sua competéncia;

Deliberar sobre outras matérias que lhe sejam atribuidas no Estatuto e
Regimento da Universidade bem como sobre questbes de sua
competéncia que neles ou quaisquer outros Regimentos estejam
OMmissos;

Eleger, em votagdo secreta, os membros que tomardo parte do
Conselho de Curadores, conforme previsto no Estatuto da UFES;
Aprovar a indicacdo dos membros das Comissdes permanentes do
Conselho Universitario;

Propor a criacdo e/ou modificacdo de Comissdes permanentes e
temporarias deste Conselho;
CAPITULO Il
DO PRESIDENTE



Art. 5°. Ao Presidente do O Conselho Universitario, sem prejuizo do que dispde o
Estatuto da UFES, compete:

l. Convocar o Conselho para as sessoes;
Il. Presidir as sessdes e os trabalhos;
[ll.  Aprovar a pauta dos processos a serem apreciados;
V. Distribuir os processos e outras matérias a serem apreciadas, a devida
Comissao Permanente;
V.  Solicitar informagdes para esclarecer, dirimir duvidas, ou fornecer subsidios,
com relagao aos processos em julgamento;

VI. Decidir sobre as questdes de ordem superior sugeridas em plenario;
VII. Cumprir e fazer cumprir as decisées do Conselho;
VIIIL. Exercer o direito de veto e usar o voto de qualidade nos casos de
desempate;

IX. Resolver os casos omissos de natureza administrativa.

Art. 6°. O Vice-Reitor substituira o Reitor na Presidéncia do O Conselho
Universitario, nos casos de falta ou impedimento deste.

Paragrafo unico — Nas faltas ou impedimentos do Reitor e do Vice-Reitor, o
Conselho Universitario sera presidido pelo membro docente deste Conselho
Universitario mais antigo no magistério na UFES.

CAPITULO I
DO DEPARTAMENTO

Art. 7°. O Conselho Universitario sera secretariado pelo setor competente do
Departamento de Administracdo dos Orgaos Colegiados Superiores da
Universidade.

Art. 8°. Ao Departamento de Administracdo dos Orgdos Colegiados Superiores
compete:

I.  Através do Diretor:

a) Assessorar os Presidentes e membros dos Conselhos Universitario,
de Ensino, Pesquisa e Extensao e de Curadores quanto a legislagao e
normas aplicaveis a Universidade;

b) Organizar, orientar e supervisionar os servicos administrativos do
Departamento;

c) Incumbir-se da preparagao do expediente dos Conselhos;

d) Elaborar as agendas das reunides dos Conselhos;



Adotar providéncias para a realizagéo das Sessdes dos Conselhos;
Secretariar reunides dos Orgaos Colegiados Superiores e redigir suas
atas;

Despachar com os Presidentes dos Conselhos;

Atender as solicitagdes dos Conselheiros;

Manter-se atualizado com toda legislagdo de interesse da
Universidade.

Promover o atendimento e orientagéo as partes interessadas junto aos
Conselhos, encaminhando-as devidamente.

Fazer pesquisas e levantamentos de dados destinados a instruir
processos, organizar quadros demonstrativos, relatorios e estudos
diversos;

Manter articulacdo com os Orgdos da Reitoria e Unidades
Universitarias;

Examinar processos, distribui-los e dar informacgdes;

Exercer outras atribuicbes que forem determinadas pelos Presidentes
dos Conselhos e dar cumprimento as normas de funcionamento
interno, baixadas pelos mesmos.

Il. Através da Secretaria Executiva:

a)

Incumbir-se da preparacdo do expediente das Comissdes Especiais
dos Conselhos.

Receber e fazer a triagem do expediente que for destinado a cada
Conselho, dando-lhe o encaminhamento adequado.

Incumbir-se das providéncias necessarias a convocagcao dos membros
dos Conselhos.

Requisitar, ao setor competente, o material permanente e de consumo
necessario ao Departamento de Administragdo dos Orgdos
Colegiados.

Cuidar da Biblioteca do Departamento, mantendo atualizada toda a
legislagcdo do ensino superior e normas complementares.

Providenciar a publicacéo, no Boletim Oficial da UFES e, quando for o
caso, no Diario Oficial da Unido, de toda a matéria deliberada pelos
Conselhos, considerada necessaria pelo Diretor do Departamento.
Elaborar editais, comunicagdes e avisos para a imprensa.

Controlar horario e frequéncia do pessoal subordinado do
Departamento.

Encarregar-se do recebimento e expedi¢cdo de toda a correspondéncia
do Departamento.

Exercer outras atividades que Ihe forem conferidas pelo Diretor do
Departamento.

TiTULO NI



DAS COMISSOES

Art. 9°. As Comissdes sdo 6rgaos de assessoramento técnico do Conselho,
desempenhando tarefas e proferindo pareceres conclusivos em matéria de sua
competéncia, originaria ou em processos a ela submetidos.

Art. 10. As Comissdes sao permanentes ou temporarias:

§ 1° Sao permanentes:

Comisséo de Legislagdo e Normas.
Comissao de Orcamento e Financgas.
Comisséo de Assuntos Didaticos, Cientificos e Culturais.

§ 2° As Comissédo Temporarias visam tarefas especificas, extinguindo-se ao

fim dos trabalhos ou do tempo determinado, sendo criadas pelo Presidente do
Conselho ou pelo Plenario do Conselho, podendo contar com membro técnico ou
especialista, ndo integrante do Conselho, devendo ter no maximo 06 (seis)
membros, obedecida a legislagao pertinente a representacéo estudantil.

Art. 11. Compete a cada Comissao:

Apreciar os processos que forem distribuidos e sobre eles emitir parecer
conclusivo:

Responder a consultas que lhe forem encaminhadas pelo Presidente do
Conselho ou pelo Plenario;

Tomar a iniciativa de medidas e sugestdes na sua area de competéncia, a
serem propostas no Plenario;

Promover a instrugao dos processos e fazer cumprir nos pré-estabelecidos,
as diligéncias determinadas pelo Plenario, pelo Presidente ou pelo préprio
orgao setorial do Conselho.

Art. 12. A Comiss&o de Legislacdo e Normas compete:

Opinar sobre alteragdes do Estatuto, Regimento Geral e deste Regimento;
Emitir parecer sobre assuntos que envolvam duvidas de natureza juridica
ou interpretacdo das leis em geral ou da legislagdo do ensino, no ambito de
sua competéncia;

Emitir parecer sobre qualquer proposta de modificagbes da legislagdo do
ensino.



IV. Emitir parecer sobre assuntos atinentes a estrutura de cada uma das
unidades académicas e sua interpretacdo ou sobre quaisquer modificacdes
propostas pela unidade académica;

V. Emitir parecer sobre os recursos que forem dirigidos ao Conselho por
membro da comunidade universitaria, que se considere prejudicado por
decisdes de 6rgéos ou autoridades universitarias, apds prévia audiéncia da
parte recorrida;

VI.  Emitir parecer sobre recursos de estrita arguicdo de ilegalidade das
decisoes finais da administracao universitaria;

VIl.  Emitir parecer que concluira pela procedéncia ou nao de representacao
sobre propodsito de destituigdo do Reitor ou de perda de mandato de
membro deste Conselho;

VIIl.  Emitir parecer sobre as providéncias sugeridas com o fim de prevenir ou
corrigir atos de indisciplina coletiva, inclusive sobre o fechamento de cursos
ou de qualquer unidade académica;

IX.  Emitir parecer sobre transferéncia de Professores;

X. Emitir parecer sobre simbolo e insignias da Universidade e unidades
académicas;

Xl.  Emitir parecer sobre a aplicagao de prémios e sangdes sob o ponto de vista
da legislagdo em vigor,

Art. 13. A Comiss&o de Orgamento e Finangas compete:

I.  Opinar sobre proposta orgcamentaria enviada pelo Reitor ou, em sua falta,
sobre o orcamento em vigor, adotado este como projeto de proposto
orcamentaria;

[I.  Assistir o plenario em todas as fases de discussado orgamentaria;

[ll.  Opinar sobre projetos de abertura de crédito, aqueles que importem em
majoragao de despesa e os de retificagdo de orgcamento;

IV. Opinar sobre toda e qualquer proposi¢cdo que conceda favores, subvencoes
ou auxilios, importe em concesséo destes a Universidade, modifique taxas
ou emolumentos, aliene bens moveis ou iméveis e contribua para o
aumento o reducio da receita ou da despesa;

Art. 14. A Comiss&o de Assuntos Didaticos, Cientificos e Culturais compete:

I. Emitir parecer sobre proposicbes que envolvam matéria relativa a
educacao, a cultura e as artes;
[I.  Emitir parecer quanto aos resultados de estudos, pesquisa e inquéritos
sobre a situagao do ensino;
[ll.  Emitir parecer sobre a criacao, extingao, transferéncia e fusdo de unidades
académicas, 6rgaos suplementares e cursos;



IV. Emitir parecer sobre recursos das decisbes do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao;
V. Emitir parecer sobre a concessao de titulos de Professor Emérito;
VI.  Emitir parecer sobre a concessédo de titulo de Professor e de Doutor
“Honoris Causa”;
VII.  Opinar sobre a concessao de diplomas de benemeréncia;
VIIl.  Emitir parecer sobre realizagdo de convénios;

Art. 15. Cada Comissdo Permanente sera constituida de até 8 (oito) membros,
escolhidos pelo Conselho Universitario, por proposta de seu Presidente ou da
plendria, observada a legislacdo pertinente a representagdo estudantil. (Nova
Redacao dada pela Resolucdo CUN/UFES/N°® 72, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023)

§ 1° Cada Conselheiro s6 pode integrar uma Comissao Permanente de cada
vez.

§ 2° Nao poderdo fazer parte das Comissbes Permanentes, o Reitor e o
Vice-Reitor.

§ 3° Em caso de impedimento do Titular, o seu Suplente no Conselho

Universitario sera o seu substituto na Comissao Permanente. (Incluido pela Resolugio
n° 08/88 deste Conselho)

Art. 16. Os membros das Comissdes Permanentes terdo mandato de 01 (um) ano,
permita a recondugao.
Art. 17. Cada Comissao tera um Presidente e um Vice-Presidente, escolhidos pelo
seus proprios membros.

Paragrafo unico. O Vice-Presidente substituira o Presidente nas faltas ou

impedimentos deste.

Art. 18. Ao Presidente de cada Comissao Permanente compete:
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I.  Presidir as reunides da comissao e nelas manter a ordem,;
[I.  Convocar as reunides;
[lIl.  Dar conhecimento a Comiss&o de toda a matéria recebida;
IV. Designar o relator, que n&o podera ser o auto da proposigao, e distribuir-lhe
a matéria sobre que deve emitir parecer;
V. Conceder a palavra aos membros da Comissao;
VI.  Submeter a voto as matérias sujeitas a Comissao e proclamar o resultado

da votacao;

VIl.  Conceder vista de processos aos membros da Comissdo que a solicitarem,
nos termos deste Regimento;

VIIl.  Assinar os pareceres e convidar os demais membros da comissao a fazé-lo;

IX.  Enviar a Secretaria do Conselho toda matéria destinada ao plenario;
X.  Ser o intermediario entre a Comissao e a Presidéncia do Conselho;
Xl.  Solicitar ao Presidente do Conselho substitutos para membros da Comissao
ausentes, ou impedidos de comparecer;
XIl.  Assinar o expediente relativo a pedido de informagdes, formulado pelos
relatores ou pela Comisséo.

Paragrafo unico. O presidente da Comisséo podera funcionar como relator e
tera voto em todas as votagcdes da Comissao, além do de qualidade.

Art. 19. A matéria enviada as Comissbes terd& um Relator, designado pelo
Presidente da Comisséao, de acordo com o critério adotado pela mesma.

§ 1° Quanto o assunto, por sua natureza, ndo exigir exame da Comisséao, o
Presidente do Conselho pode designar, em plenario, um Relator especifico.

§ 2° O Relator, tanto na Comissdo quanto fora dela, podera baixar
diligéncias, sempre que for necessario.

Art. 20. Os pareceres das Comissdes deverdo ser entregues ao Secretario do
Conselho, dentro do prazo maximo de 15 (quinze) dias a que passem a figurar em
pauta.

§ 1° O relator tera prazo de 8 (oito) dias para apresentar o seu parecer aos
demais membros da comissao.

§ 2° Excepcionalmente, podera a comissdo, por intermédio de seu
presidente, em peticdo fundamentada, obter do Presidente do Conselho a
prorrogacao do prazos citados neste artigo.



Art. 21. As comissdes deverao reunir-se sempre que se fizer necessario.

§ 1° O comparecimento as reunides prefere a qualquer outra atividade da
Universidade.

§ 2° Perdera seu mandato na Comiss&o o Conselheiro que, sem justificativa
valida, ndo comparecer a 03 (trés) reunides consecutivas.

§ 3° E permitido a qualquer Conselheiro assistir as reunides das comissdes,

sem direito a voto.

Art. 22. As deliberacbes das Comissdes serao tomadas com a presenga da
maioria (metade mais hum) de seus membros.

Art. 23. O parecer do relator sera apreciado pela Comissao, que podera aceita-lo,
recusa-lo ou modifica-lo, prevalecendo o parecer da Comissao para efeito de
apreciacao pelo plenario do Conselho Universitario.

Art. 24, Caso haja manifesto interesse, as Comissbes poderdo deliberar em
reuniao conjunta sobre uma mesma matéria.

§ 1° As deliberacbes serdo tomadas com a presenca da maioria (metade
mais hum) dos membros de cada uma das Comissoes.

§ 2° A presidéncia da reunido conjunta cabera no Presidente presente, mais

antigo no Conselho ou 0 mais idoso.

TiTULO IV
DO FUNCIONAMENTO DAS SESSOES PLENARIAS

CAPITULO |
DAS SESSOES
Art. 25. As sessoes do Conselho Universitario serao:

I. Privativas: as ordinarias e extraordinarias;
[I. Publicas: as solenes e as especiais.



§ 1° Além dessas, o Conselho Universitario reunir-se-a em conjunto com o
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, por convocacdo do Presidente,
sempre que a matéria em exame assim o exigir, conforme disposto no Estatuto da
UFES.

§ 2° Nas reunides conjuntas, aplicar-se-4 o Regimento do Conselho
Universitario.

§ 3.° As sessbes descritas no inciso | deste Artigo serao transmitidas ao vivo
via internet. Incluido pela Resolugio n° 52/2016 - CUn

Art. 26. As sessbes ordinarias serdo destinadas a discussdo e votacdo dos
assuntos pendentes de decisdo do Conselho Universitario; as extraordinarias,
quando convocadas, com objetivo expresso, pelo seu Presidente ou a
requerimento justificado de pelo menos 1/3 (um tergo) de seus membros.

§ 1° Nas sessbes extraordinarias serédo discutidos e deliberados, na Ordem
do Dia, apenas os assuntos que motivaram a convocacgao.

§ 2° Por determinacao espontdnea do Reitor ou por solicitagdo de qualquer
conselheiro, com aprovagao de 2/3 (dois tergos) dos membros presentes, podera
o Conselho ser convocado em sessao secreta, desde que haja assuntos em
carater reservado a serem tratados.

§ 3° Sendo secreta uma sessao do Conselho, retirar-se-d0 os funcionarios
que nele servem e sera convidado pelo Reitor um dos membros para servir de
secretario, a fim de redigir um comunicado contendo a deliberagao final tomada,
se assim for julgado necessario pela maioria do Conselho.

Art. 27. O Conselho Universitario reunir-se-a ordinariamente 1 (uma) vez por més.

§ 1° As sessdes ordinarias do Conselho, iniciadas no horario previamente
determinado pela Presidéncia, terdo a duragao de até 3 (trés) horas, podendo ser
prorrogadas por proposicdo do seu Presidente ou qualquer conselheiro e
aprovacgao de 2/3 (dois tergos) dos membros presentes.

§ 2° As sessdes ordinarias e extraordinarias s6 serdo abertas com a maioria
absoluta (metade mais hum) de seus membros, ndo podendo as sessdes
extraordinarias ultrapassar o tempo de duracdo estabelecido para as sessdes
ordinarias.

§ 3° Se até 30 (trinta) minutos apds o horario previsto para o inicio da Sesséo
nao houver quorum fixado no paragrafo anterior, o Presidente do Conselho, ou
seu substituto legal, declarara encerrado o registro de presenga, determinando a
lavratura do termo respectivo.



§ 4° Em se tratando de sessdo extraordinaria, a tolerancia para a abertura
dos trabalhos sera também de 30 (trinta) minutos, a contar da hora marcada na
convocagao, obedecendo-se o disposto no paragrafo anterior.

§ 5° As sessbes publicas — solenes e especiais — poderdo ser convocadas
para qualquer dia e hora e se realizardo com qualquer numero de membros
presentes.

§ 6° Para deliberar é indispensavel a presengca da maioria dos membros do
Conselho, ressalvados os casos de quorum especifico.

Art. 28. As atas das sessbes do Conselho serdo lavradas em livro proprio e
submetidas a aprovagdo na sessdo seguinte, s6 sendo validas depois de
aprovadas.

§ 1° Se a sua publicagao houver sido previamente feita, a leitura podera ser
dispensada por deliberacdo do Conselho.

§ 2° Considerar-se-a aprovada a ata que nao suscitar reclamagoes.

§ 3° Terminada a leitura da ata, qualquer Conselheiro podera solicitar
retificacdo da mesma, com aprovacgao do plenario.

§ 4° Aprovada a ata, sera assinada pelo Presidente e demais Conselheiros
presentes.

Art. 29. O Conselho podera converter em publica a primeira parte das sessdes e
destina-la a grandes comemoragdes, ou interromper os trabalhos para receber
altas personagens.

Art. 30. As convocacgdes para as sessoOes feitas pelo Reitor, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, acompanhadas da relagdo dos assuntos a
serem submetidos a deliberacdo do Conselho, salvo de natureza reservada.

Paragrafo unico. Havendo matéria urgente, assim considerada pelo Reitor,

as convocacgodes poderao ser feitas em menor prazo.

Art. 31. O comparecimento dos membros do Conselho Universitario as sessoes,
salvo motivo justificados, € obrigatério e prefere a qualquer servigco do magistério.



Paragrafo unico. A freqiéncia as reunides, para os fins competentes, sera anotada
pela assinatura dos Conselheiros em livro préprio de responsabilidade do
Departamento de Administragao dos Orgao Colegiados Superiores:

Art. 33. As sessdes terdo a seguinte ordem de trabalho:

I.  Abertura e verificacdo do numero de presenca;
lI. Leitura, discussao e votacao da ata da reunido anterior;
[ll.  Leitura do expediente;
IV. Comunicacoes feitas pelos Conselheiros, com prazo maximo para cada um
de cinco (05) minutos;
V. Ordem do dia, relatérios, discussbes e votacdo de casa processo ou
assuntos constantes da pauta;
VI. Palavra livre;
VII.  Encerramento.

CAPITULOII
DO EXPEDIENTE

Art. 34. Terminada a leitura e procedida a aprovacado da ata da sessao anterior,
passar-se-a a leitura do expediente, comunicagao dos Conselheiros, apresentacao
de mogoes, votos de pesar ou de regozijo, que entretanto s6 serdo submetidos a
deliberagédo no inicio da Ordem do Dia, ou de projetos de resolugédo que seréo
encaminhados as Comissdes competentes.

Art. 35. Sera concedida a palavra a qualquer Conselheiro na ordem da inscrigao,
nao podendo falar nessa ocasiao por mais de cinco (05) minutos.

CAPITULO Il
ORDEM DO DIA



Art. 36. Anunciada a Ordem do Dia, o Presidente submetera ao Conselho os
assuntos na sequéncia estabelecida em pauta dando a palavra em primeiro lugar
aos respectivos relatores.

Art. 37. A sequéncia estabelecida em pauta para as sessdes do Conselho podera
ser alterada:

I. Em caso de preferéncia;
[I. Em caso de urgéncia;
[ll. Em caso de adiantamento dos assuntos.

Art. 38. Podera ser concedida preferéncia para discussao e votagao de qualquer
assunto constante da pauta, se for apresentado pedido escrito por qualquer
Conselheiro e aprovado pelo plenario.

Art. 39. Podera ser concedida urgéncia para imediata discussdo e votagdo de
qualquer assunto que conste ou ndo da pauta da sessdo, mediante proposta do
Presidente ou requerimento assinado por 05 (cinco) membros do Conselho; a
urgéncia so sera concedida pelo voto da maioria dos presentes.

§ 1° A urgéncia concedida para discusséo e votagdo de qualquer assunto
extrapauta da sessdao em andamento, dispensa parecer escrito das respectivas
comissdbes e devera ser dado parecer oral pelo Presidente da respectiva
Comissao, ou por um dos membros que esse Presidente designar no momento,
podendo o Relator designado pedir o prazo maximo de 15 (quinze) minutos para
estudar o assunto e sobre ele formular parecer. Esse prazo ndo suspende a
urgéncia, mas durante ele podera o Conselho prosseguir a Ordem do Dia,
voltando a matéria considerada urgente logo que o relator se declare habilitado a
opinar, ou tenha escoado o prazo para seu estudo.

§ 2° Os Relatores das Comissdes poderdo requerer, com a sua unica
assinatura, urgéncia para imediata discussao e votagdo de assunto incluido em
pauta, submetido o requerimento a aprovagao pelo voto de 2/3 (dois tercos) dos
presentes.

Art. 40. Os requerimentos de urgéncia nao sofrem discussdo, podendo apenas
encaminhar-lhe a votagdo 02 (dois) oradores a saber de assunto incluido em
pauta, submetido o requerimento e o Conselheiro que primeiro manifestar desejo
de encaminhar votag&o contraria a urgéncia.



Art. 41. Uma vez que a discussao da matéria para a qual tenha sido concedida
urgéncia, evidencie a necessidade de se proceder a alguma diligéncia, mediante
solicitagao e justificativa do relator, o Conselho podera decidir, pelo voto 2/3 (dois
tercos) dos presentes, que a apreciagado do processo seja suspensa até a proxima
reuniao.

Art. 42. A matéria submetida a regime de urgéncia continuara nesse regime até
final deliberacgao.

Art. 43. O pedido de vista de um processo sera concedido pelo Presidente a todo
Conselheiro que o solicitar durante a sessao em que for lido pela primeira vez o
parecer da Comissdo, ndo podendo o processo ficar em seu poder por mais de 72
(setenta e duas) horas, no maximo.

Paragrafo tnico. Nao sera concedido pedido de vista de processo submetido
ao regime de urgéncia.

Art. 44. Havendo mais de um pedido de vista, a concessao sera dada na ordem
em que foi requerida a mesa, observando o prazo previsto no artigo anterior.

Art. 45. O pedido de vista solicitado nas sessbes do Conselho, interrompera
imediatamente a sua discusséo até nova sessao.

Art. 46. O pedido de vista podera ser renovado uma vez que ao pProcesso se
venha fazer juntada de novos documentos, por deferimento do Reitor, a pedido do
interessado, ou resultante de diligéncia deliberada pelo Conselho.

Art. 47. Nao sera permitido apresentacao de substitutivo a matéria para a qual foi
concedido pedido de vista.

Art. 48. O pedido de adiamento de assunto sera feito mediante requerimento
justificado do solicitante, e apds aprovacgao do plenario.

§ 1° Uma vez solicitado o adiamento, o Presidente interrompera a discussao
do assunto, caso esta tenha sido iniciada.

§ 2° O processo retirado de pauta ndo podera ficar mais de 30 (trinta) dias
para ver novamente encaminhado ao plenario.



Art. 49. Esgotada a Ordem do Dia passar-se-a as Mogdes e as Comunicagdes
dos Conselheiros e da Presidéncia.

§ 1° As Mocgdes, que deverdo ser formuladas por escrito, expressarao

manifestacéo de regozijo, congratulagao, voto de louvor ou de pesar, devendo ser
submetida a aprovagéao pelo plenario.

§ 2° Independem de discussao os votos de pesar.

§ 3° No periodo das comunicagdes, cada Conselheiro, pela ordem, podera

falar pelo prazo maximo de 05 (cinco) minutos.

Art. 50. O Secretario lavrara todas as atas das sessoes do Conselho Universitario,
fazendo delas constar:

V.

VI.

VII.

VIII.
IX.

A natureza da sesséo, dia, hora e local da sua realizagdo e nome de que a
presidiu;

Nome dos Conselheiros presentes, bem como os dos que nao
compareceram, mencionando, a respeito deles, a circunstancia de haverem
ou nao justificado a auséncia;

A discussao porventura havida a propdsito da Ata e a votagao desta;

O expediente;

O resumo da discussdo havida na ordem do dia e os resultados das
votacgoes;

Na integra, as declaragbes de votos, que devem sempre ser escritas pelo
seu autor;

Por extenso, todas as propostas havidas;

As mocgdes apresentadas, com os resultados de suas votacgdes;

As comunicagdes da Presidéncia e dos Conselheiros.

CAPITULO IV
DOS DEBATES

Art. 51. Os debates de qualquer matéria submetida a deliberagdo do Conselho se
iniciam pela leitura, quando escrito, ou enunciado, quando verbal, de parecer que
sobre ela formule o respectivo relator.

Art. 52. A palavra sera concedida para a discussado do parecer e sua conclusao,
ou para justificacao de emendas, na ordem em que tiverem sido pedidas.



Art. 53. Nenhum Conselheiro, salvo o Reitor, podera usar da palavra mais de duas
vezes, sobre o0 assunto em debate, sendo concedido ao orador o prazo maximo de
10 (dez) minutos para usar da palavra pela primeira vez e 5 (cinco) minutos da
Segunda.

Paragrafo unico. O Relator podera usar da palavra duas vezes por 10 (dez)
minutos cada uma, ndo se computando como tal a leitura que tiver sido feito do
parecer da Comissao ou seu enunciado quando for verbal.

Art. 54. A interrupgao do orador por meio de aparte sera permitida se esta for
breve, e previamente concedido pelo orador.

§ 1° O tempo gasto pelo aparteante € computado no prazo concedido ao
orador.

§ 2° Nao sera permitido o aparte:

|. A palavra do Presidente;
[I. Quando o orador n&o consentir;
[ll. Quando o orador estiver levantando uma questdo de ordem.

Art. 55. Na fase destinada aos debates ndo sera objeto de apreciagdo ou
discussao qualquer proposta que verse sobre matéria estranha ao processo em
julgamento.

Paragrafo unico. O Conselheiro que desejar formular proposi¢des pertinentes
sobre o processo em julgamento, devera fazé-lo por escrito, para os fins previstos
no inciso VIl do artigo 50 deste Regimento.

CAPITULO V
DAS QUESTOES DE ORDEM

Art. 56. Em qualquer momento da sessao, desde que nao haja orador falando,
qualquer Conselheiro podera pedir a palavra a fim de levantar uma questdo de
ordem.

Art. 57. Questao de ordem é aquela atinente a duvida sobre a interpretacao deste
Regimento, ou relacionada com o Estatuto ou com outras disposi¢cdes legais, na
ordem a discussao ou votagao do assunto sujeito a deliberagdo do Conselho.



Art. 58. As questbes de ordem devem ser formuladas em termos claros e
precisos, com citagao dos dispositivos cuja observancia se considere infringidos,
sendo elas resolvidas conclusivamente pelo Presidente.

§ 1° O prazo improrrogavel para propor uma questdo de ordem é de 05
(cinco) minutos na fase de discussao, e de 03 (trés) minutos na fase de votacgao.

§ 2° N&o ¢ licito renovar, embora em termos diversos, uma questao de ordem
ja resolvida pelo Presidente, nem falar pela ordem fora dos termos do presente
Regimento, podendo o Presidente cassar a palavra ao orador em qualquer dessas
hipoteses.

CAPITULO VI
DAS VOTAGOES

Art. 59 Encerrada a discussao de um processo, sera este submetido a votagcao do
Conselho, sendo a deliberacdo tomada por maioria de votos, ressalvados os
casos em que se exija quorum especial.

Art. 60. Nenhum Conselheiro presente podera escusar-se de votar, salvo nos
casos em que se tratar de assunto de seu interesse, do conjuge, ou de parentes
ou afins até 3° (terceiro) grau, quando estara impedido de votar.

Paragrafo unico. Para efeito de quorum, o impedimento sera computado
como voto em branco.

Art. 61. Qualquer Conselheiro podera usar da palavra para declaracdo de voto,
pelo prazo maximo de 05 (cinco) minutos, encaminhando em seguida o resumo
escrito ao Departamento de Administracéo dos Orgaos Colegiados Superiores ou
ao Secretario da Sesséao

Art. 62. As votagdes se farao pelos seguintes processos:
I. Simbdlico;
[I. Nominal,

I1l. Por escrutinio secreto.

§ 1° As votagdes serdo feitas normalmente pelo processo simbdlico, salvo
se for requerida e concedida a votagdo nominal, com aprovagéo do Plenario.



§ 2° As votagdes por escrutinio secreto serao feitas sempre que se tratar de
eleigdes previstas no Estatuto da UFES, ou quando o Conselho assim o resolva,
por proposta de qualquer Conselheiro e aprovagao da maioria.

§ 3° Além do seu voto, o Presidente, nos casos de empate, tera também
direito ao voto de qualidade.

~ TiTULOV ,
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

CAPiTU~LO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 63. A reforma deste Regimento somente podera ser aprovada por votagao, no

Plenario, de no minimo 2/3 (dois tergos) dos presentes.

Art. 64. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Plenario do
Conselho Universitario.

CAPiTULON
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 65. O Conselho Universitario tera 30 (trinta) dias, contados da data de
aprovagao deste Regimento, para adaptar-se as presentes normas.

Art. 66 O presente Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagao pelo
Conselho Universitario, ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessoes, 08 de junho de 1987.

JOSE ANTONIO SAAD ABI-ZAID
PRESIDENTE



