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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO N° 09/2008

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicbes
legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta do Processo n°. 3.915/2005-76 —
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO;

CONSIDERANDO a proposta apresentada pela Comissao designada
por meio da Portaria n°. 1.378, de 27 de novembro de 2007, do Magnifico
Reitor;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacdo da Plenaria, por
unanimidade, na Sessao Extraordinaria realizada no dia 17 de marco de 2008,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o novo Regimento Interno deste Conselho, conforme anexo
desta Resolucéo.

Art. 2° Revogam-se as Resolugdes n°s. 17/87 e 13/2000 deste Conselho.

Sala das Sessoes, 17 de margo de 2008.

RUBENS SERGIO RASSELI
PRESIDENTE

GB



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

ANEXO DA RESOLUGAO N°. 09/2008 - CEPE

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO DA UFES



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

INDICE

Titulo | - NATUREZA E CONSTITUIGAO .......coeeerererererere e eae e saeeneeneeneenes 3
Titulo Il - DA COMPETENCIA.........ooieeecieecceese e eess e sss s sss s sens 4
Capitulo 1 - DO CONSELHO ..., 4
Capitulo 11 - DO PRESIDENTE .....ccooiiiiieeeeeeeeeee 4
Capitulo 1l - DO SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO ...cccceevemmrrreernnnnnns 5
Titulo Ill - DAS COMISSOES TECNICAS PERMANENTES.........cceoeeerueenennnne 6
Titulo IV - DO FUNCIONAMENTO DAS SESSOES PLENARIAS.................. 11
Capitulo | - DAS SESSOES PLENARIAS ..o 11
Capitulo 11 - DA AT A e e e e ns 14
Capitulo 11l - DA COMUNICACAOD ........ceeeieeeeeeeeeee e, 14
Capitulo IV - DO EXPEDIENTE ......coooiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 14
SECE0 | - DAS MOGOES .......cceeeeeeeee et 16
Capitulo V- DA ORDEM DO DIA ...t 16
Secédo | - Do Pedido de Vista...........ccccccueeeeeiiiiiiiieiiieeeeieeee e, 16

Secgéo Il - Do Adiamento de ASSUNIO..............ceeieeiiiiiieiiiiiiie e, 17
Capitulo VI -DOS DEBATES.......coo oo 17
Capitulo VII - DAS QUESTOES DE ORDEM........ccoeoviieeeieeeeee e, 18
Capitulo VI - DAS VOTACOES.....ccceeereerrerreraessessessessesssssessessssssssssssssens 19
Titulo V - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS..........cccoeeerreennnens 20
Capitulo | - DAS DISPOSICOES GERAIS ........ooovieeceieeee e, 21
Capitulo Il - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS ......ccoooooeieeeeeeeee, 21

Anexo da Resolugdo n°. 09/2008 - CEPE
Regimento Interno do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
Pagina 2 de 21



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Titulo |

DA NATUREZA E CONSTITUICAO

Art. 1° O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) é o érgéao da
Administracdo Superior da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) que
centraliza as atividades de supervisao do ensino, da pesquisa e da extensao
universitaria, tendo funcdes deliberativas e consultivas.

Art. 2° O CEPE, cuja composi¢céo € a definida pelo Estatuto da UFES, sera
presidido pelo Reitor ou seu substituto legal.

§ 1° Nos casos de impedimento ou falta do Reitor e do Vice-reitor,
simultaneamente, aplica-se o disposto no Estatuto da UFES.

§ 2° Nos casos de impedimento ou falta do Presidente deste Conselho,
durante a sessdo, assumira a presidéncia o docente mais antigo no magistério
superior da UFES, membro do Conselho e presente a sessao.

Art. 3° A duracdo dos mandatos dos membros do CEPE esta definida no
Estatuto da UFES.

§ 1° As indicacbes de nomes de novos Conselheiros deverdao ser
homologadas pelo CEPE.

§ 2° A vigéncia do mandato do novo Conselheiro tera inicio na data da
homologacao descrita no § anterior.

Art. 4° Os membros suplentes substituirdao os membros titulares no caso de
impedimento ou vacancia.

§ 1° No caso de vacancia do titular, o suplente terminara o mandato deste,
fazendo-se eleicdo para escolha de novo suplente; se a vaga for de suplente,
proceder-se-a nova elei¢ao, e o eleito terminara o mandato do suplente.

§ 2° No caso de vacancia dupla da representagdo do corpo docente, o
respectivo Centro procedera a eleicdo para titular e suplente, que exercerao
novo mandato.

§ 3° No caso de vacancia dupla da representacdo do corpo
técnico-administrativo, a eleicio para escolha de novos representantes, titular e
suplente, realizar-se-a de acordo com as normas estabelecidas por este
Conselho para o processo eleitoral.
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§ 4° No caso de vacancia dupla da representacdo do corpo discente, o
Diretério Central dos Estudantes (DCE) determinara a forma de escolha e
encaminhara os nomes dos novos representantes ao Conselho para a devida
homologacgéao.

§ 5° E facultada a presenca simultanea do titular e do suplente as sessées,
ocasiao em que o suplente tera direito somente a voz.

Art. 5° Excetuados o Reitor e o Vice-reitor, nenhum membro do CEPE podera
fazer parte de outro érgéo colegiado da Administragdo Superior da UFES.

Titulo Il

DA COMPETENCIA

Capitulo |
DO CONSELHO

Art. 6° As competéncias do CEPE estao definidas no Estatuto da UFES.

Capitulo I
DO PRESIDENTE

Art. 7° Ao Presidente do CEPE, sem prejuizo no que dispde o Estatuto da
UFES, compete:

I.  distribuir os processos e outros documentos a serem apreciados as
Comissdes Técnicas Permanentes;

[I. aprovar a pauta dos processos a serem apreciados;

[ll.  convocar o CEPE para as sessoes;

IV. presidir as sessdes e os trabalhos do CEPE;

V. solicitar informagdes para esclarecer, dirimir duvidas ou fornecer
subsidios com relac&do aos processos em julgamento;

VI. decidir sobre as questbes de ordem superior surgidas em plenario;

VII. cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho;

VIII. designar, dentre os membros do Conselho, um relator especifico
quando o assunto, por sua natureza, nao exigir analise de Comissado Técnica
Permanente.
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Capitulo i
DO SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 8° O CEPE sera secretariado pelo Departamento de Administragao dos
Orgaos Colegiados Superiores (DAOCS).

Art. 9° Ao DAOCS compete:
|. Por meio do Diretor:

a) assessorar o Presidente do CEPE;

b) assessorar o Presidente das Comissdes Técnicas Permanentes e seus
membros quanto a legislagdo e as normas aplicaveis a Universidade;

c) organizar, orientar e supervisionar o0s servigos administrativos do
Departamento;

d) incumbir-se da preparagao do expediente do Conselho;

e) elaborar as agendas das reunides do Conselho e das Comissdes
Técnicas Permanentes;

f) adotar providéncias para a realizacéo das sessdes do Conselho;

g) secretariar reunides do CEPE e redigir suas atas;

h) despachar com o Presidente do Conselho;

i) atender as solicitagdes dos Conselheiros;

j) manter-se atualizado com toda a legislagdo de interesse da
Universidade;

k) promover o atendimento e a orientagao as partes interessadas junto ao
Conselho, encaminhando-as devidamente;

I) manter articulagdo com os 6rgaos da Reitoria e unidades universitarias;

m) dar cumprimento as normas de funcionamento interno baixadas pelo
CEPE;

n) exercer outras atribuicbes que forem determinadas pelo Presidente do
Conselho.

[l. Por meio da Secretaria Executiva:

a) incumbir-se da preparagdo do expediente das Comissdes Técnicas
Permanentes do Conselho;

b) receber e fazer a triagem do expediente que for destinado ao Conselho,
dando-lhe o encaminhamento adequado;

c) incumbir das providéncias necessarias a convocagao dos membros do
Conselho;

d) requisitar ao setor competente o material permanente e de consumo
necessario ao DAOCS;

e) manter atualizada toda a legislagdo e a documentagdo do ensino
superior € normas complementares;

Anexo da Resolugdo n°. 09/2008 - CEPE
Regimento Interno do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
Pagina 5 de 21



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

f) providenciar a publicagdo, no Boletim Oficial da UFES e, quando for o
caso, no Diario Oficial da Unido, de toda a matéria deliberada pelo Conselho,
considerada necessaria pelo Diretor do Departamento;

g) elaborar editais, comunicagdes e avisos para a imprensa,;

h) controlar horario e freqliéncia do pessoal subordinado do Departamento;

i) encarregar-se do recebimento e expedi¢cdo de toda a correspondéncia
do Departamento;

j) exercer outras atividades que lhe forem conferidas pelo Diretor do
Departamento.

Titulo Il

DAS COMISSOES TECNICAS PERMANENTES

Art. 10. As Comissdes Técnicas Permanentes sdo instrumentos do CEPE,
organizadas com o objetivo de preparar as matérias para discussao e
deliberagéo.

Art. 11. Havera no CEPE as seguintes Comissdes Técnicas Permanentes:
I. Comisséo de Ensino de Graduacao e Extensédo (CEGE);

II. Comissao de Pesquisa e Pds-Graduagao (CPPG);
lll. Comisséo de Politica Docente (CPD).
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Art. 12. As Comissdes Técnicas Permanentes do CEPE serdao compostas
por 22 (vinte e dois) representantes docentes eleitos pelos Centros de Ensino

que compdem os diversos campi da Ufes, assim distribuidos: (Redacdo dada pela
Resolugao/Cepe/Ufes n° 160, de 14 de agosto de 2026)

| - Comissao de Ensino de Graduacédo e Extensao - 8 (oito) docentes;
Il - Comissao de Pesquisa e Pds-graduacao - 7 (sete) docentes;
IIl - Comissao de Politica Docente - 7 (sete) docentes.

§ 1° Cada representante docente deve necessariamente compor uma das
Comissodes Técnicas Permanentes deste Conselho.

§ 2° O membro docente, ao participar de sua primeira reunido no CEPE,
devera declarar, verbalmente ou por escrito, a Presidéncia qual € a Comissao
Técnica Permanente de sua preferéncia. Havendo vacéncia na Comissao
Técnica Permanente pretendida pelo docente, a sua preferéncia sera atendida,
caso contrario, ele devera compor uma Comissao Técnica Permanente
indicada pela Presidéncia do CEPE até que ocorra vacancia na Comissao de
sua preferéncia, oportunidade em que podera optar pela mudanca de
Comisséo Técnica Permanente.

§ 3° Os demais membros do CEPE poderao, a seu interesse, participar de
qualquer uma das Comissdes Técnicas Permanentes, bastando, para tanto,
fazer solicitagdo a Presidéncia do CEPE, desde que a constituicido de cada
Comissao Técnica Permanente nao ultrapasse o limite de 1/3 (um tergo) dos
membros deste Conselho, excluidos deste cdmputo o Reitor, o Vice-reitor e os
Pro-reitores.

§ 4° Cada Conselheiro s6 podera integrar uma unica Comissao Técnica
Permanente.
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§ 5° E vedada a participacdo de mais de 1 (um) representante de um
mesmo Centro de Ensino em uma unica Comissao Técnica Permanente,
ressalvadas situagdes excepcionais, devidamente justificadas, mediante
autorizacao da plenaria deste Conselho.

Art. 13. Cada Comissao Técnica Permanente tera um Presidente e um
Vice-presidente, escolhidos pelos seus membros.

Paragrafo unico. O Vice-presidente substituira o Presidente nas faltas ou
impedimentos deste.

Art. 14. Ao Presidente da Comissao Técnica Permanente compete:

I. dirigir e supervisionar os trabalhos submetidos a Comissdo Técnica
Permanente;

Il. designar relator para cada processo, sem exclusao de sua pessoa,;

ll. solicitar estudos de assessoria, pareceres técnicos e/ou informacdes a
outras unidades universitarias;

IV. baixar, sempre que necessario, processo(s) em diligéncia;

V. convocar e presidir as reunides da Comissao Técnica Permanente;

VI. praticar todos os demais atos necessarios a organizagdo e ao bom
andamento dos trabalhos na Comissao Técnica Permanente.

Paragrafo tnico. Além do voto de qualidade, o Presidente da Comissao
Técnica Permanente votara em todas as deliberagbes que ocorram no ambito
da Comissao.

Art. 15. Quando o assunto, por sua natureza, ndo exigir exame de Comissao
Técnica Permanente, o Presidente do CEPE podera designar, em plenario, um
relator especifico.

Paragrafo unico. O relator, tanto na Comissdo Técnica Permanente
quanto fora dela, podera baixar processos em diligéncia, sempre que for
necessario.

Art. 16. As Comissbes Técnicas Permanentes reunir-se-ao sempre que
necessario.

§ 1° O comparecimento as reunides tera preferéncia a qualquer outra
atividade na Universidade.

§ 2° O Conselheiro que, por motivo superior, ndo puder comparecer a
qualquer reunido, devera comunicar essa impossibilidade, por escrito, ao
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DAOCS, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, a fim de que
se proceda a convocacao de seu suplente.

Art. 17. As deliberagdes das Comissdes Técnicas Permanentes serdo tomadas
com a presenga da maioria absoluta de seus membros.

Art. 18. O parecer do relator sera apreciado pela Comissao Técnica
Permanente, que podera aceita-lo, modifica-lo e/ou recusa-lo, prevalecendo o
parecer da Comissao Técnica Permanente para efeito de apreciagcao pela
plenaria do CEPE.

Paragrafo tunico. As Comissdes Técnicas Permanentes terdo prazo maximo
de 30 (trinta) dias uteis para emitir parecer conclusivo sobre a matéria que |Ihe
foi enviada, excluido deste prazo o tempo levado nas diligéncias.

Art. 19. Quando houver necessidade, o Presidente do CEPE podera propor a
criacdo de Comissbes Especiais, constituidas de no maximo 07 (sete)
membros cada uma, com finalidade especifica e prazo determinado para seu
funcionamento.

Art. 20. Compete a Comissdo de Ensino de Graduacdo e Extensdo emitir
parecer sobre:

I. medidas que visem ao desenvolvimento das atividades universitarias de
ensino presencial e ndo-presencial e de extensao;

II. matérias relativas ao ensino de graduacdo e extensdo, além de
pronunciar-se a respeito de consultas, no ambito de sua competéncia;

lll. normas complementares as do Regimento Geral sobre o Processo
Seletivo para acesso ao ensino superior da UFES ou outras formas de acesso
a Universidade;

IV. curriculos dos cursos de graduagao presencial e ndo-presencial, bem
como suas alteragdes;

V. revalidacao de diploma de graduacgao presencial e ndo-presencial;

VI. matricula e transferéncia de alunos, verificagcao de rendimento escolar, e
aproveitamento de estudos;

VII. criagdo ou desdobramento de disciplinas;

VIIl. normas de coordenagao didatica dos cursos de graduagao presenciais
€ nao-presenciais;

IX. criagdo, expansao, modificagdo e extingdo de cursos de graduacao
presenciais € nao-presenciais;

X. recursos que |lhe forem interpostos, em matéria de sua competéncia,
seja pelos Conselhos Departamentais, 6rgdos colegiados de coordenacgéo
didatica dos cursos, professores ou alunos;
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XI. mecanismos de controle e aperfeicoamento do processo de avaliagao
das atividades de extensdo e cursos de graduacdo presenciais e
nao-presenciais;

Xll. matérias relativas ao ensino de graduagcao e a extensdo que lhe sejam
atribuidas por este Regimento, pelo Estatuto da UFES e pelo Regimento Geral
da UFES, bem como sobre questbes de sua competéncia que neles ou nos
demais Regimentos desta Universidade estejam omissas.

Art. 21. Compete a Comissdo de Pesquisa e Pds-graduagao emitir parecer
sobre:

I.  medidas que visem ao desenvolvimento das atividades universitarias de
pesquisa e pos-graduacao presenciais € nao-presenciais;

IIl. matérias relacionadas a pesquisa e a pos-graduacdo, além de
pronunciar-se a respeito de consultas, no ambito de sua competéncia;

lll. revalidacdo de certificados e diplomas de pds-graduacido presencial e
nao-presencial;

IV. normas de coordenacgao didatica dos cursos de pos-graduacao;

V. criacdo, expansao, modificacdo e extingdo de cursos e programas de
pos-graduacao presenciais € nao-presenciais;

VI. recursos que lhe forem interpostos, em matéria de sua competéncia,
seja pelos Conselhos Departamentais, 6rgados colegiados de coordenacao
didatica dos cursos, professores ou alunos;

VII. mecanismos de controle e aperfeicoamento do processo de avaliagao
dos cursos e programas de pés-graduacao presenciais e nao-presenciais;

VIIl. programas de desenvolvimento de pessoal, em nivel de
pos-graduagao, propostos pela Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagéo
(PRPPG);

IX. alteragdes do Regulamento Geral da Pés-graduacao da UFES;

X. programa de monitoria de pds-graduacao;

XI. normas gerais para regulamentacdo administrativa da atividade de
pesquisa na UFES;

Xll. afastamento do pais de servidores técnico-administrativos e professores
para atividade de pesquisa;

XIll. matérias relativas a pesquisa e a pods-graduacdo que lhe sejam
atribuidas por este Regimento, pelo Estatuto da UFES e pelo Regimento Geral
da UFES, bem como sobre questbes de sua competéncia que neles ou nos
demais Regimentos desta Universidade estejam omissas.

Art. 22. Compete a Comissao de Politica Docente emitir parecer sobre:
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l. medidas que visem ao desenvolvimento das atividades docentes na
universidade;

II.  matérias relacionadas a docéncia, além de pronunciar-se a respeito de
consultas, no ambito de sua competéncia;

lll.  recursos que Ihe forem interpostos, em matéria de sua competéncia,
pelos Conselhos Departamentais e pelos professores;

IV. abertura de concurso publico de provas e titulos para provimento de
cargos de professores efetivos;

V. distribuicdo entre os departamentos da UFES de autorizacdo de
concurso publico;

VI. politica de pessoal docente na forma prevista em lei;

VII. carater de excepcionalidade das alteracdes de regime de trabalho de
docentes;

VIIl. normas para a contratacao de professores visitantes;

IX. outras matérias relativas a docéncia que Ihe sejam atribuidas por este
Regimento, pelo Estatuto da UFES e pelo Regimento Geral da UFES, bem
como sobre questdes de sua competéncia que neles ou nos demais
Regimentos desta Universidade estejam omissas.

Titulo IV

DO FUNCIONAMENTO DAS
SESSOES PLENARIAS

Capitulol
DAS SESSOES PLENARIAS

Art. 23. As sessoes plenarias do CEPE serao:

I. privativas: as ordinarias e as extraordinarias;
Il. publicas: as solenes e as especiais.

Paragrafo unico. As sessdes do CEPE serao privativas, podendo tornar-se
publicas por proposta do Presidente ou por deliberagao de 2/3 (dois tergcos) da
plenaria.

Art. 24. O CEPE reunir-se-a, também, em conjunto com o Conselho
Universitario, por convocacido do Presidente desses Conselhos, sempre que a
matéria em exame assim o exigir, conforme disposto no Estatuto da UFES.

Paragrafo unico. Nas sessbes conjuntas, aplicar-se-a o Regimento Interno
do Conselho Universitario.
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Art. 25. O CEPE reunir-se-a ordinariamente pelo menos 02 (duas) vezes por
més e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu Presidente ou por
requerimento da maioria de seus membros, com indicagao do motivo.

Art. 26. A abertura das sessoes plenarias ordinarias e extraordinarias do CEPE
somente se realizara com a presenca da maioria absoluta de seus membros.

§ 1° A aprovagao ou rejeigdo das matérias sera feita por maioria simples dos
presentes, ressalvados os casos de quorum especial, expressos no Estatuto da
UFES ou previstos neste Regimento.

§ 2° As sessbes publicas poderdo ser convocadas para qualquer dia e
horario e realizar-se-&o independente de quorum.

Art. 27. As sessOes plenarias ordinarias serao destinadas a discussao e
votacao dos assuntos definidos em pauta pendentes da decisdo do Conselho.

Art. 28. As sessbes plenarias extraordinarias, quando convocadas, deverao
ater-se a objetivo(s) expressamente distribuido(s) em pauta especifica, ou seja,
nao podera haver inclusdo de assunto em pauta.

Art. 29. As convocacbes para as sessbOes plenarias do CEPE serao
transmitidas pela secretaria do DAOCS com o prazo minimo de 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia para as ordinarias e de 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para as extraordinarias.

§ 1° Os processos a serem apreciados pela plenaria do CEPE deverao ser
encaminhados a Secretaria do DAOCS com, no minimo, 03 (trés) dias uteis de
antecedéncia da data prevista no calendario de sessodes ordinarias, contendo o
parecer e o voto do relator devidamente aprovados pela respectiva Comisséo
Técnica Permanente.

§ 2° Na impossibilidade de comparecimento do membro titular as sessbes
plenarias do CEPE, este devera comunicar ao seu respectivo suplente.

Art. 30. As sessbes plenarias privativas do CEPE, iniciadas em horario
previamente determinado, terdo duragdo de até 03 (trés) horas, podendo ser
prorrogadas por mais 01 (uma) hora, por proposta do Presidente ou de
qualquer Conselheiro, se aprovada por maioria simples dos presentes.
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§ 1° Se até 30 (trinta) minutos apds o horario previsto para o inicio da
sessdo ndo houver numero legal, o Presidente declarara encerrado o registro
de presencas, determinando a lavratura do termo respectivo.

§ 2° Em caso de excepcionalidade, quando se tratar de matéria urgente, de
interesse da instituicdo, a sessao podera funcionar em mais de um turno, com
intervalo de duas horas a cada trés horas, no periodo entre 08 (oito) e 22 (vinte
e duas) horas.

Art. 31. O comparecimento as sessdes plenarias do CEPE é obrigatorio e
prefere a qualquer outra atividade na Universidade.

§ 1° O Conselheiro que, por motivo superior, ndo puder comparecer a
qualquer sessao, devera comunicar essa impossibilidade, por escrito, ao
DAOCS, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, a fim de que
se proceda a convocacao de seu suplente.

§ 2° Perderdo seu mandato no CEPE os membros representantes dos
corpos docente, técnico-administrativo e discente que, sem motivo justificado,
faltarem a 03 (trés) sessdes plenarias consecutivas ou a 05 (cinco) alternadas.

§ 3° O Conselheiro que, sem motivo justificado, faltar a 03 (trés) reunides
ordinarias consecutivas ou a 07 (sete) reunides ordinarias alternadas das
Comissdes Técnicas Permanentes perdera o assento na Comissdo, sendo
substituido em plenaria ou declarado em vacéancia este assento.

Art. 32. Sempre que se fizer necessario, o Presidente, por iniciativa
espontanea, ou a requerimento de pelo menos 05 (cinco) Conselheiros, podera
convidar pessoas da Universidade ou de fora dela para participar das sessoes
plenarias ou de parte delas, sem direito a voto.

Art. 33. As sessdes terdo a seguinte ordem de trabalho:

I.  verificagdo de quorum e abertura da sessao;

II. leitura, discussao e votagao de ata(s);

[ll. comunicagbes feitas pelos Conselheiros, com prazo maximo de 05
(cinco) minutos para cada um;

IV. leitura do expediente;

V. ordem do dia, relatorios, discussdes e votagcdo de cada processo ou
assunto constante da pauta;

VI. palavra livre;

VIl. encerramento.

Capitulo Il

Anexo da Resolugdo n°. 09/2008 - CEPE
Regimento Interno do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
Pagina 13 de 21



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

DA ATA

Art. 34. As atas do CEPE serdo analisadas no inicio da sessao e s6 terao
validade e poderao ser publicizadas apds aprovacao pela plenaria.

Paragrafo unico. A critério do CEPE, poderao ser adiadas a discusséo e a
aprovagao da ata.

Art. 35. O secretario lavrara todas as atas das sessbes do CEPE, fazendo
delas constar:

I. a natureza da sessao, dia, hora e local de sua realizagdo, além do
nome de quem a presidiu;

. os nomes dos Conselheiros presentes, bem como os dos que néao
compareceram, mencionando a respeito desses quanto as auséncias
justificadas ou néo;

lll. aaprovagéo relativa a(s) ata(s);

IV. o resumo das comunicagbes entregues por escrito a mesa da
Presidéncia;

V. o expediente;

VI. as mocdes apresentadas, com os resultados de suas votagdes;

VIl. o resumo da ordem do dia e os resultados de suas votagdes;

VIIl. na integra, as declaragdes de voto e as propostas, que devem ser
escritas pelo seu autor e encaminhadas a mesa da Presidéncia.

Capitulo lll
DA COMUNICACAO

Art. 36. Sera concedida a palavra a qualquer Conselheiro, na ordem de
inscricdo, para que este possa fazer suas comunicagoes.

§ 1° O Conselheiro tera o prazo maximo de 05 (cinco) minutos para
manifestacao.

§ 2° Caso o Conselheiro queira que sua comunicacao conste da ata da
sessao plenaria, devera encaminha-la, por escrito, a Presidéncia, para que o
devido registro seja feito.

Capitulo IV
DO EXPEDIENTE

Art. 37. Apds as comunicacgdes, dar-se-a inicio ao expediente.
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Art. 38. A sequéncia pré-estabelecida para a pauta das sessées do CEPE
podera ser alterada em caso de:

I. incluséo;

Il. exclusao;

lll. preferéncia;

IV. urgéncia;

V. adiamento do assunto.

Art. 39. Poderao requerer inclusdo de assuntos na pauta, para discussio e
votagao, ou exclusao:

. o Presidente do Conselho;

IIl. os Presidentes das Comissdes Técnicas Permanentes, desde que o
assunto tenha sido aprovado no ambito da Comissdo, os quais deverao
encaminhar o requerimento a Presidéncia do CEPE, por escrito e com
justificativa;

[ll.  membros do Conselho, desde que o requerimento seja encaminhado a
Presidéncia do CEPE, por escrito, contendo, no minimo, a assinatura de 05
(cinco) Conselheiros presentes a sesséo.

Paragrafo unico. Nao é permitido incluir assuntos nas sessdes plenarias
extraordinarias.

Art. 40. Qualquer membro do Conselho podera solicitar preferéncia para
discussado e votagcao de assunto constante da pauta, desde que apresente
justificativa por escrito.

§ 1° A preferéncia devera ser aprovada pela maioria simples da plenaria.
§ 2° Os recursos terao preferéncia sobre outros assuntos.

Art. 41. Podera ser concedida urgéncia para imediata discussédo e votacido de
qualquer assunto que conste ou ndo da pauta da sessao, por proposta de seu
Presidente ou mediante requerimento assinado por 05 (cinco) membros
presentes.

§ 1° A urgéncia sera concedida pelo voto da maioria simples dos presentes.

§ 2° A urgéncia concedida para discussao e votagdo de qualquer assunto
que nao conste da pauta da sessdao em andamento dispensa parecer escrito
das respectivas Comissdes Técnicas Permanentes, devendo ser dado parecer
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oral pelo Presidente da respectiva Comissdo Técnica Permanente ou por um
dos membros da Comiss&o que esse Presidente designar no momento.

Art. 42. Os requerimentos de urgéncia nao sofrem discussao, podendo apenas
encaminhar-lhes a votacdo 02 (dois) oradores, a saber: o autor do
requerimento e o Conselheiro que primeiro manifestar desejo de encaminhar
votagao contraria a urgéncia.

Art. 43. Uma vez que a discussao da matéria para a qual tenha sido concedida
a urgéncia evidencie a necessidade de se proceder a alguma diligéncia, podera
qualquer dos Conselheiros propor ao Conselho que a urgéncia seja sustada, o
que sera feito pelo voto da maioria simples dos presentes.

Art. 44. A matéria submetida a regime de urgéncia continuara nesse regime até
o final de sua deliberagdo, salvo se a urgéncia tiver sido sustada.

Secao |
Das Mocgées

Art. 45. As mocgdes, que deverdo ser formuladas por escrito, expressarao
manifestacdo de regozijo, congratulagdo, voto de louvor, voto de repudio ou
voto de pesar, devendo ser submetidas a apreciagao pela plenaria.

Paragrafo tnico. Nao devem ser objeto de discussao os votos de pesar.

Capitulo V
DA ORDEM DO DIA

Art. 46. Apos o expediente sera anunciada a ordem do dia. O Presidente
submetera ao Conselho os assuntos na sequéncia estabelecida em pauta,
dando a palavra, em primeiro lugar, aos respectivos relatores.

Segado |
Do Pedido de Vista

Art. 47. Sera concedido pelo Presidente o pedido de vista de um processo a

todo Conselheiro que o solicitar durante a sessao em que for lido pela primeira

vez o parecer da Comissdo Técnica Permanente, devendo o Conselheiro
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devolver o processo ao DAOCS, com o devido parecer de pedido de vista, no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis.

§1° Excedido o prazo, o Presidente determinara a cobranga dos autos, para
que o processo seja automaticamente incluido na pauta da sessao seguinte.

§ 2° Nao sera concedida vista de processo submetido ao regime de
urgéncia.

Art. 48. Havendo mais de um pedido de vista, a concessao sera dada na
ordem em que foi requerida a mesa, observando o prazo previsto no artigo
anterior.

Art. 49. O pedido de vista solicitado durante as sessbes do Conselho
interrompera imediatamente a discussao do assunto até que haja nova sessao.

Art. 50. O Presidente do Conselho podera renovar o pedido de vista, a pedido
do autor, caso haja juntada de novos documentos ao processo ou por motivo
de diligéncia deliberada pelo Conselho.

Secgdao Il
Do Adiamento de Assunto

Art. 51. O pedido de adiamento de assunto sera feito mediante requerimento
justificado do solicitante e devera ser aprovado pela maioria simples da
plenaria, que estabelecera um prazo para que o processo retorne a pauta.

Paragrafo unico. Uma vez aprovado o adiamento, o Presidente interrompera
a discussao do assunto, caso esta tenha sido iniciada.

Capitulo VI
DOS DEBATES

Art. 52. Os debates de qualquer assunto submetido a deliberagdo do Conselho
se iniciam com a apresentagao do parecer do respectivo relator.

Art. 53. A palavra sera concedida para a discussdao do parecer e sua
conclusdo, ou para justificativa de emendas, na ordem em que tiver sido
pedida, sendo garantida ampla liberdade de manifestacao.
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Art. 54. Nenhum Conselheiro, salvo o relator, podera usar da palavra mais de
02 (duas) vezes sobre o assunto em debate, sendo concedido ao orador o
prazo maximo de 05 (cinco) minutos para usar da palavra pela primeira vez, e
03 (trés) minutos pela segunda.

Paragrafo unico. Quando a votacéo for desdobrada em artigos ou itens em
separado, o tempo de intervengao dos Conselheiros sera computado por artigo
ou item colocado em discussao.

Art. 55. A interrupcdo do orador por meio de aparte s6 sera permitida se este
for breve e previamente concedido por ele.

§ 1° O tempo gasto pelo aparteante ndo sera computado no prazo concedido
ao orador.

§ 2° O prazo maximo para o aparteante usar da palavra sera de 02 (dois)
minutos.

§ 3° Apds o uso da palavra pelo aparteante, o orador retomara o uso da
palavra para conclusdo da sua manifestagao sobre o assunto.

§ 4° Nao sera permitido o aparte quando o orador:

|. for o Presidente;
Il. nao o consentir;
lll. estiver emitindo uma questao de ordem.

Art. 56. Na fase destinada aos debates, ndo sera objeto de apreciagao ou
discussao qualquer proposta que verse sobre matéria estranha ao processo em
julgamento.

Paragrafo unico. O Conselheiro que desejar formular proposta pertinente
sobre o processo em julgamento devera fazé-lo por escrito, para os fins
previstos no inciso VIl do Art. 35 deste Regimento.

Capitulo VII
DAS QUESTOES DE ORDEM

Art. 57. Questdao de ordem é aquela atinente a duvida sobre a interpretacao
deste Regimento, ou relacionada com o Estatuto da UFES ou com outras

disposigdes legais, na ordem dada a discuss&o ou votagao do assunto.
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Paragrafo unico. Toda questdo de ordem esta sujeita a deliberagdo do
Conselho.

Art. 58. Em qualquer momento da sessao, desde que nao haja orador falando,
qualquer Conselheiro podera pedir a palavra a fim de levantar uma questdo de
ordem.

Art. 59. As questbes de ordem devem ser formuladas em termos claros e
precisos, com citagao dos dispositivos cuja observancia se considere infringida,
sendo ela resolvida conclusivamente pelo Presidente do CEPE, cabendo
recurso ao plenario.

§ 1° O prazo improrrogavel para propor uma questdo de ordem é de 05
(cinco) minutos na fase de discussao, e de 03 (trés) minutos na fase de
votacao.

§ 2° N&o é licito renovar, embora em termos diversos, uma questdo de
ordem ja resolvida pelo Presidente, nem falar pela ordem fora dos termos do
presente Regimento, podendo o Presidente cassar a palavra do orador em
qualquer dessas hipodteses.

Capitulo VIl
DAS VOTAGOES

Art. 60. Encerrada a discussao de um processo, este sera submetido a votagao
do Conselho, sendo a deliberacdo tomada por maioria simples de votos dos
presentes, ressalvados 0s casos em que se exija quorum especial.

§ 1° O parecer da Comisséo Técnica Permanente sera votado em primeiro
lugar.

§ 2° Em caso de nao-aprovacao do parecer da Comissao Técnica
Permanente, vota-se em seguida o parecer constante do pedido de vista,
quando este existir e, depois, se for o caso, o parecer substitutivo apresentado
em plenaria por qualquer Conselheiro.

§ 3° Havendo mais de um parecer substitutivo, estes serdo analisados pela
plendria, na ordem inversa a da chegada a mesa da Presidéncia, e
posteriormente submetidos a votagao.

Art. 61. Nenhum Conselheiro presente a sessao podera escusar-se de votar
em assuntos que estejam sendo deliberados pela plenaria.
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§ 1° Os membros do CEPE estdo impedidos de votar em assunto de seu
interesse individual ou do cénjuge, companheiro(a), ou colateral até o 3°
(terceiro) grau por consanguinidade.

§ 2° Para efeito de quorum, o impedimento previsto no § anterior sera
computado como voto em branco.

Art. 62. Qualquer Conselheiro podera usar da palavra, apds a votagao, para
realizar a declaragdo de voto, pelo prazo maximo de 05 (cinco) minutos,
encaminhando-a, em seguida, por escrito, a mesa da Presidéncia para o
devido registro em ata.

Art. 63. As votacdes far-se-do pelos seguintes processos:

I. simbdlico;
Il. nominal;
Ill. escrutinio secreto.

§ 1° As votagdes serao feitas normalmente pelo processo simbdlico, salvo se
requerida e concedida a votacdo nominal, com aprovacao da plenaria.

§ 2° As votagdes por escrutinio secreto serdo feitas somente quando se
tratar de elei¢des previstas no Estatuto da UFES, ou quando o Conselho assim
o resolver, por proposta de qualquer Conselheiro e apds aprovacao pela
maioria simples dos presentes.

§ 3° O Presidente, além do voto como membro do Conselho, nos casos de
empate tera direito ao voto de qualidade.

Art. 64. Em situagdes de urgéncia e no interesse da Universidade, o Presidente
do Conselho podera tomar decisdes ad referendum da plenaria.

§ 1° O CEPE deverda homologar o ad referendum na primeira sesséo
subsequente, considerando o interesse da Universidade, a urgéncia e o mérito
da matéria.

§ 2° A ndao homologagdao do ato acarretara na nulidade e ineficacia da
medida, desde o inicio da sua vigéncia.
Titulo V

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Capitulo |
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 65. A reforma deste Regimento somente podera ser aprovada por votagao,
na plenaria, de no minimo 2/3 (dois ter¢os) dos presentes.

Art. 66. Cabe a Presidéncia apresentar o calendario anual das sessdes
ordinarias previstas.

Art. 67. Os casos omissos neste Regimento seréo resolvidos pela plenaria do
CEPE, no ambito de sua competéncia.

Capitulo 1 )
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 68. O CEPE tera 30 (trinta) dias, contados da data de aprovacédo deste
Regimento, para adaptar-se as presentes normas.

Art. 69. O presente Regimento Interno entrard em vigor na data de sua
aprovacao pelo CEPE, obedecido ao que dispde o Estatuto da UFES.
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