UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO/CEPE/UFES/N2 10, DE 16 DE MAIO DE 2022

Estabelece normas para a solenidade de colagdo de
grau nos cursos de graduagdo presenciais e a
distancia da Universidade Federal do Espirito Santo.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicOes legais e estatutdrias, considerando o que consta do Processo Digital n° 23068.
067756/2021-92 - PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD; considerando a necessidade de unificar e
regulamentar as solenidades de colacdo de grau, no ambito da Universidade Federal do Espirito
Santo, a fim de atender as atuais demandas; considerando o parecer da Comissdao de Ensino de
Graduacdo e Extensdo, e ainda, a aprovacgao da plendria, por unanimidade, na Sessdo Ordinaria do dia
16 de maio de 2022,

RESOLVE

Art. 12 Estabelecer normas para a solenidade de colagao de grau nos cursos de graduagao presenciais
e adistancia da Universidade Federal do Espirito Santo - Ufes.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A solenidade de colacdo de grau dos(as) estudantes dos cursos de graduacdo presenciais e a
distancia da Ufes é ato oficial de responsabilidade destaUniversidade.

Art. 32 Compete aos Centros de Ensino designar uma comissdo especial que se responsabilizard
pelos procedimentos de colacdo de grau oficial.

§ 12 Cabe as comissGes especiais de colacdo de grau dos Centros de Ensino mediar os
procedimentos junto a Pré-Reitoria de Graduacdo - Prograd, expedir orientacbes aos(as) estudantes
e atribuir procedimentos a sessao oficial de cola¢ao de grau.

§ 22 As solenidades de colagao de grau poderao ser por Centro e pela Superintendéncia de Educacao a
Distancia - Sead nos polos da Universidade Aberta do Brasil - UAB.

§ 32 As solenidades de colacdo de grau dos(as) estudantes dos cursos a distancia serdo
organizadas pela Sead, pelas coordenacdes dos cursos e pelos Centros de Ensino ofertantes, e
poderdo ser feitas na Ufes ou nas cidades que dispdem de polos municipais de apoio presencial da
Universidade Aberta do Brasil.

Art. 42 Para os fins dispostos nesta Resolucdo, todas as informacgdes académicas necessdrias a
integralizacdo curricular deverdo estar registradas no histdrico escolar do(a) discente até 10 (dez)
dias Uteis antes da data da sessao de colagdo de grau.
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§ 192 Deverdo ser remetidas a Prograd, via sistema de Protocolo Web, com antecedéncia de, no
minimo, 15 (quinze) dias Uteis em relagdo a data da colagdo marcada pelo Centro de Ensino, as
seguintes solicitacdes de registros académicos:

- manutencdo de vinculo;

Il- correcbes e alteragGes cadastrais relativas ao nome do(a) estudante, documento de
identificagao etc.;

lll- notas ndo langadas em semestres anteriores;

IV- aproveitamentos, dispensas e equivaléncia de disciplinas;

V- nos cursos de entrada Unica e nos cursos com Area Basica de Ingresso - ABI, opgdo de grau
a ser obtido na primeira colagao de grau, se licenciatura ou bacharelado;

VI- demais solicitagdes cuja responsabilidade de registro seja da Prograd.

§ 22 Nao serdo aceitas, para fins de colagdo de grau, solicitacdes de registros remetidas a Prograd
em prazo inferior a 15 (quinze) dias Uteis da data de colagdo de grau.

§ 32 Caso permanecam no histérico do(a) estudante, no periodo inferior a 10 (dez) dias uteis
da colagdo, disciplinas de semestres anteriores em situacdao de matricula (MT), a situacdo final do(a)
estudante serd automaticamente registrada como reprovado(a) por nota (RN).

§ 42 Caberd as coordenacdes de cursos dos Centros de Ensino, as coordenacbes de polos e as
chefias de departamentos, sob a supervisdo da direcdo dos centros e polos, o cumprimento do
disposto no caput do art. 32 desta Resolucao.

§ 52 Cabera aos Centros de ensino informar a Prograd as datas previstas para a cerimobnia de
colacdo de grau dos seus cursos, com, no minimo, 15 (quinze) dias uteis de antecedéncia, para
verificacdo do registro académico dos(as) estudantes.

Art. 52 Os Centros de Ensino serdo responsdveis por emitir a ata de colacdo de grau, verificar
inconsisténcias, conforme o art. 49, e convocar os(as) estudantes aptos(as) para colar grau
imediatamente apds o registro da integralizacdo de todas as atividades curriculares obrigatdrias
previstas no curso.

Art. 62 Os(as) estudantes dos cursos de entrada Unica e dos cursos com Area Bdsica de Ingresso
- ABI deverdao informar em qual grau obterdao a primeira colacdo de grau, se licenciatura ou
bacharelado, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da colagdo de grau.

Art. 72 E de responsabilidade do(a) estudante atualizar e confirmar seus dados pessoais e
acompanhar seus registros académicos, por meio dos sistemas académicos desta Universidade, no
prazo previsto pelo artigo 42 desta Resolucao.

Secaol
Da Solenidade de Colagao de Grau

Art. 82 A solenidade de colagdo de grau podera agrupar Cursos e Centros no periodo
determinado no calenddrio académico da Universidade.
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Pardgrafo Unico. A Prograd devera encaminhar a Chefia de Gabinete da Reitoria a planilha com as
datas marcadas pelos Centros de Ensino, por periodo letivo, para a solenidade de colacdo de grau.

Art. 92 A Presidéncia da solenidade de colacdo de grau ficara a cargo do(a) Reitor(a) e do(a) Vice-
Reitor(a), obedecendo a precedéncia das seguintes autoridades abaixo:

- Reitor(a);

II-  Vice-Reitor(a);

lIl-  Pré-Reitor(a)de Graduagao;

IV- Diretor(a) de Centro e—Pele; (Nova redacio dada pela RESOLUCAO/CEPE/UFES N2 68, DE 11 DE
DEZEMBRO DE 2023)

V- Vice-Diretor(a);

VI- Coordenador(a) de Curso de Centro de Ensino e—de—Pele; (Nova redacdo dada pela
RESOLUCAOQ/CEPE/UFES N2 68, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023)

VIl - Subcoordenador(a) de Curso de Centro de Ensino.

Art. 10. As solenidades de colagdo de grau terdao lugar preferencialmente nos espacos fisicos das
dependéncias da Universidade Federal do Espirito Santo e nas cidades credenciadas com polos da
Universidade Aberta do Brasil.

§ 12 Para a solenidade de colagdo de grau fora das dependéncias da Ufes, a direcdo do centro
indicard o local.

§ 22 Os espacos utilizados dentro da Universidade serdo isentos de cobranga de taxa.

§ 32 As solenidades de colacdo de grau, ato oficial, pautar-se-do no roteiro do cerimonial constante
do Anexo desta Resolucdo.

§ 42 Os(as) formandos(as) poderdo comparecer a cerimOnia de outorga de grau vestindo becas
completas, ndo cabendo a Universidade viabiliza-las financeiramente aos(as) estudantes.

§ 52 Na impossibilidade de uso dessa vestimenta, toda a turma de formandos(as), desde que de
comum acordo e com a aprovacao da direcdo do centro, devera comparecer a cerimdnia vestindo

traje social.

§ 62 As autoridades e convidados(as) que compordo as mesas de honra das sessdes de outorga de grau
deverdo vestir traje social.

§ 72 Na impossibilidade de comparecimento, o(a) estudante podera nomear procurador(a) para
representd-lo(a) na colagdo degrau.

§ 82 A critério da Comissao Especial, a solenidade de colacdo de grau podera ser remota.
Art. 11. Os(as) formandos(as) deverdo assinar a ata de colacdo de grau durante a cerimoénia de outorga.

§ 12 Nas cerimOnias remotas, a presidéncia serd responsavel por atestar a presenca dos(as)
formandos(as) na ata de colacdo de grau.
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§ 22 As direcdes dos centros e da Sead deverdo encaminhar as atas da solenidade de colacdo de grau a
Prograd, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da solenidade.

§ 32 As atas de colacdo de grau sdao documentos institucionais de grande importancia e deverao
descrever detalhadamente todos os eventos ocorridos durante a sessao.

§ 42 A Prograd terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de recebimento da ata de colacdo,
para conclusao dos registros relativos a formatura do(a) estudante e liberagdo da certidao de colagdo de
grau no Portal do Aluno.

CAPITULOII
DA COLACAO DE GRAU ANTECIPADA

Art. 12. A colagdo de grau antecipada podera ser requerida exclusivamente por motivo de aprovacao
em concurso publico, processo seletivo ou programa de mestrado que exijam, respectivamente, para
posse ou matricula, a apresentagdo do diploma de graduacao.

Paragrafo Unico. O(a) estudante deverd comprovar, por meio da apresentacdao dos editais, sua
aprovagao, convocagdo para posse ou matricula e o prazo para apresentagao do diploma.

Art. 13. Para solicitar antecipacdo de colacdo de grau, é necessdrio que o(a) estudante tenha
integralizado o curso ou esteja matriculado(a) em trabalho de conclusdo de curso ou no ultimo estagio
curricular obrigatdrio do curso.

Art. 14. O(a) estudante poderd solicitar a antecipacdo de colacdo de grau a partir de 30 (trinta) dias
antes do final do semestre letivo, conforme calendario académico, desde que tenha obtido,
comprovadamente, 75% de frequéncia e aprovacdo em todas as disciplinas do semestre.

§ 12 A comprovacdo de frequéncia e aprovacdo na disciplina serd atestada por meio de declaracao
do(a) professor(a), na qual conste: o percentual de carga horaria cursada, o nimero de faltas e a nota
obtida pelo(a) estudante na disciplina, a serem registrados em seu histérico pela Prograd.

Art. 15. No semestre em que estiver previsto o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes -
Enade, ndo haverd antecipacdo de colacdo de grau para os cursos participantes, até a liberacdo do
atestado de regularidade no Enade pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira - Inep.

Art. 16. Cabe ao(a) estudante solicitar a antecipa¢do de colagdo de grau a diregdo do centro,
conforme prazos e procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

Pardgrafo Unico. A solicitacdo devera estar instruida com os seguintes documentos:

|- requerimento de antecipacdo de colacdo de grau, conforme modelo disponibilizado no site da
Prograd;

Il- horario individual, editais do concurso, processo seletivo ou selecdo de mestrado e ato oficial de
nomeagdo ou convocagao para matricula que comprovem necessidade da apresentacdo do
diploma;

Il - declaracdo de conclusdo de disciplina emitida pelo(a)_professor(a) responsavel, conforme
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modelo disponivel no site da Prograd;
documento que atenda o art. 10 desta Resolucao;
atestado de regularidade no Enade para os cursos participantes do exame.

Art.17. Cabe ao(a) professor(a) responsavel:

emitir declaracdo de conclusdo de disciplina/estagio, conforme modelo de Declaragdo de
Conclusdo de Disciplina disponivel no site da Prograd, constando cddigo e nome da disciplina,
numero da turma, nota e frequéncia obtida pelo(a) aluno e, ainda, indispensavelmente, a ciéncia
da chefia do departamento em que o(a) docente estd lotado(a).

Art. 18. Cabe a Prograd:

VI -

Art

receber o processo encaminhado pela direcdo do centro e providenciar, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, todas as a¢cOes necessarias para a colagdo de grau;

observar o cumprimento do prazo para a solicitacdao de antecipac¢do de colagdo de grau previsto
nesta Resolugao;

langar as notas no histdrico do(a) estudante, com base nas declaragdes de conclusdo de disciplina;
analisar a situacao académica do(a) aluno(a) especificamente quanto ao cumprimento dos
requisitos estabelecidos nesta Resolu¢do acerca da conclusdo de todos os créditos para a
integralizacdo curricular;

devolver o processo ao centro, informando a situacdo final de deferimento ou indeferimentoe,
nesse segundo caso, justificando-o;

receber ata de colacdo de grau da direcdo do centro, a fim de liberar a emissdo da

certiddo de colacdo de grau do(a) estudante pelo Portal do Aluno.

.19. Cabe a direcdo do centro:

receber a solicitacdo de antecipacdo de colacdo de grau, observando o periodo previsto no art.
12 desta Resolucdo, anexar a(s) declaracdo(Ges) de conclusdo da(s) disciplina(s) e encaminhar o
processo a Prograd;

no caso de deferimento pela Prograd, marcar a data para a colacdo de grau, acordada com
o(a) formando(a);

oficializar a colacdo de grau, com o devido registro em ata, que deve ser anexada ao processo, e
devolver este a Prograd em até 5 (cinco) dias uteis;

no caso de indeferimento pela Prograd, dar ciéncia formal ao(a) estudante, com o devido
registro, e devolver o processo a Prograd, para arquivamento.

CAPITULOIII
DA COLACAO DE GRAU EM DATA ESPECIAL

Art. 20. Os(as) estudantes que ndo colarem grau na cerimonia oficial do semestre letivo no qual
integralizaram os cursos poderao colar grau em data especial.

§ 12 A colacdo de grau em data especial serd agendada pela Prograd, em uma Unica sessao, prevista no
calendario académico.
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CAPITULOIV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21. Os(as) estudantes que integralizarem os cursos e ndo comparecerem as solenidades de colacdo
de grau terdo seu status registrados no Sistema de Informagdes para o Ensino - SIE como “colagdo de
grau pendente”.

§ 12 A alteracgdo para o status “formado” somente ocorrera depois de oficialmente recebida a outorga
do grau.

§ 22 O status de “colagdo de grau pendente” impede que seja emitida ao(a) aluno(a) qualquer
declaracdao de comprovacao de vinculo com a Instituicdo, tendo em vista que o(a) aluno ndo conseguira
matricula.

Art. 22. A coordenacgdo de curso deverd divulgar amplamente, junto ao corpo discente de cada curso, a
aplicacdo do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade, a fim de que o processo de
inscricdo abranja todos(as) os(as) estudantes habilitados(as) no ciclo avaliativo do ano vigente.

§ 19 Of(a) estudante que ndo for inscrito(a) e ndo participar do Enade estard impedido(a) de colar
grau, de acordo com normas estabelecidas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira do Ministério da Educagédo - Inep/MEC.

§ 29 O Enade é componente curricular obrigatério e serda aplicado aos(as) estudantes
concluintes.

Art. 23. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Resolucdo n2 80/2017
deste Conselho.
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