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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO N° 39/2016

O CONSELHO DE ENS}INO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicbes
legais e estatutérias,

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 6.159/2016-24 -
DEPARTAMENTO DE LINGUAS E LETRAS/CCHN;

CONSIDERANDO o0 que dispbe o Art. 10 do Estatuto desta
Universidade;

CONSIDERANDO o parecer da Comissao de Ensino de Graduagéo e
Extensao;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacéao da Plenaria, por unanimidade,
na Sessao Extraordinaria do dia 14 de outubro de 2016,

RESOLVE:

Art. 1.° Regulamentar o Nucleo de Linguas: Ensino, Extensdo e Pesquisa,
vinculado ao Centro de Ciéncias Humanas e Naturais desta Universidade,
conforme Regimento Interno anexo a esta Resolugao.

Art. 2.° Revogam-se as disposicfes em contrario.

Sala das Sessoes, 14 de outubro de 2016.

ETHEL LEONOR NOIA MACIEL
NA PRESIDENCIA

RC/HF/RD



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

ANEXO DA RESOLUCAO N° 39/2016 — CEPE
REGIMENTO INTERNO DO NUCLEO DE LINGUAS: ENSINO, EXTENSAO E PESQUISA

CAPiTl~JLO I
DA CARACTERIZACAO E FINALIDADES

Art. 1°. O Nucleo de Linguas: Ensino, Extensao, Pesquisa da Universidade Federal do Espirito
Santo (UFES), localizado no campus Universitario “Alaor de Queiroz Araujo”’, em Goiabeiras,
constitui um nudcleo de trabalho, subordinado ao Centro de Ciéncias Humanas e Naturais
(CCHN), e tem como meta promover atividades e servicos voltados para 0 ensino-
aprendizagem de linguas, por meio da indissociabilidade entre ensino, extensédo e pesquisa e
na perspectiva do plurilinguismo e da multiculturalidade, com o envolvimento dos cursos de
graduacéo e pos-graduacédo da UFES.

Art. 2°. O Nucleo tem por objetivos disponibilizar estrutura fisica e oferecer suporte a projetos
gue planejem e executem acdes que permitam o desenvolvimento do ensino, da extensao e da
pesquisa em linguas, contribuindo para o desenvolvimento linguistico, cultural, académico e
profissional da comunidade envolvida; estimular o intercambio de recursos humanos e
didaticos com outras instituicbes, congéneres ou ndo, nacionais e estrangeiras; promover e
estimular o contato com 6érgdos de representacdo e divulgacdo cultural (embaixadas,
consulados e érgdos congéneres); atender as demandas da Universidade no que tange aos
servicos relacionados ao aprendizado, ao uso e a producdo do conhecimento no campo da
linguagem.

CAPITULO Il )
DOS OBJETIVOS E ATRIBUICOES

Art. 3°. S0 objetivos do Nucleo:

§ 1°. Desenvolver investigacdes relacionadas ao ensino de linguas, contribuindo para a
producéo e aprofundamento do conhecimento tedrico-pratico.

§ 2°. Criar e abrigar linhas e projetos ligados ao campo da linguagem, visando a sua
consolidacdo para a promocgédo e a valorizacdo do ensino, da extensdo e da pesquisa ha
UFES.

§ 3°. Congregar em ambiente adequado os grupos existentes na UFES que trabalham com
assuntos relacionados ao campo da linguagem.

§ 4°. Servir como espaco académico para a formacéo inicial continuada e complementar e
o aperfeicoamento de professores, pesquisadores e discentes, promovendo a pesquisa e
criando condicbes para o estabelecimento e o funcionamento de estagios de educacao
continuada, estagios em pesquisa basica e aplicada, cursos de atualizacdo e aperfeicoamento
em linguas.

8 5° Promover eventos de varias modalidades, tais como palestras, cursos, seminarios,
workshops, simpdsios e outros, contribuindo para a divulgacdo dos conhecimentos produzidos
nos projetos vinculados ao Nucleo.
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8 6° Desenvolver atividades, tais como traducdo, revisdo, interpretacdo, elaboracédo e
aplicacao de testes de proficiéncia linguistica.

§ 7° Estimular o intercambio de recursos humanos e didaticos com outras instituicdes,
congéneres ou Nao, nacionais e estrangeiras.

8 8° Promover e estimular o contato com 6rgaos de representacdo e divulgacao cultural
(embaixadas, consulados e 6rgdos congéneres).

Art. 4°. S&o atribuicdes do Nucleo:

planejar, avaliar e executar linhas e projetos, incorporando novas propostas, desde
gue sejam respeitados os objetivos contidos neste Regimento;

divulgar os resultados dos estudos desenvolvidos por meio de eventos, boletins,
cadernos, livros, revistas especializadas, recursos audiovisuais, digitais e/ou
impressos;

VI.

,l I- . | .

submeter projetos visando a captacdo de recursos provenientes de instituicdes e

agéncias financiadoras publicas e privadas; (Redacdo dada pela Resolucdo n° 98, de 16
de setembro de 2024)

estabelecer mecanismos de cooperacgéo, convénios, intercambios, programas e linhas
de pesquisa com outras universidades nacionais ou estrangeiras, para criagdo de
cursos, bem como pesquisas multicéntricas na area;

convidar professores e/ou pesquisadores para consolidar e/ou fortalecer novos
projetos;

prestar servicos de consultoria em areas de sua competéncia a organizacdes publicas
ou privadas.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANICA
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Art. 5°. O Nucleo serd composto por professores(as) e pesquisadores(as) desta Universidade
e de outras universidades e instituicdes de pesquisa nacionais e estrangeiras, que elaborem e
executem projetos diretamente relacionados a area de linguagem; por discentes de graduagéo
envolvidos(as) em projetos desenvolvidos no Nucleo; discentes de pds-graduacao que estejam
desenvolvendo estudos ou projetos de pesquisa do Ndacleo; e por técnicos(as)
administrativos(as) em Educacao participantes de projetos do Nucleo ou contratados(as) para
execucao de projetos. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de setembro de 2024)

Art. 6°. O Nucleo organiza-se sob a forma de:

| — Coordenacéao; (Redacdo dada pela Resolucédo n° 98, de 16 de setembro de 2024)

Il — Conselho Deliberativo — composto por 7 (sete) membros(as); (Redacdo dada pela
Resolucéo n® 98, de 16 de setembro de 2024)

Il — conjunto de projetos envolvendo as diversas areas do conhecimento de linguagens.
(Redacdao dada pela Resolucao n° 98, de 16 de setembro de 2024)

§ 1° Cada projeto estara sob a responsabilidade de um(a) professor(a) envolvido(a) em projeto
diretamente relacionado a area de linguagem. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de
setembro de 2024)

§ 2° O uso do espaco fisico do Nucleo e do material, permanente ou ndo, pertencente ao
Nucleo e a cada projeto sera gerenciado pelo(a) coordenador(a) administrativo(a) e pela
Secretaria. (Redacdo dada pela Resolucdo n°® 98, de 16 de setembro de 2024)

8 3° O(a) membro(a) responsavel por um projeto deverd sempre incentivar a
interdisciplinaridade e a conducao de projetos coletivos, bem como estar em consonancia com
as diretrizes do Nucleo e as demandas da sua Coordenac¢do. (Redacédo dada pela Resolucdo n°

98, de 16 de setembro de 2024)

Art. 7°. Integram a Administracdo do Nucleo:

I.  Conselho Deliberativo;
II. Coordenagéo.
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Art. 8° O Conselho Deliberativo do Nucleo, como 6rgdo de supervisdo e controle, sera
constituido de 7 (sete) membros(as), assim designados(as): (Redacdo dada pela Resolucdo n°
98, de 16 de setembro de 2024)

| — diretor(a) ou vice-diretor(a) do CCHN;

Il — coordenador(a)-geral do Nucleo;

IIl — coordenador(a) administrativo(a) do Nucleo;

IV - chefe do Departamento de Linguas e Letras - DLL ou seu(sua) representante;

V - um(a) representante discente, eleito(a) entre os(as) estudantes dos cursos de graduacao
em Letras, com mandato renovavel a cada 2 (dois) anos;

VI - um(a) representante docente, indicado(a) pelo Conselho Departamental do CCHN, com
mandato renovavel a cada 2 (dois) anos; e

VIl - um(a) representante eleito(a) entre os(as) coordenadores(as) de projetos em andamento
vinculados ao Nucleo, com mandato renovavel a cada 2 (dois) anos.

Art. 9°. Os membros do Conselho Deliberativo ndo serdo remunerados pelo exercicio de suas
funcdes no Conselho.

Art. 10. O Conselho Deliberativo sera presidido pelo Diretor ou Vice-Diretor do CCHN,
conforme decisdo do Conselho Departamental.

A (O Mman aWa laYadlla a
- O C cttO—G0o O

prorrogado-per-mais—2{deis)anes—(Revogado dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de setembro de
2024)

Art. 12. O Conselho Deliberativo devera reunir-se ordinariamente 2 (duas) vezes por ano,
preferencialmente apos o inicio de cada semestre letivo, e extraordinariamente sempre que se
fizer necessario.

81°. As convocacg0Oes para as reunioes ordinarias do Conselho Deliberativo seréo feitas por
escrito, pelo seu presidente, com a antecedéncia minima de 2 (dois) dias.

82°. As reunifes extraordinarias podem ser convocadas pelo presidente ou pela maioria
dos membros do Conselho Deliberativo com a antecedéncia minima de 2 (dois) dias. Em caso
de urgéncia, admite-se a convocagédo com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, ou com o
consentimento de todos os membros em prazo menor.
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Art. 13. O Conselho podera deliberar sobre todo e qualquer assunto com maioria simples de
seus membros.

Paragrafo unico. O presidente tera direito a voto, e em casos de empate, terd o voto de
desempate.

Art. 14. As sessbOes do Conselho serdo secretariadas pelo Coordenador Administrativo do
Nucleo, a cujo encargo ficardo o arquivo e a preparacdo do expediente.

Art. 15. A Coordenacdo é o 6rgdo executivo que tem por finalidade programar, coordenar,
orientar e executar todas as atividades do Nucleo, e serd composta pelo(a) coordenador(a)-
geral e pelo(a) coordenador(a) administrativo(a). (Redacdo dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de
setembro de 2024)

Art. 16. O(a) coordenador(a)-geral sera nomeado(a) pelo(a) diretor(a) do CCHN, por
designacéo pelo DLL, entre os(as) docentes da Ufes. (Redacdo dada pela Resolucédo n° 98, de
16 de setembro de 2024)

8§ 1° O(a) coordenador(a)-geral devera atuar no Nucleo em regime de 30 (trinta) horas
semanais, podendo ter reducdo das suas atividades didaticas, de acordo com a legislacdo
aplicavel. (Redacéo dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de setembro de 2024)

8 2° Para fins de deliberacéo e consulta sobre aprovacao de projetos, execucdo de eventos e
aprovacao de publicacdes, entre outros, o(a) coordenador(a)-geral podera, caso necessario,
criar comissdes provisorias ou permanentes para analise de tais projetos. (Redacdo dada pela

Resolucdo n® 98, de 16 de setembro de 2024)
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8 3° O(a) coordenador(a)-geral podera ser destituido(a) de suas funcdes mediante proposta
fundamentada do Conselho Deliberativo, com aprovacdo de 2/3 (dois tercos) dos(as)
membros(as). (Redacdo dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de setembro de 2024)

Art. 17. O(a) coordenador(a) administrativo(a), diretamente subordinado(a) ao(a)
coordenador(a)-geral, sera nomeado(a) pelo(a) diretor(a) do CCHN, entre os(as) docentes ou
técnicos(as) administrativos(as) em Educacao da Ufes, ou contratado(a) pelo Nucleo, por meio
dos projetos, mediante solicitagdo do(a) coordenador(a)-geral e apreciacdo do Conselho
Deliberativo. (Redacdo dada pela Resolucdo n°® 98, de 16 de setembro de 2024)

8 1° O(a) coordenador(a) administrativo(a) devera atuar no Nucleo em regime de 30 (trinta)
horas semanais, podendo ter reducédo de suas atividades na Universidade, de acordo com a
legislacdo aplicavel, caso seja docente ou técnico(a) administrativo(a) em Educacédo da Ufes;
ou em regime de 40 (quarenta) horas semanais, caso seja contratado(a). (Redacdo dada pela

Resolucdo n° 98, de 16 de setembro de 2024)

§ 2° Para consecucao dos objetivos do Nucleo, poderdo ser criados setores de apoio
operacional, subordinados ao(a) coordenador(a) administrativo(a), desde que devidamente
aprovados pelo Conselho Deliberativo. (Redacédo dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de setembro

de 2024)

8§ 3° O(a) coordenador(a) administrativo(a) podera ser destituido(a) de suas funcbes
mediante proposta fundamentada do(a) coordenador(a)-geral submetida ao Conselho
Deliberativo, com aprovacao de 2/3 (dois ter¢cos) dos(as) membros(as). (Redacdo dada pela

Resolucdo n° 98, de 16 de setembro de 2024)
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Art. 21. Na auséncia do(a) coordenador(a)-geral, o(a) presidente do Conselho Deliberativo
responderd pelo Nucleo. (Redacédo dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de setembro de 2024)

Art. 22. Compete ao Conselho Deliberativo:

V.

dar organizacdo ao Nducleo, deliberando, por iniciativa prépria ou com base em
proposta da Direcédo-Geral, sobre seu quadro, horario de trabalho e atribuicbes do
pessoal;

aprovar o Plano Anual de Atividades que fixa as linhas gerais de acdo do Nucleo e
o Relatério Anual das Atividades do Nucleo;

aprovar 0s projetos e atividades propostos ao Nucleo, quando trazidos pela
Coordenacao;

aprovar o relatério e as prestacdes de contas dos projetos vinculados ao Nucleo;
aprovar e encaminhar ao Conselho Universitario e/ou ao Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extenséo as modificagdes do presente Regimento propostas.

Art. 23. Compete ao Coordenador-Geral do Nucleo:

administrar o Nucleo e representa-lo em juizo e fora dele;

supervisionar todos os servicos pedagdgicos, administrativos e de pesquisa do
Nucleo, praticando todos 0s atos necessarios a sua eficacia funcional,

submeter ao Conselho Deliberativo o Plano Anual de Atividades do Nducleo,

organizado pelos Coordenadores Académico e Administrativo;
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VI.
VII.

VIII.
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submeter a aprovacdo do Conselho Deliberativo, dentro do primeiro semestre de
cada ano, o Relatério Anual das Atividades do Ndcleo referente ao ano
imediatamente anterior;

submeter a aprovacdo do Conselho Deliberativo as prestacbes de contas e o
relatério final de cada projeto, a fim de serem encaminhados as instancias legais da
UFES;

aplicar penas disciplinares, de conformidade com a legislagéo vigente;

decidir sobre as atividades que forem solicitadas ao Nucleo, distribuindo-as as
areas competentes;

manter com o DLL estreita vinculagdo visando a utilizacdo do Nucleo como centro
de estudos e pesquisas do interesse daquele departamento e da UFES em geral.

Paragrafo Unico. Das decisdes do Coordenador-Geral caberda recurso ao Conselho
Deliberativo.

Art. 24. Compete ao Coordenador Administrativo:

V.
VI.
VII.

VIII.
IX.

XI.

coordenar, executar e controlar as atividades de recursos humanos, econdémico-
financeiras e de expediente do Nucleo;

secretariar as reunides do Conselho Deliberativo;

controlar a aplicagdo dos recursos financeiros, concedidos sob qualquer titulo,
procedendo aos registros legais;

auxiliar na elaboracdo do orcamento dos projetos e do programa anual do Nucleo;
observar e fazer cumprir as normas gerais de contabilidade e de auditoria;

elaborar, junto com o Coordenador Académico, anualmente, o relatorio das
atividades do Nucleo;

executar outros servicos que Ihe forem atribuidos pelo Coordenador-Geral,

zelar pelo patriménio do Nucleo;

registrar todos os imoveis, moveis e semoventes do Ndcleo, emitindo os termos de
responsabilidade e obtendo assinatura da autoridade que ficara responsavel,
perante a administragdo, pelos bens em uso nas salas de aula, laboratérios e
demais dependéncias do Nucleo;

manter em boa guarda e em perfeitas condicbes de uso 0s equipamentos,
aparelhos de audio e de video, computadores, maquinas, ferramentas, moveis e
utensilios sob sua responsabilidade direta ou indireta, emitindo, para tanto, os
pedidos de manutenc&o necessarios;

prever, providenciar a compra e requisitar o material necessério a execugado de
todos 0s servigos proprios ao Nucleo e aos seus projetos.

Paragrafo anico. O gerenciamento de recursos financeiros arrecadados quando da
execucdo de um projeto ou consultoria do Nucleo devera ser efetivado por meio de contrato
especifico a ser firmado com uma fundacdo de apoio e devera estar estritamente vinculado ao
projeto respectivo e durante o0 prazo estritamente necessario a sua execucao.
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CAPITULO IV
DOS PROJETOS

Art. 26. Para serem vinculados ao Nucleo, os projetos, qualquer que seja sua natureza,
deverdo ser encaminhados a Coordenacdo do Nucleo para analise e julgamento de mérito,
obedecendo aos modelos de projeto adotados pela Universidade. Uma vez julgados
procedentes, os projetos poderdo ser levados ao Conselho Deliberativo, conforme normas
internas do Ndcleo.

§ 1°. O responsavel pelo projeto devera, quando solicitado, prestar informacdes adicionais
para Coordenacao do Nucleo ou aos membros indicados para sua avaliacédo.

§ 2°. Somente em casos especiais aprovados pela Coordenagdo e desde que sejam
resguardadas garantias perante o Nucleo, as despesas referentes a projetos de pesquisa
poderao estar sob a responsabilidade do Nucleo ou dos proprios pesquisadores.

§ 3° O Nucleo podera associar-se a outros grupos de pesquisa, da UFES ou de outras
instituicbes nacionais ou estrangeiras, para desenvolvimento de projetos especificos.

Art. 27. Uma vez aprovado, o projeto passara a fazer parte do Nucleo e podera fazer uso do
espaco fisico e materiais do Nucleo, recebera auxilio dos Coordenadores Geral, Administrativo
e Académico e devera respeitar as normas de funcionamento do Nucleo.

Paragrafo unico. O Nucleo podera estabelecer normas internas de funcionamento que regerao
0s projetos e atividades a ele vinculados.

Art. 28. Os coordenadores serdo responsaveis por todas as atividades vinculadas a seus
projetos e deverdo manter uma relagdo de constante comunicagdo com a Coordenacdo do
Nucleo, com vistas ao bom funcionamento das atividades previstas.

Paragrafo unico. Os coordenadores deverdo apresentar relatorios periodicos, conforme
determinacgédo das normas internas do Nucleo, bem como apresentar as demandas especificas
de seu projeto.

Art. 29. O Ndcleo promoverad seminéarios, workshops, simpoésios e outras atividades, que
poderdo ser abertos ao publico e usados para divulgar as acdes dos projetos.
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Art. 30. O Nucleo estara sujeito ao cumprimento de todas as normas adotadas pela UFES em
relacdo ao ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO V.
DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS

Art. 31. Os Recursos Humanos do Nucleo serdo oriundos do corpo de docentes e servidores
da UFES.

Paragrafo anico. O Coordenador-Geral do Nucleo podera solicitar contratacdo, em carater
temporario, sem vinculo empregaticio com a UFES, de professores, pessoal administrativo ou
especializado, para a execucdo de projetos no que diz respeito as atividades-meio e as
atividades-fim do Nucleo. Para essas atividades, as contratacfes seréo feitas de acordo com o
tipo de selecéo prevista para o projeto, e 0os contratos serdo firmados por funda¢des de apoio
ou outras formas propostas pela UFES.

Art. 32. A receita do Nucleo poderéa ser proveniente:

l. dos projetos de ensino, pesquisa, extensdo ou desenvolvimento institucional, tais
COMO cursos, eventos, congressos, seminarios e prestacdo de servigos, executados
ao longo do ano, com arrecadacgao de recursos proprios;

II.  de dotacdo orcamentéria da UFES;

Ill.  de créditos especiais consignados no orcamento da Uniao;

IV. de auxilios financeiros concedidos pelos governos federal, estaduais ou municipais
ou por entidades autarquicas;

V. de doacgdes e legados.

Art. 33. A Administragéo Central da UFES estabelecera as diretrizes politicas de administragéo
financeira a serem observadas pelo Nucleo.

Art. 34. As receitas e despesas dos projetos sdo as fixadas em seu orcamento proposto,
aprovado pelos 6rgdos da Ufes ou 6rgéo de controle dos financiadores dos recursos, conforme
a natureza do projeto. (Redacao dada pela Resolucdo n° 98, de 16 de setembro de 2024)

Art. 35. A aplicacdo das receitas discriminadas no Art. 32 desta Resolucdo se fara
rigorosamente de acordo com as normas financeiras da UFES que disciplinam o assunto.
Paragrafo unico. O Nucleo esta sujeito a auditoria dos 6rgaos de controle da UFES.

Art. 36. Todos os equipamentos e bens materiais postos pela UFES a disposi¢cdo do Nucleo
pertencem a Universidade, que podera solicitar a sua retirada, transferéncia ou substituicéo.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Patrimodnio da UFES sera a responsavel pelo cadastramento
dos bens postos pela UFES a disposicdo do Nucleo, bem como pelo registro e controle de
novas aquisi¢cées da UFES, transferéncias e baixas de ativos depreciados.
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Art. 37. Os equipamentos e bens materiais adquiridos pelo Nucleo serdo patrimoniados na
Universidade Federal do Espirito Santo, sob a responsabilidade do CCHN.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo Administrativa do Nucleo ser4d a responsavel pelo
cadastramento dos bens adquiridos pelo Nucleo ou seus projetos, bem como pelo registro e
controle de suas novas aquisi¢cdes e baixas de ativos depreciados.

Art. 38. A aquisicdo de materiais para o Nucleo ficara sob a responsabilidade do Coordenador
Administrativo, ouvido o Coordenador-Geral.

CAPITULO VI.
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS.

Art. 39. Os casos omissos no presente Regimento serdo resolvidos pelo Coordenador-Geral,
ouvido o Conselho Deliberativo.

Art. 40. O presente Regimento entrara em vigor ap6s sua aprovacao pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, mediante Comunicado Oficial.
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